World Vision

BAN THAM CHIEU CONG VIEC

(Tinh nguyén vién cho Chuong trinh ving Hai Lang)

I. Yéu cau chung:

Muc tiéu: HO tro nhan vién du an thuc hién cac hoat dong lién quan dén cong vi¢e bao tro.
S6 lwgng: 1 tinh nguyén vién

Thoi gian thuc hién: Tir ngay 01/12/2021 dén ngay 31/3/2022 (Mbi tuan 03 ngay lam
viée x 4 tudn/thang = 12 ngdy x 4 thang = 48 ngay)

Pia diém lam viéc: Van phong Chuong trinh ving Hai Ling

B4o cao cho: Ong Nguyén Van Hung - Truong Chuong trinh

Il. Trach nhiém va nhiém vu:

1. Trach nhiém va nhiém vu cta tinh nguyén vién (TNV) dwgc thué:
- HO tro hoan thanh thu tir GN:
v' Tong hop danh sach nhu cau cua tré va gia dinh.
v' Lén ké hoach mua siam va thanh toan (bao gém cac cong viéc tai chinh: 1iy bao gia, thanh
toan theo hoa don cua nha cung cp...)
v' Lén ké hoach cip phat qua: Lién hé voi gia dinh tré dé cip phat qua, huéng dan tré va gia
dinh viét thu cam on, chup anh, cdp phat & ky nhan theo danh sach.
v’ Scan thu tir. Giri anh di in, ghép thu, anh va giri di buu dién.
v/ Nhap qua ciia tré 1én hé thong.
- Nhap thong tin tré bao tro va thong tin tham gia hudng loi cta tré 1én hé théng HOPE.
(3 ngay/thang)
- Tuyén tré moi dé dap tng sb tré theo cam két va xtr Iy HOLD
- Cap nhat AST (céac truong thong tin nhu strc khoe, hoc tap, gia dinh...) cho toan bd
RC 1én hé thong

2. Trach nhiém cia Chwong trinh vung va Cac can b bdo trg:

- Hudng dan kién thire, k¥ ning cac cong viéc ma TNV s& thyc hién.
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- HO trg thém cac bude: 1am thu cam on ctia Truéng CTV, Cung cip danh sach tré nhan
qua, Guri danh sach cho ctv thon khao sat nhu cau, gui thu dich, kiém tra ban dich va qua
tré nhan ... Hoan tit cic bude ciia 1 GN dat yéu cau.

- Phdi hop va tu van thuc hién, giam sat cac hoat dong du an.

- Theo ddi va chim cong (timesheet), va 1am yéu cau thanh toan hang thang vao cudi
mdi thang.

I11. Yéu chu vé kién thirc, k¥ niing, thai d cia vi tri:

1. Kién thirc:

- Tbt nghiép THPT, Cao dang hoic Pai hoc cac nganh c6 lién quan dén cong tac xa hoi,
phat trién cong dong, kinh te.

2. K¥ nang:

- Thanh thao vi tinh: cac phan mém co ban Microsoft Word va Excel, sir dung thanh
thao may photocopy, scan.

- Tuan tha gi4 tri co ban ctia Tam nhin Thé gisi Viét Nam trong viéc phuc vu nguoi
ngh¢o va tré em trong vung duy an.

- K§¥ nang lam viéc nhom
- K¥ ning giao tiép
3. Thai d¢:
- Théng thén, trung thuc, minh bach trong cong viéc
- Tén trong ddng nghiép, dbi tac.
- Tuén thu theo chinh sach bao vé an toan cia TNTG
- (6 tinh than céi mé, than thién va ham hoc hoi, tim hiéu cai méi
IV.Thanh toén:
Chuong trinh ving Hai Ling s& ho trg :
- Chi phi an trua va di lai 1a 200.000 VND/Ngay/TNV theo dinh murc cia TNTG. Thanh

toan theo thuc té dya trén nhu cau cong viéc va bang chdm ngay cong 1am viéc vao cudi
thang.

- Chi phi xing xe di lai cong dong thanh toan theo thuc té. (2000 VND/km)
- Tinh nguyén vién hiéu nhimng diéu khoan trén va dong y lam tinh nguyén cho Chuong trinh

viing Hai Ling tir ngay 01/12/2021 dén ngay 31/3/2022

V. Chinh sach Bao vé an toan

- Tuyét dbi chap hanh cac nguyén tic Hanh vi Gmg xtr quy dinh trong Chinh sach Bao vé An
toan cia TNTGVN va dong y ky vao ban cam két hiéu va tuan thu chinh sach bao v¢ an toan.
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- Trong qué trinh thue hién cong viée tai Chuong trinh ving, Tinh nguyén vién dong ¥ rang:
“T6i ¢6 trach nhiém tudn thi chinh sach Bao vé An toan cua to chitc TNTG. Khi c6 tiép xtic
tryc tiép véi tré em va ngudi thanh nién huong loi hodc voi thong tin cia tré em va nguoi
thanh nién huong loi, t6i ludn phai hanh dong theo nguyén tic Vi Loi ich Tt nhét cua tré em
va ngudi thanh nién huéng loi va tuan thu Quy tic hanh vi Ung xir ma T6 chirc Tam Nhin Thé
gid1 quy dinh ciing nhu thuc hién cac bi¢n phap bao v¢ tré em va nguoi thanh nién huong loi
khi duoc yéu cau. Néu phat hién bit ctr nguy co nio lam t6n hai t6i tré em va ngudi thanh nién
hudng 191, t61 s€ thong bado cho TNTG ngay lap tic”.

BAN THAM CHIEU CONG VIEC PUOC PONG Y BOI CAC BEN

TAM NHIN THE G101 VIET NAM TINH NGUYEN VIEN

PHAN THI UYEN THU

Giam doc Ban Con nguwoi va Van hoa
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