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Nhan vién Tin Dung - Chuong Trinh Tai Chinh Vi M6 - Micro Finance Unit (wvi.org.vn)

MO TA CONG VIEC

BOI CANH CONG VIEC

Chuong trinh Tai chinh vi mé - Té chirc tAm nhin thé gi¢i Viét Nam (MFU) [a mét chuong
trinh dwoc quan ly doc [ap nham thdc day sy phat trién chuyén hoa théng qua viéc cung
cap cac dich vu tai chinh vi mé. MFU duoc thanh 1ap tir nam 2006.

S ménh cda Tai chinh vi m6 1a nang cao chat lvgng cudc séng cua khach hang Viét Nam
bang viéc hé trg nhitng hd nghéo nhung nidng déng va trang bi cho ho cac ky nang kinh
doanh. S ménh nay dat dugc thong qua mét chwong trinh Tai chinh vi mé bén vitng,
mang dén su tiép can vé vén, bao hiém va tiét kiem cho nguoi dan trong cac chwong trinh
vung (CTV). Tat ca cac loai hinh dich vu ma chuong trinh Tai chinh vi mo trién khai déu
nham xay dwng cdc md hinh, cac nang lyc va hé théng phu hop cho sy phat trién doanh
nghiép nhé & Viét Nam, mang lai sy phat trién kinh té& bén virng trong cac céng dong tai
CTV- mét phan trong s ménh phat trién chuyén hoéa caa TNTG.

Chuong trinh Tai chinh vi mé (TCVM) cda TNTGVN bao gébm 2 cap quan ly: van phong
chinh tai Ha Na&i va van phong chi nhanh tai cac tinh hodc cac vung dv an. Tat ca nhirng
giao dich tryc ti€p vai khach hang nhu sang loc khach hang, qua trinh vay vén va thu héi
no duoc thuc hién tai cong déng thong qua mang lwdi nhan vién tai dia ban.

Hién tai, Chwong trinh Tai chinh vi mé dang hoat déng tai 11 huyén & 4 tinh tai mién Bic
va mién Trung.

MuC piCH CONG VIEC

La vi tri tuyé&n dau, lam viéc tryc tiép vai cong dong dé trién khai cac hoat déng tin dung
va dam bao chat lwong quan ly tin dung theo tiéu chuian va muc tiéu cta TCVM trong
pham vi khu vyc phu trach.

VAI TRO/ TRACH NHIEM CHINH

1. TIEP THI M& RONG KHACH HANG/PHAT TRIEN CUM (20%)
1


https://wvi.org.vn/micro-finance-unit/nhan-vien-tin-dung-%E2%80%93-chuong-trinh-tai-chinh-vi-mo-ren241.html

Trién khai cac hoat déng tuyén truyén van déng va phat trién mé réng khach hang.
Tap huan dinh huwdng cho khach hang méi

H6 tro can bo hiéu qua x3 hoi va truyén thong thuc hién cac nghién ciru/khao sat
tai chi nhanh

H& trg TCN chuan bi s6 liéu dau vao cho ké& hoach hoat dong va ngan sach hang
nam.

. QUAN LY VON VAY (50%)

Cac chinh sach/ quy dinh tin dung dugc dam bao thuc hién dung.

Luva chon déi tuong vay véon, xét duyét hé so vay vén, tham dinh khach hang vay
k{ lwdng trudce khi dé xuat Ban xét duyét vén vay phé duyét va giai ngan

Viéc xét duyét vén vay tai nhom/ cum duwoc giam sat thuong xuyén nham dadm bao
tinh cong khai, minh bach theo dung quy dinh.

K& hoach thu héi vén vay hang thang cta tirng khach hang/ nhém/ cum trong dia
ban quan ly duwoc chudn bi chinh xac va trinh 1én Trudng Chi nhanh dé xin phé
duyét.

Viéc hoan trd vén vay duoc gidam sat chat ché dam bao khong dé xay ra no qua han
va theo dung chinh sach quan ly tién mat.

Qua trinh st dung ctia khach hang duoc kiém tra, giam sat chat ché thong qua viéc
thuong xuyén tham hoi khach hang tai noi kinh doanh trudc, trong va sau khi giai
ngan.

Céc tai liéu, hd so lién quan duoc lru gitr can than theo dung quy dinh cda chuong
trinh.

H6 tro cadc Can bd tin dung khac khi c6 cac vu viéc cham trd hoac khi c6 CBTD
trong chi nhanh vang mat.

pé xuat va ap dung cac bién phap phu hop va kha thi dé dé phong hodc cham dut
sém no qua han (néu co) trong dia ban phu trach.

. GIAM SAT VA DANH GIA (20%)

K& hoach lam viéc ca nhan hang thang duoc xay dung va théng nhat véi Truwdng
chi nhanh, ddm b3o déng gop vao viéc thyc hién hiéu qua ké hoach chung toan chi
nhanh.

Cac bao cao duoc 1ap va cap nhat chinh xac va kip thoi, bao gom bao cdo vay vén,
cham tra (néu co); ké hoach thu hbi...

Dong gop y kién trong viéc lap ké hoach hoat déng hang nam, quy, thang cua chi
nhanh khi tham gia vao cuéc hop cta chi nhanh.

Tham gia tich cuyc vao cac hoat dong giam sat va danh gia chung cua chi nhanh.

TRACH NHIEM KHAC (10%)

MGi quan hé vai chinh quyén dia phuong, trwéc hét 1a cdp thon ban duoc xay dung
va duy tri tét.

Hb tro cac can bo tin dung khac cta chi nhanh trong céng viéc phat trién khach
hang, quan ly cum va quan ly vén vay

Hb trg Trwdng chi nhanh trong cac hoat dong nghién ciru va khao sat thi truong
Thuc hién cac cong viéc khac duoc cap trén giao phé.



e Chiju trach nhiém vé an ninh cd nhan, xac dinh va danh gia chinh sach nhirng méi
nguy hiém va &ng phé theo cich phu hop nhat; thyc hién tat ca cac nd luc thién
chi nham gii* an toan cho cdc nhan vién va tai sdn cia TNTG, ddm bao tuan thd
nhitng chi dan, chi din cta té chic nhv da dugc dao tao.

YEU CAU VE KIEN THU'C, Ki NANG, KINH NGHIEM

1. Yéu cau vé kinh nghiém
e Nhirng kinh nghiém lién quan dén cong viéc.

2. Yéu cau ve bang cap
e Tot nghiép THPT/trung cap/cao dang hoac hiéu biét vé ndng nghiép, kinh doanh,
phat trién cong déng va tai chinh; ké toan.

3. Yéu cau vé kién thirc, ki nang

e Kha ning lap ké hoach san xuat, kinh doanh va quan ly cac van dé vé tai chinh

e Ky ning giao tiép cong dong tot

e Biét str dung may vi tinh (g6m Word va Excel).

e Cam két lam viéc vaéi nguoi nghéo va co tinh than trach nhiém phuc vu khach hang

e Naing dong, dé thich nghi va c6 kha nang |am viéc theo nhom

e Quyét doan, sang tao, kién nhan va chinh truc

e Trung thuc, nhiét tinh va ham hoc hoi

e S3n sang ung ho va thé hién cac gia tri cot 16i ctia Tam nhin Thé gidi theo cach co y
nghia déi véi tré em va céng dong.

U'ng vién quan tam vui long g&¥i CV va Pon ing tuyén vé email WVV _recruitment@wvi.org

Our contact details are:

People and Culture Department

World Vision International - Vietham

Address: No. 444 Hoang Hoa Tham street, Tay Ho District, Hanoi.
Tel: 024. 39439920

We give equal opportunity to every candidate, regardless of religion, race and gender.
A competitive salary, benefits and career development opportunity will be offered and
commensurate with the experience, qualifications and responsibilities.


WVV_recruitment@wvi.org

