TUYEN DUNG

VI TRI: Quaén ly Tai chinh

TOM TAT VI TRI:
Noi lam viéc: TP. H6 Chi Minh
Hinh thivc lam viéc: Toan thoi gian (100% fulltime)

GIOI THIEU TO CHUC:

IRD VN la mét doanh nghiép xa hoéi trong nwdc tai Viét Nam. Cong ty la mot doanh nghiép tré, nang déng va
dang ngay cang I&n manh. DU chi méi thanh lap ké& tlr ndm 2016 nhwng hién tai ching téi d& c6 hon 30 nhan
vién van phong lam viéc tai 5 tinh thanh phd. Chang t6i da phéi hop véi Uy ban phong chéng AIDS, Chuong
trinh phong chéng lao quéc gia/tuyén tinh va cac ddi tac khac trong nwéc dé trién khai cac dw an do USAID,
Trwdng dai hoc San Francisco (UCSF), Stop TB Partnership’s TB REACH initiative, Trung Tam Kiém Soét va
Phong Ngtra Dich Bénh (CDC), UNITAID va Otsuka tai trg.

IRD VN dang phdi hop véi Chwong trinh Chéng lao quéc gia (NTP) dé hé tro xay dwng chwong trinh Phat
hién- Diéu tri- Phong ngtra lao tai 5 thanh phé cda Viét Nam (Ha Noi, Thanh phd H6 Chi Minh, Hai Phong,
Hoi An va Can Tho') va mét sb cong dong ving sau va hai dao. Trwdc mét, ching téi dang hwéng téi 1) ting
cwdng phat hién va diéu tri bénh lao trong cac dbi twong chinh, nhu tiép xdc trong gia dinh, tré em va bénh
nhan tai cac co s& y t& tw nhan; 2) cung cap hé tro x& hdi va cac theo déi tuan tha didu tri dé cai thién két qua
diéu tri lao; va 3) mé rong cac dich vu sang loc va diéu tri nhiém lao. Chang tdi hy vong nhirng né lwc nay sé
dan dén viéc giam ganh néng bénh lao Viét Nam trong trung va dai han.

T chirc clia chung t6i dang phat trién nhanh chong va ching t6i dang tim kiém hai Quan ly Tai chinh c6 trinh
do, doc lap, nhiéu kinh nghiém va nang déng dé hé tro viéc thwe hién cac nhiém vu vé Tai chinh Ké toan cla
t6 churc.

Dé biét thém thong tin, vui long truy cap website: www.ird.vn

MO TA CONG VIEC:

1. Cobng viéc ky thuat

e Quan ly cac hoat dong ké toan dé& dam bao rang cac giao dich tai chinh dwoc c6 gidy t& hop ly, dbi chiéu
va ghi lai trén hé théng tai chinh.

e Xem lai cac chirng twr gidi ngan trude khi thanh toan va div liéu dwoc nhap vao hé théng

e Diéu phéi va dén dbc cac cong viéc déng sé dinh ky hang thang, hang quy va hang nadm theo dung chinh
sach cta IRD VN

e Hb tro Giam dbc Tai chinh 1ap bao céo tai chinh quan ly hang thang, bao gém so sanh ngan sach va chi
tiéu, cac khoan phai thu, phai tra... cla cac dw an va cac don vi chirc nang (néu cd) dé hé tro cac quan
ly va Giam dbc dwa ra cac quyét dinh tai chinh c6 co s&

e Xem xét danh sach giao dich chi tiét hang thang tir hé théng ké toan va dwa ra khuyén nghi vé bat ky diéu
chinh nao néu can dé& dadm bao tinh chinh xac cGa hd so ké toan va tinh kha dung ctia ngan sach

» Rasoat va theo dbi hang thang tat ca cac khoan tam trng con ton dong cho cac dy an dwoc giao dé dam
bao thanh toan kip th&i cac khoan dén han va phu hgp véi khung thoi gian thye hién dy an
Hb tror Giam dbc Tai chinh trong viéc dw bao dong tién va quan ly rdi ro ngoai hoi.
Dam bao viéc x& ly hiéu qua cac khodn thanh toan / trich trwédc, cac khodn phai thu / bién nhan va dbi
chiéu cac bang can dbi ké toan lién quan theo chinh sach ctia IRD VN, yéu cau clia nha tai tro va chuén
muwc Ké toan Viét Nam

e Ghi nhan tit ca cac hop dbng chi ra cia Dw an mét cach thwdng xuyén dé ddm bao cac khoan thanh
toan va trich trwéc chi phi can thiét.

e Hb tro qua trinh kiém toan va phan héi kip thdi, thich hop dbi véi cac yéu cau kiém toan clia kiém toan
vién.

e Pam t?éo viéc thiét 1ap va duy tri kip thoi, hiéu qua cac di liéu khung quan trong trong hé théng tai chinh
bao gdm ngén sach dy an, sO ké toan, ma phan tich.

e Hb tro cho Giam dbc Tai chinh trong viéc phat trién, giam sat va xem xét vé chinh sach tai chinh, tha tuc
va ngan sach dy an.

e Lam viéc v&i bd phan Nhan sw dé 1ap bang tinh lwong theo quy dinh vé thué thu nhap ca nhan, luat lao
doéng va chinh sach cua t chire.

e Hb trg Giam dbc Tai chinh trong viéc Iap, kiém tra va trinh bay cac Bao cao tai chinh gira nam va cudi
nam dé ndp cho Co quan quan ly nha nwéc, Hoi dong quan tri, va Ban lanh dao cta IRD VN.

e Dao tao va kiém tra cac nhan vién ké toan trong cac tha tuc khai thué dé dam bao tuan tha day dd cac
quy dinh va luat phap Viét Nam



e Lam dau méi dé tw van va giai dap moi van dé lién quan dén tai chinh cho nhan vién dy an va cac ddi tac
lién quan.

2. Giam sat va Banh gia, Bao cao

e Chuén bj, xem xét va giai trinh vé tinh hinh tai chinh dw an hang thang / hang quy cuing véi danh sach
giao dich chi tiét dé 1am ré va cap nhap tinh trang chi tiéu ngan sach dw an, déng thdi néu 1én cac van dé
quan tam (néu cé) dé cé hanh dong kip thoi.

e Chuan bj danh sach ching tir can thiét cho viéc cap kinh phi cGa nha tai tro dé ddm béo kip thoi va chinh
xac theo yéu cau mau cla nha tai tro.

e Xem xét d& dam béo tinh chinh xac va day di cta di liéu va cac ban scan PDF dwoc glvi dinh ky theo
yéu cau cla nha tai tro.

e Lapva kiém tra bao cdo tai chinh cho nha tai tro theo quy va cap nhat cho Giam dbéc Tai chinh va Giam
déc / Quan ly Chwong trinh dé xem xét.

e Hb tro theo di dong tién ctia dw an va kiém tra viéc Ké toan vién 1ap yéu cau / hoéa don tai tro cho cac
nha tai tro.

e Cac nhiém vu khac c6 thé dwoc giao khi can thiét theo yéu cau cua td chirc.

YEU CAU TRINH DO CHUYEN MON:

Tét nghiép chuyén nganh Ké toan hodc Tai chinh véi ti thiéu 5 ndm kinh nghiém lién quan
C6 kinh nghiém lanh dao va giam sat hiéu qua cong viéc clia nhan vién

D3 tirng lam viéc véi nhiéu dw an trong méi trwéng ndng dong va cudng dd cdng viéc I1on
C6 k¥ nang phan tich va kha nang tw duy tét

C6 hiéu biét tét vé IFRS, IAS va GAAP va kinh nghiém phan tich giao dich

Tu tin, doc 1ap va cé thé lam viéc dwdi ap lwc cao

Ky ndng thuyét trinh tbt (ca néi va viét).

YEU CAU CAC KY NANG VA NANG LUC

e Ky nang giao tiép tbt

e Cokha nang s dung mét s6 phan mém may tinh t6t nhuw: Phan mém ké toan ERP, bang tinh, do thi, xd
ly van ban. Cé kién thirc vé SunSystems la mot lgi thé;

e C6 kinh nghiém lam viéc v&i Microsoft Excel, Word va PowerPoint bao gém macro, bo loc di liéu, bang
téng hop.

e Ky ndng viét va néi tiéng Anh tét - tw tin giao tiép & moi cap do trong va ngoai td chirc

e Hop tac, sang tao, linh hoat va thanh thao trong viéc xay dwng cac médi quan hé trong toan té churc;

e Tuan thi cac gia tri cda IRD VN, d6 la: Lay con ngudi lam trung tam, Xuét sac, Chinh trye, Trach nhigm,
Céng bang, Thong nhat.

HO SO XIN VIEC

Bao gom:

e Thw xin viéc va CV

e Ban sao cac bang cép lién quan

e Thong tin 2 ngwoi tham khao (Tén, Sé dién thoai, dia chi email)

Cach thirc rng tuyén

e  GUi hd so qua email t&i dia chi hr@ird.vn

e Tiéu dé mail: “Ung tuyén Quan ly Tai chinh tai TP.HCM”
e  Han cubi: ngay 28/02/2023

Lwong thuwéng va cap bac vi tri cubi cung sé tuong xtrng v&i kinh nghiém. Cac quyén loi day du sé duwoc bao
gom trong géi quyen lgi cho nhan vién. Tat ca tng vién sé duoc xem xét can than, nhwng chi nhitng (rng vién
da diéu kién méi dwoc lién hé va phdng van. Néu ban khéng nhan dugc phan hdi tir chung t6i trong vong 21
ngay ké tlr ngay két thic, diéu nay c6 nghia la don dang ky cGa ban d& khong thanh cong.

IRD VN la nha tuyén dung mang dén co héi binh déng.



