o

{SEE

iISEE TUYEN DUNG

Pho Vién truwéng

Hinh thiec: toan thai gian Dija diém: Ha Noi Salary: Thea thuan
Hop dong:1 ndm, cé gia han Thot gian bat dau:
S3m nhét cd thé

iSEE /a t6 chic phi Igi nhudn hudng dén mét Viét Nam noi t&t cd moi ngudi tir cdc cdng ddng da s6 va thiéu sé
hiéu, c6 kha ndng thuc hanh quyén cua minh déng thdi tuong trg nhitng ngudi khac trong tién trinh hién thuc
hdéa quyén cta ho. iISEE hudng dén viéc thic déy cdc gid tri tu do, binh d&ng, khoan dung trong x& héi Viét Nam.

Cd cdu quan ly hoat dong ctia iSEE gém co Vién trudng va Phé Vién trudng, 15 nhan vién toan thdgi gian va
mang |u8i cdc cong tac vién. Pho Vién trudng hd trd Vién trudng trong viéc didu hanh cac hoat ddng cua Vién
iSEE; truc ti€p tham gia quan ly va thuc hién cac chuadng trinh du an; xay dung chién ludc, duy tri van hda va
thic d8y cac gia tri clia t6 chirc.

MOt s6 nhiém vu chinh:

- Quan ly cac chuadng trinh va du an: K& hoach hoat dong hang nam; diéu phdi ngudn luc va thong tin; quan
ly chat lugng va ti€n do; danh gia tac dong va hoan thién cac bao cdo (bao cao noi bd va bao cao véi cac
bén lién quan khac);

- Truc tiép tham gia thiét k& va thuc hién mot s6 hoat ddng clia cac chuong trinh, du an cu thé tuy theo néng
Iluc chuyén moén;

- HO trg Vién trudng trong diéu hanh hoat ddng chung cla iSEE bao gém cac thuc hanh va hé théng hanh
chinh, nhan su va tai chinh dua trén cac quy dinh cha phap luat, chién lugc, chinh sach va k& hoach cla t6
chirc;

- Quan ly va thuc hién cac hoat ddng truyén théng, gdy quy va phat trién d6i tac: thdng tin gy quy, xay
dung dé xuét du &n, cac dich vu tu van, hinh anh té chirc, duy tri va mé rdng quan hé vdi cac ddi tac;

- Lén ké& hoach va thuc hién cac hoat ddng phat trién t6 chlc: duy tri va phat trién tdm nhin, s& ménh va
chién Iludc; xay dung va quan ly hé théng ndi bd; phat trién va ciing cd ngudn nhan luc; duy tri vn hoéa va
cac gia tri c6t I8i cha td chic

Cac mang quan ly va cbng vi~éc cu thé sé dugc diéu chinh va théng nhét gilta Vién trudng va Phé Vién trudng
tuy theo chuyén mén cia méi cd nhan va nhu ciu cuda t6 chuec.

MOt s6 yéu cau chinh:

- Cam két vdi cac gia tri cua iSEE;

- Cb nang luc lanh dao va kha nang lam viéc doc lap, tu chu;

- Cob kinh nghiém v& quan ly t8 chic (hanh chinh, nhan su, tai chinh, truyén théng, gdy quy, quan hé ddi tac,
chién Iludc, phat trién t6 chirc...), va quan ly cac chuong trinh, du an;

- C6 kinh nghiém vé céc van dé phat trién, ddc biét v& quyén cla cidc nhédm thiéu s§. Cé chuyén mdn sau vé
it nhat mot trong cac mang nghién ctru, lam viéc cing cong déng, truyén thong, gay quy, van déng chinh
sach;

- C6 kha nang giao tiép tét v8i cac dbi tac: cdc nhédm cdng ddng, cac td chirc phat trién, cac td chirc qudc té,
cac cd quan nha nudc, bao chi, doanh nghiép...;

- C6 bang Thac si vé cac nganh khoa hoc x& hdi, nhan hoc, kinh t&, quan ly, truyén théng, luat hodc cac
nganh khac lién quan tdi linh vuc va gia tri cot 10i clia iSEE;

- SU dung thanh thao tiéng Anh va tiéng Viét;

- C6 dam mé va mong mudn xay dung iSEE thanh mdt t& chic c6 uy tin va tao ra nhitng thay déi tich cuc
trong linh vuc quyén cla cdc nhém thiéu s6 va thic ddy cac gia tri phd quat.

Ban mo ta cong viéc chi tiét dugc dinh kem nhu dudi day.



Cac Ung vién quan tam xin gui thu ngd gidi thiéu ban than va su quan tam, kém mét ban CV chi tié€t nang luc va
kinh nghiém tdi chi Phung Thi Tudng Van theo dia chi email tuyendung@isee.org.vn.

Hinh thrc nhan hé so: Chi nhan qua email (lwu y khéng gt file nén ZIP, RAR)
Han nhan hé so: 17h ngay 28/02/2023.
Thong bao két qua: Qua email chi vdi ing vién dugc chon, téi da 15 ngay lam viéc sau han nhan ho sa.

—_ % —

Chung téi chao dén moi hb so, khéng phan biét dén téc, tubi téc, tinh trang khuyét tat, gidi tinh, xu hudng tinh
duc, ban dang va thé hién gidi; céc ung vién thudc cdc nhém thiéu su hién dién duogc khuyén khich nép hé so.
Viéc tuyén dung dua vao nhiing tiéu chudn céng bdng.

iISEE (1) déng hanh cung cac céng dong, (2) nubi dudng khéng gian thao luan xa hoi va (3) két ndi ngudn luc
dé (a) thic d&y céc gid tri ph6 quat va (b) bao vé quyén cia moi cd nhan va cdng ddng, thdng qua cac hoat
ddng cu thé sau:

(i) ti€én hanh cac nghién clru co gia tri thiét thuc vé nhitng van dé xa hoi, kinh té va maoi trudng cé lién
quan dén cac nhém ddi tugng dich nhu ngudi dan tdc thiéu s, ngudi ddng tinh song tinh, chuyén
gidi va lién gidi tinh, cac té chlc xa hdi va cdng ddng;

(i) st dung céc théng tin nghién clu dé€ tién hanh van ddng chinh sach va bao vé quyén con ngudi cla
cac nhom nay;

(i) néng cao nhén thlc ciia xa hdi vé cac gia tri binh ddng, khoan dung, tu do va khéng phan biét ddi
XU,

(iv) tién hanh cac hoat ddng nhdm tang néng luc d€ cdc nhém thiéu s6 cd thé tu bao vé quyén cla ho.


mailto:tuyendung@isee.org.vn

Ban mo ta cong viéc
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Tén cong Vviéc

Phé Vién trwéng

Muc tiéu

Pam bao hiéu qua cac chuong trinh du &n va van hanh cua té chirc hudng tdi
muc tiéu va s ménh cla to chic; duy tri van hda va thic day cac gia tri cot I5i
cla té chirc.

Chiu trach nhiém
giam sat va bao cao

Vién trwdng

Cac két qua va nhiém
vu chinh phai dat
dugc

Quan ly cac chwong trinh, dw an

Quan ly van hanh chung cua té chirc

Cac hoat dong truyén théng, gy quy va phat trién quan hé déi tac

Cac hoat dong phat trién té chirc

Diéu phdi viéc xay dung ké hoach hoat dong hang nam va&i cac nhém chuang
trinh va toan bd t8 chirc

Quan ly va giam sat viéc thuc hién ké hoach hang nam da dé ra

Piéu phéi, phan bd ngudn luc va thdng tin téng thé gilta cac chuong trinh, du
an

Quan ly chéat lugng va tién do, két qua cua cac hoat dong va du an

Truc ti€p quan ly mot mang chuong trinh; tham gia thiét ké va thuc hién mot
s6 hoat déng cla cac chuong trinh va du &n cu thé tuy theo chuyén modn

X8y dung va duy tri hé th6ng gidm sat, danh gia va hoc héi cua té chirc
Duyét bao céo dy an tr cac quan ly chwong trinh va chuan bj cac bao céo chung cla tb
chirc bao gdm béo céo néi bd va bao céo véi cac bén lién quan.

HO trd Vién trudng trong diéu hanh hoat dong vén phong chung cua iSEE vé
hanh chinh va tai chinh dua trén cac quy dinh cta phap luat, chién lugc,
chinh sach va ké& hoach cla t chirc

Xay dung chién Iudc phat trién ngudn nhan luc cha iSEE, tién hanh tuyén
dung nhan vién trong khudn khd chirc ndng va nang luc tai chinh ctia iSEE
theo dlng chién Iugc va ké& hoach cua t& chirc, hoan thién cac chinh sach vé
nhan su cling nhu dam bao viéc thuc thi hiéu qua cac chinh sach nhén su

Tim kiém co hdi hop tac va ngudn lyc tai chinh cho td chire
Xay dung dé xudt du an, cac dich vu tu van
Duy tri va ma rong quan hé ddi tac, nang cao hinh anh va uy tin cta Vién

Duy tri va phat trién tdm nhin, s&r ménh va chién lwoc;

Xay dung va quan ly hé théng noi bo

Phat trién va ciing c6 ngudn nhan luc; duy tri van hda va cac gia tri c6t 16i
cla té chiic

Cac kién thic, ky
niang va pham chat
chinh

Cam két v@i cac gia tri cla iSEE

Cé nang luc lanh dao va kha nang lam viéc déc lap, tu cha

C6 kinh nghiém vé quan ly t8 chirc (hanh chinh, nhén su, tai chinh, truyén
théng, gy quy, quan hé déi tac, chién lugc, phat trién t8 chirc...), va quan ly
cac chuadng trinh, du an

C6 kinh nghiém vé cac van dé phat trién, dic biét v& quyén cta cadc nhém
thi€u s6. C6 chuyén mdn siu vé it nhat mot trong cdc mang nghién clu, lam
viéc cung céng dong, truyén thong, gay quy, van dong chinh sach.

C6 kha ndng giao tiép tét vGi cac dbi tac: cdc nhédm cdng ddng, cac td chic
phat trién, cac t& chirc qudc té&, cdc co quan nha nudc, bao chi, doanh
nghiép...

Cé béng Thac si vé& cac nganh khoa hoc x& hdi, nhén hoc, kinh t&, quan ly,
truyén thong, luat hoac cac nganh khac lién quan tgi linh vuc va gia tri cot 16i
cua iSEE;

S dung thanh thao ti€éng Anh va tiéng Viét;
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C6 dam mé va mong muén xay dung iSEE thanh mdt t& chilc cé uy tin va tao
ra nhitng thay déi tich cuc trong linh vuc quy@n cla cac nhém thiéu s& va
thac déy céc gid tri phé quat

Hgp dong va quyén Igi

Hgp dong lao dong theo quy dinh clha Viét Nam;

Gid lam viéc: 37.5 giG/tuan; 20 ngay nghi phép/nam; 10 ngay nghi 6m/nam;
Pudc hudng day du cac chinh sach vé y té&, dao tao, bao hiém nhu trong chinh
sach nhan su cua iSEE;

Pudc hd trg trong viéc khdm phd va nang cao ndng luc theo nhu cau, két ndi
va ho trg cho céc cd hdi hoc bdng hodc hoat dong trao d6i & trong va ngoai
nudéc;

Mdrc lwong thoa thuén tuy vao kinh nghiém va nang luc lam viéc.

M(rc luong d3 bao gdm cac nghia vu thué&, bao hiém, cé thang luong 13

Ban md ta cong viéc ¢ thé dudc diéu chinh vi muc dich phat huy tét nhat
nang luc ciia ing vién va phu hgp muc tiéu cua to chuiec.




