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ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU (ToR) 

Tuyển tư vấn tập huấn 

Nghệ thuật kể câu chuyện thành công trong viết kịch bản video 

Dự án “Sự tham gia: Nâng cao năng lực cho các đoàn thể, tổ chức xã hội và thanh niên 

dân tộc thiểu số tham gia tích cực vào việc khởi nghiệp, ra quyết định kinh tế - xã hội 

tại Yên Bái, Việt Nam” 

Thông tin về Tổ chức Cứu trợ Trẻ em 

Tổ chức Cứu trợ Trẻ em là một trong những tổ chức lớn nhất hoạt động vì trẻ em trên thế giới. 

Tổ chức Cứu trợ Trẻ em tin rằng mọi trẻ em xứng đáng có một tương lai. Trên toàn thế giới, 

chúng tôi hành động nhằm hỗ trợ trẻ em có một khởi đầu khỏe mạnh, có cơ hội được học tập 

và bảo vệ khỏi những mối nguy hại. Khi khủng hoảng xảy ra, trẻ em là đối tượng dễ bị tổn 

thương nhất. Chúng tôi luôn luôn là một trong những người có mặt đầu tiên và ở lại tới cuối 

cùng bên các em. Chúng tôi đảm bảo những yêu cầu đặc biệt nhất của trẻ được đáp ứng và 

tiếng nói của trẻ được lắng nghe. Chúng tôi mang lại những kết quả lâu dài cho trẻ em, kể cả 

những em khó tiếp cận nhất. 

 

Tầm nhìn: Một thế giới mà mọi trẻ em có quyền được sống còn, được bảo vệ, phát triển và 

tham gia. 

Sứ mệnh: Thúc đẩy những đột phá trong việc quan tâm tới trẻ em trên thế giới nhằm đạt được 

sự đổi thay nhanh chóng và lâu dài cho các em.  

Giá trị: Trách nhiệm giải trình, tham vọng, hợp tác, sáng tạo và liêm chính. 

Chúng tôi cam kết sử dụng các nguồn lực một cách hiệu quả nhất có thể nhằm tập trung vào 

việc đạt được những tác động tích cực tối đa cho trẻ em 

 

I. Thông tin chung về dự án 

Tổ chức Cứu trợ Trẻ em  tại Việt Nam (SC) cùng với Trung tâm hỗ trợ phát triển bền vững 

cộng đồng các dân tộc miền núi (SUDECOM) đang triển khai dự án "Sự tham gia: Nâng cao 

năng lực cho các đoàn thể, tổ chức xã hội và thanh niên dân tộc thiểu số tham gia tích cực 

vào việc khởi nghiệp, ra quyết định kinh tế - xã hội tại Yên Bái, Việt Nam". Dự án đặt mục 

tiêu đảm bảo nâng cao năng lực cho các tổ chức xã hội, tổ chức đoàn thể, đơn vị thực hiện dự 

án ở tỉnh Yên Bái có khả năng hỗ trợ năng lực khởi nghiệp, phát triển kinh tế và xã hội cho 

thanh niên dân tộc thiểu số, hỗ trợ họ tham gia tích cực vào việc thúc đẩy bình đẳng giới, thúc 

đẩy vai trò của thanh niên dân tộc trong các quá trình tham gia trong lĩnh vực khởi nghiệp, 

phát triển kinh tế - xã hội tại Việt Nam. Sau 3 năm triển khai, Dự án đã lựa chọn và hỗ trợ 18 

sáng kiến khởi nghiệp và 4 sáng kiến giải quyết vấn đề xã hội của thanh niên dân tộc thiểu số 

tại 9 xã địa bàn dự án huyện Trấn Yên, tỉnh Yên Bái.  

II. Mục tiêu công việc 

Tổ chức SC cần tìm kiếm cá nhân hoặc nhóm hoặc đơn vị thực hiện: 01 lớp tập huấn: Nghệ 

thuật kể câu chuyện thành công trong viết kịch bản video. Tập huấn này nhằm trang bị cho 

cán bộ SC và đối tác địa phương kiến thức, nghệ thuật kể chuyện và truyền tải thông điệp 

thông qua hình thức video, bao gồm (nhưng không giới hạn ở) các kỹ năng viết kịch bản, lựa 

chọn thông điệp, lựa chọn hình ảnh, góc quay và cách thể hiện....  

Với các kỹ năng được học từ tập huấn, cán bộ SC và đối tác có thể áp dụng để kể câu chuyện 

thành công của dự án dưới hình thức video một cách cô đọng, sâu sắc và ý nghĩa, từ đó chia 

sẻ kiến thức, kinh nghiệm cho các tổ chức có chung mối quan tâm và lan tỏa câu chuyện đến 

với cộng đồng. Tập huấn cũng được kỳ vọng hỗ trợ học viên nâng cao khả năng xây dựng 
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kịch bản video chất lượng hoặc đảm bảo được chất lượng sản phẩm khi làm việc củng các 

đơn vị sản xuất video.  

III. Nhiệm vụ của tư vấn: 

- Nghiên cứu bản mô tả quy trình hỗ trợ sáng kiến và các tài liệu có liên quan do Dự án cung 
cấp để hiểu bối cảnh, can thiệp của dự án và đặc điểm học viên. 

- Xây dựng bộ tài liệu tập huấn và gửi cho SC ít nhất 05 ngày trước khi tổ chức lớp tập huấn 
để góp ý và hoàn thiện.  

Các tài liệu bao gồm: 

1. Phiếu đánh giá nhu cầu, năng lực của học viên trước tập huấn để tư vấn xây dựng kế 
hoạch tập huấn phù hợp với học viên.  

2. Chương trình tập huấn (đề cập rõ mục tiêu, các nội dung tập huấn, phương pháp thực 
hiện, thời gian và văn phòng phẩm cần cho từng hoạt động) 

3. Tài liệu phát tay cho học viên (nếu có) 
4. Slide bài giảng (powerpoint) bao gồm một số ví dụ cụ thể (cả kịch bản và video thành 

phẩm) để học viên tham khảo 
5. Bài kiểm tra kiến thức học viên trước và sau tập huấn 

- Điều hành 01 khóa tập huấn cho tối đa 30 học viên trong 2 ngày tại văn phòng SC Hà Nội, 
Tòa VietBank 70-72 Bà Triệu, Hoàn Kiếm, Hà Nội. 

- 01 lần review & góp ý chỉnh sửa sửa cho 03 kịch bản video là kết quả bài tập thực hành của 
học viên tại lớp tập huấn.  

IV. Kết quả mong đợi 

- Sau khóa tập huấn học viên nắm được: 

+ Kiến thức, hiểu biết về nghệ thuật kể chuyện và truyền tải thông điệp thông qua hình 
thức video, bao gồm (nhưng không giới hạn ở) các kỹ năng viết kịch bản, lựa chọn 
thông điệp, lựa chọn hình ảnh, góc quay và cách thể hiện.... 

+ Cách áp dụng các hiểu biết nói trên vào việc tài liệu hóa cho mục đích làm nổi bật 
thành công, thay đổi của can thiệp của dự án phát triển . 

+ Lý thuyết về làm video ngắn, phân loại video, các tính năng, công cụ để thực hiện 

+ Lý thuyết về xây dựng kịch bản video recap hoạt động cụ thể  

+ Thực hành xây dựng kịch bản cho dự án (video tổng kết 3 năm; video câu chuyện 
khởi nghiệp của thanh niên dân tộc thiểu số). 

+ Hướng dẫn và hoàn thiện sản phẩm có thể sử dụng trong thực tế. 

V. Kế hoạch làm việc: 

- Thời gian bắt đầu dự kiến: 16/3/2023 

- Thời gian hoàn thành dự kiến: 26/3/2023 

 

 # Công việc Kết quả mong đợi 
Thời gian  

(dự kiến) 

1 Nghiên cứu tài liệu tham khảo và xây 

dựng các tài liệu tập huấn 

05 tài liệu như liệt kê 

trong phần nhiệm vụ 

của tư vấn  

17-18/3/2023 

2 Gửi phiếu đánh giá nhu cầu, năng lực của 

học viên trước tập huấn để tư vấn xây 

Phiếu khảo sát được 

gửi đến toàn bộ học 

19/3/2023 
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dựng kế hoạch tập huấn phù hợp với học 

viên.  

viên và thu nhận 

được câu trả lời 

3 

Chỉnh sửa và hoàn thiện kế hoạch bài 

giảng và các tài liệu tập huấn theo theo 

kết quả phiếu khảo sát trước tập huấn và 

góp ý của SC 

Bộ tài liệu được SC 

phê duyệt đủ chất 

lượng để tập huấn 

20- 22/3/2023 

4 Tiến hành 02 ngày tập huấn  

Tập huấn diễn ra 

đúng kế hoạch và đạt 

được chất lượng tốt. 

23-24/3/2023 

5 

Review và góp ý chỉnh sửa cho 03 kịch 

bản video là kết quả bài tập thực hành tại 

lớp tập huấn 

03 kịch bản được 

review 01 lần  

25-26/3/2023 

 
 

VI. Thông tin thanh toán : 

 

- Đề xuất tài chính cần bao gồm toàn bộ các chi phí liên quan để hoàn thành công việc 

theo yêu cầu, bao gồm cả thuế thu nhập cá nhân 

 

- Thanh toán 01 lần (100% giá trị hợp đồng) sẽ được chuyển cho nhà cung cấp trong 

vòng 15 ngày làm việc sau khi SC đồng thuận về kết quả của tài liệu và chất lượng tập 

huấn và nhận đầy đủ các chứng từ cần thiết ( SC sẽ khấu trừ thuế thu nhập cá nhân 

khi thực hiện thanh toán ) 

 

VII. Yêu cầu đối với tư vấn 

 

- Tốt nghiệp đại học trở lên chuyên ngành truyền thông, quan hệ công chúng, báo chí hoặc 

các ngành liên quan. 

- Có ít nhất 7 năm kinh nghiệm triển khai xây dựng kịch bản và sản xuất video tài liệu hóa dự 

án.  

- Đã từng thực hiện các video tài liệu hóa dự án tại các cộng đồng người dân tộc thiểu số. 

- Có kỹ năng truyền đạt và kinh nghiệm giảng dạy cho các tổ chức phi chính phủ, tổ chức xã 

hội là một lợi thế. 

 

VIII. Nộp hồ sơ ứng tuyển:  

 

Hồ sơ ứng tuyển được viết bằng tiếng Việt, bao gồm các tài liệu: 

- Đề xuất kĩ thuật bao gồm:Khung ý tưởng bài giảng, cách hoàn thành công việc bao 

gồm thời gian, phương pháp, nội dung và bất kỳ ý tưởng ban đầu nào; 

- Đề xuất tài chính về chi phí chuẩn bị và thực hiện 02 ngày tập huấn. 

- CV của các cá nhân tham gia vào quá trình chuẩn bị và thực hiện tập huấn bao gồm ít 

nhất 01 người tham khảo (for reference check only). 

- Khuyến khích (không bắt buộc) tư vấn gửi kèm các tài liệu hoặc tư liệu cho các tập 

huấn tương tự đã được tư vấn thực hiện trước đây. 
 

Ứng viên nộp toàn bộ hồ sơ theo yêu cầu đã đề cập phía trên về địa chỉ email: 

vietnam.consultancy@savethechildren.org  trước 16h00’ ngày 3/3/2023 
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