PIEU KHOAN THAM CHIEU CONG VIEC

Vitri: K¢ toan du 4n (PA)
Dia diém lam viéc: Tai Ha Noi va dia phuong theo yéu cau
Thoi han 1am viéc: Lam viéc toan thoi gian dén hét thang 6/2024 (c6 kha ning

tiép tuc gia han)
Ngay du kién bit ddu:  Thang 04 nam 2023

Gidm sat truc tiép: Giam doc du an quoc gia va Pho Giam doc du 4n quoc gia

Thoéng tin chung

Cuc Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc, Bo Tai nguyén va Moi truong (Bo
TNMT) phéi hop véi UNDP Viét Nam trién khai du 4n do Quy Méi truong toan cau
tai tro co tén “Long ghép quan 1y tai nguyén thién nhién va cac muc tiéu vé bao ton
da dang sinh hoc vao quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quan 1y cac khu du trix
sinh quyén & Viét Nam” (goi tit 1a du an BR) trong 5 nam, 2019 -2024. Muc tiéu
téng thé cua Dy an la nham thuc day “Quan 1y tai nguyén thién nhién tich hop céc
muc tiéu bao ton da dang sinh hoc trong quy hoach phat trién ctia tinh va quan 1y cac
du trir sinh quyén tai Viét Nam”. Piéu nay sé dong gop thuc hién muyc tiéu tong thé
vé bao ton hiéu qua da dang sinh hoc tai Viét Nam. Pé dat dugc cac muc tiéu cia du
an; 3 hop phén dugc thiét ké va s& duoc thuc hién, bao gém Hop phﬁn 1: Tang
cudng phap luat, chinh sach va ning luc qudc gia dé tich hop quan 1y da dang sinh
hoc va tai nguyén thién nhién bén viing vao quan ly khu du trir sinh quyén; Hop
phan 2: Sir dung bén viing tai nguyén, quan 1y khu bao tén va cac hoat dong phat
trién than thién véi da dang sinh hoc dugc 1ong ghép vao viéc quan 1y ba khu dy trix
sinh quyén tham gia Dy 4n va Hop phan 3: Quan 1y tri thire, 16ng ghép gidi va giam
sat va danh gia du an.

Pé trién khai du 4n, Cuc Bao ton thién nhién va da dang sinh hoc s& tuyén dung vi tri
K& toan du an, lam viée tai Van phong du an BR.

Muc tiéu cua nhiém vu

Cung cép hd tro tai chinh cho BQLDA dé thuc hién du an va hd tro Ké toan trudng
ddi vai cac hoat dong tai chinh cua dy an.



Két qua mong doi

e Céc ké hoach hoat dong cua du an duoc xay dung du toan chi tiét (Ké hoach
hoat dong niam, ké hoach hoat dong quy) va cac chimg tir tai chinh cling nhu cac bao
c4o tai chinh duoc xay dung va dugc trinh Ban giam ddc dy an phé duyét.

e Bdo cdo tai chinh dy an (Bdo cdo quy, bdo cdo nam, cac bdo cdo dinh ky
khac; cac bao co can thiét dé cung cp cho kiém toan,...) trinh Ban quan 1y dy an,
B¢ Tai nguyén va Méi truong va UNDP Viét Nam.

e Chtng tir tai chinh (chuyén khoan ngén hang, bang can dbi tai khoan...)
duoc ghi lai, theo ddi va bao cao.

Pham vi cong viéc

K¢ toan du an Iam viéc tai Van phong du an tai Ha NoO1 va chiu trach nhi¢m trién
khai cac cong viéc sau:

Lap ké hoach va lap ngan sich:

e Tham gia vao viéc chuan bi ké hoach hoat dong, chuan bi ké hoach tai chinh
dinh ky theo yéu cau cho cac du an trién khai thyc hién mot cach kip thoi;

e Chuén bi cic yéu cau tam tng hang quy dé c6 dugce tién tng trude tir UNDP
theo quy dinh.

e Lam viéc voi cac Ban trién khai du an ¢ dia phuong dé xac dinh ngan sach
va chi tiéu ctia cac Ban nay.

e HJ tro Quan dbc dy an, Giam doc va Pho Giam dbc du an trong giam sat
ngan sach dy an va diéu chinh ngan sach dy an.

Keé toan / Bao cao:

e Xay dung hé théng ké toan, bao gdm céc biéu mau bdo céo phu hop véi
Van kién du an va cac quy dinh hién hanh;

e Chiu trach nhiém d61 voi1 giao dich tién mat; bao gom viét hoa don, chuan bi
mau yé€u cau thanh todn, nhan va giai ngan tién mat va cac cong viéc lién quan;

e Chuan bi séc va riit tién tir ngén hang;
e Nhap giao dich tai chinh vao hé théng ké toan trén may tinh;

e Chiu trach nhiém l4p bang can doi ké toan va xay dung bao céo cac doi
chiéu hoan thanh;



e Chju trach nhiém cho tit ca cac hoat dong lién quan dén tai chinh; chiu
trach nhiém lam viéc véi kiém toan va cac doan kiém tra vé tai chinh dy 4n;

e Lap bao cao tai chinh du &n va ndp cho Quan ddc du an, Giam ddc va Pho
Giam d6c dy an giri Bo TNMT va UNDP theo quy dinh cia HPPMG va cic quy
dinh vé ODA.

Kiém soat:

e Kiém tra va dam bao rang tit ca cac chi phi cua du an déu tuan thu cac thu
tuc va quy dinh hién hanh; dam bao dﬁy du chung tir cho cac chi phi cua du an;

e Kiém tra cac dong ngan sach dé dam bao rang tat ca cac giao dich dugc dit
vao cac dong ngan sach chinh xac;

e Theo doi chuyén khoan ngan hang, bao gom chuan bi cac yéu cau chuyén
khoan ngan hang, gtri chung cho ngén hang va theo doi cac giao dich chuyén tién;

e Lién tuc cai tién h¢ thong & thu tuc du an dé tang cuong kiém soat ndi bo,
dap ung yéu cau kiém toan.

Cén ddi tai khoin ngin hanh:

e Tai khoan ngan hang nén dugc can doi va bao cao vao hoac trude ngay 08
mdi thang; va

e Lap bao cao doi chiéu ngan hang hang thang, bao gom tinh toan cac khoan
1ai thu dugc dé dua vao bao cao.

Cac nhiém vu khac:

e Duy tri kiém ké céc thiét bi, tai san du an.

e Trién khai cac hoat dong tai chinh lién quan khac dugc chi dinh boi Giam
dbc, Pho Giam doc du an va Ké toan truong du an.

Trinh d$ va yéu cau
Bang cap:

° B'fmg dai hoc vé K& toan, Tai chinh, Kinh té hodc Quan tr1 kinh doanh hoac
cac linh vuc lién quan;

Kinh nghiém:

e C6 it nhat 10 (mudi) ndm kinh nghiém 1ap ngéan sach, 1ap ké hoach va bao
c40 tai chinh dbi vé6i cac du an/chuong trinh dugc tai tro nude ngoai;



e C6 kinh nghiém 1am viéc vé ké toan, tai chinh theo cac quy dinh, thu tuc
qudc té; dic biét cia UNDP/ GEF;

e C6 kién thirc, kinh nghiém vé cac thil tuc hanh chinh, tai chinh cta Chinh
phu;

e Co kién thirc vé kiém soat tai san va cac quy dinh vé thu tuc mua sam;

¢ Kinh nghiém va k¥ nang tot cung cap hau can va tao thuan l¢i cho viéc trién
khai du an;

¢ Quan tdm dén cac van d€ moi trudng quoc gia, bao ton thién nhién;
¢ SUr dung may tinh va phan mém van phong thanh thao;
e K¥ ndng giao tiép tot, ca nd1 va viét;

e Trinh d¢ tiéng Anh thanh thao, bao gdm ca k¥ niang noi va viét.

DPiéu khoan thanh toan

Hop dong va cac khoan thanh toan s& dua trén hiéu suat va duoc danh gia thuong
xuyén bo1 Ban quan 1y du an.

Chi phi ctia cac chuyén cong tac s& duogc chi tra theo dinh mirc ctia UN-EU.

Céc khoan thanh todn s€ dugc tra hang thang dya trén mirc luong thoa thuan trong
hop ddng ma hai bén da ky két. Khoan thanh toan nay bao gom thué TNCN (thué thu
nhap c4 nhan) va bao hiém y té ca nhan.

Tiéu chi lya chon

Bing dai hoc vé Ké toan, Tai chinh, Kinh t& hoic Quan tri kinh

1. . 1
doanh hoac cac linh vyc lién quan >0
Bang dai hoc vé Ké toan, Tai chinh, Kinh té hodc Qudn tri kKinh

1.1 150
doanh
1.2 Bcing dai hoc o cdc linh vuc lién quan 100

C6 it nhat muoi (10) ndm kinh nghiém 1ap ngan sach, 1ap ké
2. | hoach va bao céo tai chinh dbi véi cac du an/chuong trinh dugc 150
tai tr¢g nudc ngoai

21 C6 10 nam kinh nghiém Idp ngan sdch, ldp ké hoach va bdo cdo

. > 100
tai chinh doi voi cac dw an/chwong trinh duoc tai tro nuéc




ngoai

C6 trén 10 ndam kinh nghiém ldp ngan sach, ldp ké hoach va

2.2 | b&o CA0 tai chinh doi véi CAc dur dn/chwong trinh dwoc tdi tro 150
nwoc ngodi
C6 dudi 10 nam kinh nghiém Idp ngan sdch, ldp ké hoach va

2.3 | b&o CA0 tdi chinh doi véi C&c dur dn/chwong trinh dwoc tdi tro 0
nuwoc ngodi

g | COkinh nghiém lam viée vé ké toan, tai chinh theo cac quy 250

" | dinh, thu tuc quoc t€; dac biét cita UNDP/GEF

31 Co klnh nghiém vé ké todn tai chinh doi véi it nhat 02 dw én 200
quoc té

35 | CO kinh nghiém vé tai chinh doi véi it nhdt 02 dw dn 250

" | GEF/UNDP

C6 kinh nghiém vé ké todn tai chinh doi véi 01 du dn quoc té

33 | i . 0
hodc chua co kinh nghiem
C6 kién thire, kinh nghiém vé cac thu tuc hanh chinh, tai chinh

4, ) , ) 100
cua Chinh phu

e kié:n thirc vé kiém soat tai san va cac quy dinh vé tha tuc 150
mua sam
Str dung tiéng Anh thanh thao, ca bang vin ban va noi 100
Str dung thanh thao mdy tinh va phan mém vin phong 100
Total 1000

Ho so bao gom:

- Bang mo ta kinh nghiém lam viéc (CV)

- Bang cap, ching chi va cac tai liéu lién quan khac ching minh vé bang cap va

kinh nghiém

Tai liéu gori dén: chi Nguyén Thi Minh Thim, Van phong Dy an BR,B203 B Tai

nguyén va Moi

minhtham311@gmail.com.

PHE DUYET
GIAM POC DU AN

(@i ky)

Nguyén Vin Tai

truong, S6 10 Toén That Thuyét, Ha Noi.
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