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DE CUONG CONG VIEC

Vij tri Diéu phéi vién Chwong trinh Ky ndng sé cho thanh thiéu nién

Bao cao Giam déc

Gi&i thiéu vé Vietnet-ICT

Trung tam Co6ng nghé Théng tin - Truyén thong Vietnet (Vietnet-ICT) la mot t& chirc phi chinh
phd, hoat ddng khdng vi muc dich lgi nhuan trong linh ve cdng nghé théng tin va truyén thong.
Trung tdm dwoc thanh 1ap theo nghi quyét sb 227/QP-TWH ngay 21/11/2007 cta Trung wong
héi Khoa hoc phat trién nguén nhan lwc nhan tai Viét Nam va dwoc cap gidy chirng nhan dang

ky hoat dong Khoa hoc Céng nghé vao ngay 20/12/2007.

Tam nhin: Vietnet-ICT hwéng téi thu hep khodng cach sé, tao co hdi dé cac td chirc va cong

ddng co co hoi phat trién va thanh céng hon

Str ménh: Vietnet- ICT hé tro cdng ddng, dac biét la nhom dé bi tén thwong tai Viét Nam tiép
can va huéng loi tr cac dich vu CNTT va truyén théng, théng qua thuc day hop tac dbi tac va

tang cwdng nang lwce.
Nhirng chwong trinh chang t6i dang trién khai bao gém:

e Cong nghé théng tin cho thanh thiéu nién: tao co hoi dé cong déng thanh thiéu nién & Viét
Nam c6 hirng thi véi khoa hoc may tinh va CNTT, nang cao cac kj ndng vé CNTT va an
toan sbé cling nhw dwoc trau dbi ky ndng CNTT dé hoi nhap va phat trién.

e Cong nghé thdng tin cho céc td chrc phi chinh pha, phi loi nhuan (NPOConnect): 1a
chwong trinh lam viéc véi cac td chire phi loi nhuan hoat déng tai Viét Nam dé nang cao
hiéu qua lam viéc va trach nhiém cta ho thdng qua viéc trao quyén tiép can cac kj nang
CNTT va céc dich vu téi cac t6 chire phi lgi nhuan nay va dbi twong hwéng loi cudi cung
cua ho.

e H6 tro cong dong qua hop tdc CNTT, truyén théng va khéi nghiép: Nang cao ky nang
CNTT va kh&i nghiép cho cac doanh nhan dia phwong & ving nii xa hodc ven bién

e Ky nang sb cho tré em gai va phu ni¥: Khuyén khich, trao quyén céac tré em gai theo duébi

nganh cdng nghé; Hé tro phu ni tiép can va hoc hdi cac kién thirc va k§ nang sb; Nang



(5

VIETNET-ICT

TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN - TRUYEN THONG VIETNET

Phong 3001, Téng 30, Toa 34T, Phéd Hoang Dao Thuy, Ha ndi, Viét Nam
DT: +84 24 6269 4690 Email: contact@vietnet-ict.org  Web: vietnet-ict.org

cao nang lwc sb va tang cwdng sy tham gia cla nir gi¢i vao hoat ddong CNTT; Tang

cwdng nang lwc CNTT/an toan sb /chuyén dbi sb cho lanh dao 1a niv gidi trong cac td

chtrc.

DPé mé réng quy mé, Vietnet-ICT dang tim kiém (rng vién ph hop cho vi tri Diéu phéi vién chwong

trinh Ky ndng sb cho Thanh thiéu nién

Vi tri:

Diéu phdi vién chwong trinh K§ nang s cho Thanh thiéu nién

Vi tri nay sé& lam viéc chét ché véi cac dbi tac 1a cac co quan quan ly, cac doanh nghiép va td

chire xa hdi trong linh vire ddo tao vé cac chi dé vé CNTT va an toan internet, chiju trach nhiém

duy tri hinh &nh va thwong hiéu cta Vietnet-ICT, déng thdi lam viéc chat ché véi cac thanh vién

khac va bao céo truc tiép cho Giam déc Vietnet-ICT.

Pham vi cbng viéc:

1) Diéu phdi trién khai hoat ddng/ dw an trong khuén khé chwong trinh CNTT va ky ndng sb

cho thanh thiéu nién

Xay dwng dé xuét dy an va cac ké hoach trién khai dw an chi tiét, ddng thoi giam
séat qua trinh thwc hién dw an theo dung ngan séach, tién dd va két qua dau ra;
Diéu phdi, 1am viéc va duy tri quan hé hop tac véi cac déi tac lién quan bao gdm
nha tai tro, co quan quan ly & Viét Nam, trwéng hoc, gido vién, hoc sinh va cac td
chire phi chinh pha, cac di tac truyén thdng va dich vy, nha cung cép;

Lam viéc va phdi hop véi cac nhém chuyén gia ctia cac dw &n nhdm dam bao chat
lwong tai liéu dao tao hoac tap huin nhw yéu cau cla nha tai tro;

Diéu phdi v&i cac can bd thudc cac bd phan khac ddm bao ngan sach dy an dwoc
str dung hiéu qua nhét c6 thé va nang cao hiéu biét clia cac can bd khac dwa trén
kinh nghiém thu dworc tw viéc thyc hién cic dy an;

Té chire va xay dwng ndi dung cac sw kién, tap huén dao tao, héi théo...;

Cap nhat thuweng xuyén va kip thoi vé dw an;

Chuén bj cac bao céo lién quan dén dv an;

Xay dwng va quan ly cac hop déng tw van va dich vu ddm bao bao cao dung thoi

han va bam sat cac két qua dau ra cia cac hoat ddong/ dw an;
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2) Lén ké hoach va thwc hién céac chién dich truyén théng cho hoat déng dy an va cho té
churc.

3) Tham gia vao viéc gay dwng cac dé xuét dw an moi.
4) Bam nhan mét sé cong viéc khac theo sy phan céng ctia Ban Giam déc.
Yéu cau:
e Tt nghiép cao dang, dai hoc tré Ién wu tién cac chuyén nganh quan trj kinh doanh, quan
ly dw an, ngoai ngtr, luat
e Co it nhat 03 nam kinh nghiém 1am vj tri twong dwong hoéac kinh nghiém 1am viéc trong
linh ve phi chinh pha, cac dy an phat trién trong linh v gido duc, céng nghé thong tin
la mot loi thé
e Tiéng Anh thanh thao
e Thanh thao Microsoft Office (Word, Excel, Power point, Outlook), d&c biét can tw tin vé ky
nang Excel va Power Point, thiét ké slide va td chirc cac sw kién
e Ky nang tb chirc, @m phan, hanh chinh va giai quyét van dé
e Ky nang phan tich va giao tiép tét
e C6 kha nang lam viéc déc lap va lam viéc theo nhém
e Kha nang thich trng v&i sy thay ddi, liém chinh va nhiét tinh
H6 so (rng tuyén bao gém:
- So yéu ly lich/ CV (khdng qué 03 trang) tom tat cac nang lwc va kinh nghiém lam viéc;
Ngay hét han: 10 thang 04 nam 2023
H6 so vui long gtri t&i:
Chi Nguyé&n Thiy Hwong — Phu trach hanh chinh nhan sy: huongnt@vietnet-ict.org

Va cc t¢i hom thu: trangnm@vietnet-ict.org
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