O0XFAM

CHI TIET CONG VIEC

bIA PIEM: Ha NOi, Viét Nam LOAI HQP DPONG: Hop dong khung, ban thei gian
CAP BAC CONG VIEC: PHONG BAN va NHOM: Hanh chinh
MU'C LUONG: VND70,000/gior GIO' LAM VIEC: Theo théa thuan

CAM KET VE SU’ DA DANG VA HOA NHAP

Chuing t6i cam két dam bao sw da dang va binh dang gidi trong ndi bo t6 chirc.

Oxfam 1a mot lién minh quéc t&, mot phong trao toan cau vi mot thé gidi binh dang, khong con nghéo déi va bat
céng. Oxfam Qudc té€ gdbm 21 t6 chirc Oxfam thanh vién lam viéc tai 87 quéc gia. Tam nhin cla Oxfam huéng tdi
mot thé gidi cong bang va bén virng. Mot thé gidi noi con ngudi va Trai dat |a trung tAm cla nén kinh té&. Noi phu
nir va tré em gai khéng phai ddi mat véi bao lyc va phan biét ddi xr. Noi khiing hodng khi hdu dugc kiém soat. Va
noi hé théng quan tri cé sy tham gia cha ngwdi dan va cac 1anh dao cd tinh than trach nhiém.

Oxfam tai Viét Nam tin rang ngheo déi, bat cong va bat binh dang sé giam khi cé s twong tac gitta cdng dan tich
cwe, chinh quy@n va khu vue tu nhan cé trach nhiém. DAy cling |a nén tadng cho sy phat trién cta Viét Nam. Oxfam
tai Viét Nam hudng t&i van dong dich chuyén tir mé hinh phat trién dua vao tang trudng sang mo hinh phat trién
Nén Kinh t&€ Nhan van, dit con ngudi va Trai dat 1én trén i nhuan.

MUC DiCH CONG VIEC:

Lam thay cho nhan vién Nau an — Tap vu toan thodi gian ciia Oxfam trong thai gian cac nhan vién nay nghi phép
hodc nghi 6m. Céc cdng viéc chinh bao gdm: don dep van phong dam bao van phong, d6 dac va cac thiét bj luén
sach s&. HO tro cac nhan vién nau dn khac chuan bij bita trwa cho nhan vién va khach tir th hai dén thir sdu hang
tuan.

CAP BAO CAO Can bd didu hanh cip cao

TRACH NHIEM CHiNH (M6 ta cong viéc)

e Don dep vin phong, phong hop va kho bao gdbm lau chui ban, ghé, clra s6, clra ra vao, thiét bj vin

phong, tudng, quat va cac khu vie sinh hoat chung;

e Vésinh san nha va tran nha;

e Rira c6c chén hang ngay;

e Lau chui thiét bj vdn phong va cidc d6 dung khac;

e Lam sach nha vé sinh va cau thang theo tiéu chuin;
Dam bdo hang ngay cac phong vé sinh ludn c¢6 khan sach va cé day dd gidy vé sinh, nwdc rira tay;
Thu don rac hang ngay;
Tuwdi cay van phong hang ngay;
Cung cdc nhan vién nau an khac chuan bi, nu &n va phuc vu bira trva hang ngay cho nhan vién va
khach;
e Clng cadc nhan vién ndu &n khéc thu don, rlra bat dia sau bita an va don dep khu vie bép va phong an;
e DAam bao vé sinh an toan thyc pham va dinh dudng cho bira an.




e Lam sach bép, bdn rira va d6 dung nha bép;
e Ho tro cac cong viéc khéc khi cé yéu cau.

PAC PIEM VE CON NGU'O1

Quan trong nhat, mai ca nhan tai Oxfam can c6 kha nang:

e Phat huy cc gia tri cta té chire vé SU HOA HOP, TRACH NHIEM GIAI TRINH, TRAO QUYEN, CAN PAM, DOAN
KET va BINH DANG (doc thém vé nhirng gia tri nay tai day)

 Dam bao cam k&t véi NGUYEN TAC HOAT DONG CUA TO CHU'C (bao gdm ca viéc tudn thi Quy tic ing xi):

1. Cam két tuan thi cac nguyén tic clia td chirc vé niv 2. Cam két thuc hién dao tao vé bao vé an toan cla
quyén va ap dung ching trong cudc sdng hang ngay ciing | Oxfam va tuan thi cac chinh sich lién quan dé tat ca
nhu trong cong viéc ctia ban. Hay sin sang hoc héi lién | nhirng ai dén véi Oxfam déu dwoc ddm bao an toan
tuc trén tinh than trach nhiém d8i véi nhirng nguwdi bi téi da.
phan biét vi li do nhin dang, vi du nhw giéi tinh, chiing
tdc/sic toc, tinh trang khuyét tat, giai cap hoic ban
dang LGBTQIA cta ho."

YEU CAU KINH NGHIEM:

1. C6 kinh nghiém don dep, lam vé sinh van phong;

2. C6 k§ ndng ndu an;

3. Thich &rng v&i yéu cau ludn thay ddi trong cong viéc;

4. Cam két dat tiéu chuan cao vé vé sinh an toan thyc pham

5. Pung gid, tin cdy va tudn thd céc chinh sdch cda Oxfam vé bao vé tai san;

6. Nhan thic duwoc trach nhiém vé ddm bao vé sinh va an toan sirc khde cta ban than va ngudi khic

TUYEN DUNG AN TOAN:

Oxfam cam két ngdn chan moi loai hanh vi khéng mong mudn tai noi lam viéc, bao gdm quay rdi tinh duc, lam dung
va cudng birc tinh duc, khéng thanh that va khéng minh bach vé tai chinh; va cam két vi phic lgi cla tré em, thanh
nién va ngudi trudng thanh. Oxfam ky vong tat ca nhan vién va tinh nguyén vién chia sé cam két nay thong qua bd
quy tac &ng xtr. MOt wu tién cao clia Oxfam [a ddm bao rang ching toi chi tuyén dung nhitng ai chia sé va thyc hanh
nhirng gia tri cta t6 chirc..

PHU'ONG THU'C 'NG TUYEN
Cac rng vién ndp hod so vé hom thu hr.vietham@oxfam.org hodc ndp ho so tai tang 1, van phong Oxfam — 22 Lé Dai
Hanh, quan Hai Ba Trung, Ha néi.

HO so gom: So yéu ly lich tw thuat va cac bang cap (néu cd)
Han ndp hod so: 30 thang 4 ndm 2023

CHUNG TOI CHi LIEN HE VO1 NHI'NG ’NG VIEN DU'OC CHON
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