
TUYỂN THỰC TẬP SINH TẠI OPERATION SMILE 

Về Tổ chức Operation Smile tại Việt Nam 

Operation Smile Vietnam là một phần của Operation Smile Toàn Cầu với chức năng điều trị 

miễn phí các trẻ em và người lớn dị tật bẩm sinh môi, hàm ếch và các dị tật vùng hàm mặt khác. 

Sau 34 năm hoạt động tại Việt Nam, Operation Smile đã đem lại hy vọng cho hơn 64,000 trẻ em 

và gia đình, giúp các em thay đổi cuộc đời mãi mãi. 

Trong năm Tài chính 2022 - 2023, Operation Smile Vietnam thực hiện chương trình Thực Tập 

Sinh trong tháng 5 năm 2023. Chúng tôi tìm kiếm những ứng cử viên mang quốc tịch Việt Nam 

hội đủ điều kiện và năng động với mục tiêu đem lại cho các bạn một chương trình đào tạo toàn 

diện, mang đến cho các bạn những trải nghiệm thực tế về môi trường làm việc của tổ chức phi 

lợi nhuận và cơ hội trở thành một trong những thành viên của tổ chức với sứ mệnh đem lại cuộc 

sống tốt đẹp hơn cho các trẻ em kém may mắn. 

VỊ TRÍ: 

1.  01 Thực Tập Sinh - Bộ phận Phát Triển tại văn phòng TP. Hồ Chí Minh 

               ĐÀO TẠO VÀ BÁO CÁO VỀ: Giám đốc / Quản lý Bộ phận 

YÊU CẦU: 

• Chủ động, có tinh thần trách nhiệm; 

• Có sức khỏe, thái độ linh hoạt, tiếp thu kiến thức mới; 

• Kỹ năng làm việc nhóm tốt; 

• Kỹ năng giao tiếp và ứng xử tốt; 

• Trình độ tiếng Anh cơ bản bao gồm kỹ năng Nói và Viết; 

• Có kỹ năng mềm như chụp ảnh, thiết kế, tổ chức sự kiện là một lợi thế. 

MIÊU TẢ CÔNG VIỆC: 

• Hỗ trợ các công việc hậu cần có liên quan đến sự kiện; 

• Hỗ trợ các công tác liên hệ, trao đổi thông tin với các đối tác của Operation Smile; 

• Soạn thảo các loại giấy tờ với mẫu sẵn có liên quan đến các hoạt động Phát triển; 

• Dịch thuật một số tài liệu có liên quan; 

• Nếu có những kỹ năng mềm như chụp ảnh, thiết kế, bạn sẽ được hướng dẫn và trải 

nghiệm trong môi trường có nhiều cơ hội tốt. 

 

2. 01 Thực Tập Sinh - Bộ phận Chương trình tại văn phòng TP. Hồ Chí Minh 

            ĐÀO TẠO VÀ BÁO CÁO VỀ: Giám đốc / Quản lý Bộ phận 

 

YÊU CẦU: 

• Vừa tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học hoặc tốt nghiệp trong vòng 6 tháng tại chuyên ngành 

liên quan có thể giải thích cách bạn phù hợp với vị trí này; 

• Thành thạo tiếng Anh và tiếng Việt (cả tiếng và viết). 

• Chủ động, trách nhiệm và định hướng chi tiết 

• Khả năng mạnh để làm việc như một phần của một nhóm. 



• Kỹ năng giao tiếp và giao tiếp mạnh mẽ 

• Kiến thức trong triển khai dự án, kỹ năng mềm trong chụp ảnh, thiết kế, tổ chức sự  kiện 

là lợi thế 

      

MIÊU TẢ CÔNG VIỆC: 

• Hỗ trợ các công việc hậu cần trước và sau chương trình 

• Hỗ trợ điều phối viên trong nhiệm vụ liên lạc và tư vấn cho bệnh nhân khi tham gia 

chương trình 

• Hỗ trợ chuẩn bị báo cáo các chương trình 

• Hỗ trợ việc kiểm kê vật tư y tế và bảo trì thiết bị  

• Kỹ năng mềm chụp ảnh, thiết kế 

 

THỜI GIAN LÀM VIỆC: Toàn thời gian với phí hỗ trợ ăn trưa, giữ xe và di chuyển đi/về văn 

phòng, từ thứ Hai đến thứ Sáu, 8:30 sáng đến 5:30 chiều. 

 

CÁCH ỨNG TUYỂN: Vui lòng tìm hiểu về tổ chức của chúng tôi, các hoạt động và chương 

trình qua trang web www.operationsmile.org.vn. Sau đó vui lòng gửi thư ứng tuyển và sơ yếu lý 

lịch được cập nhật mới nhất về: Ms. Phạm Thị Xuân Hương: huong.pham@operationsmile.org 

Chủ đề thư email vui lòng điền: Application for Internship FY22.23 - Development 

Vui lòng lưu ý chúng tôi sẽ chỉ gửi thông báo về phần phỏng vấn và làm bài thi kỹ năng cho 

những ứng viên đạt điều kiện. Xin chân thành cảm ơn! 

 

https://l.facebook.com/l.php?u=http%3A%2F%2Fwww.operationsmile.org%2F%3Ffbclid%3DIwAR1uUSbNJMmRgVMmsiPfLC8a2mMsm_mZSTEuIbhwN1esVp-kg_aonFP5DMU&h=AT2f5a-L8AFx_sV7FN-gGtbDOUn6JOHwNqwGDmBCzRPKNoEMjOhMH8z8Bq3gWRJ0OBK6Z6WVPhoiiLhhhtIfmOjBYo_MOWstMZVekB0lIuipIC85sevH5_Hzn3SMt_ZJ-3h8&__tn__=-UK-R&c%5b0%5d=AT0sQR8ep1K29prxJffsscivHowMl1FZ1vd3_xAcD6gw5ClB_d4ncheSCcu99U66rdCFmh1N4uzc8jmfQz7FGzF95PkrHIrm-YPdrtDpHlFu8zF3BzX5UuO4BX25JzKowrS8FJsq-f4kZ25pdYrZAE7i8sLOVllqHNangU_-28IzZQ_r1VKnQ9DqwWf9HyN3sut81k6QDH1-WVTVLiR2jg
mailto:huong.pham@operationsmile.org

