MO TA CONG VIEC
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Vi tri Lai xe, AEA Viet Nam Pia diém Van phong tai Ha Noi
lam viéc
Loai hop déng | Hop ddng cd thoi han Bd phan Tai chinh — Hanh chinh
lao dong
Quan ly truc Quan ly Tai chinh va Hanh chinh Aide et | Bdo cdo cho | B phan Tai chinh —Hanh
tiép Action tai Ha NGi phong/ban | chinh Aide et Action tai
lién quan Ha Noi
Mirc lwong 11,795,000VND — 14,154,000VND/
thang
Théng tin Aide et Action International (AEAI) |d mét t& chirc phi chinh phl quéc té, cd tru s& tai
chung Paris, Phap. AEA International kh&i ddong chuong trinh d4u tién tai An D6 vao nam

1981 va hién dang lam viéc tai hon 19 quéc gia & Chau Phi, Chau Au, Nam A va Pong
Nam A dé ho tro phét trién cac dy an va cac chwong trinh can thiép gido duc bén
vi¥ng v&i niém tin rang moi ngudi déu cé quyeén tiép can nén gido duc chat lvgng va
binh ddng.

Céc hoat dong & Dong Nam A bat dau tir ndm 2001 va phéi hop chit chd véi cac doi
tdc va cac co quan chinh phl dia phwong & Campuchia, Viét Nam, Lao va Myanmar
dé nang cao chat luvgng gido duc cling nhuw ddy manh viéc ti€p can gido duc chat lwong
va phat trién.

Cac can bd AEA 1am viéc trén tinh than ra quyét dinh chung, doi hoi tinh than lam
viéc nhédm, tinh minh bach, sy ton trong 13n nhau, liém chinh, cht ddng, sdng tao va
chuyén nghiép.

Khai quat vé vi
tri

Cung cap céc dich vu lai xe cho van phong, thuc hién cac nhiém vu hanh chinh khac
khi c6 yéu cau

Trach nhiém chinh

Nhiém vu chinh

« Lai xe duwa dén can bo Dy an di lam viéc tai cac vung thuc dia (Lao Cai, Lai Chau va Hoa Binh)
theo yéu cau.
i Ldi xe duwa don Truwdng dai dién va cac doan chuyén gia cho van phong AEA Viét Nam tai Ha

Noi.

« Thudng xuyén kiém tra, bao dudng dinh ky xe 6 td, ddm bao xe van hanh tét. Duy tri cong
viéc bdo hanh xe, ddm bao tudn thi theo yéu ciu bdo tri, bao hanh, kiém dinh theo quy dinh.

. Thuc hién va tudn thd theo cac quy dinh van hanh xe co gidi.

& Ludn kiém tra xe dé phat hién va khac phuc kip thoi hu hdng, bao dudng xe dinh ky, cap nhat,
ghi nhan d3y dd théng tin trong s theo ddi theo quy dinh cha AEA.

« HO trg thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau va phan cong clia té chirc.




Poéng gop

« Dong gép mang tinh xay dwng va hop tac vdi tat ca cdc dong nghiép dé dat dwoc cadc muc tiéu
chung cla T6 chirc.

.« Hoan thién céng viéc chat lvong cao nham gép phan tao ra mdt madi truwdng thuan |gi cho céc
hoat déng ctia T6 chirc.

. Tuan thd tat c3 cac luat phap, cac chinh sach va tha tuc cha T8 chirc.

Céc gia tri va cach cw xtr

& Ddng gbp vao van hoa té chire, sy phat trién, ndng sudt va hinh anh cta T6 chirc;
.« Tich cuc thye hién cam két cla t6 chirc d6i v&i cac nguyén tac da dang, hda nhap va co hoi
viéc lam binh dang;
« Ch{ dong thé hién cac gia tri cia T6 chirc:
Tw do: Chuing ta tén trong quyén ctia moi cdng dan
Ton trong: Chung ta ton trong sy khac biét
Poan két: Chung ta tré nén manh mé hon khi doan két
Cong bang: Chung tdi d6i x&r v&i moi ngudi mdt cach binh dang
Thanh liém: Ching téi dau tranh vi |8 phai

Tiéu chi
Bang cap « Yéu cau t6i thiéu tét nghiép PTTH
Kinh nghiém .« C6 bang l3i xe B2 vé&i kinh nghiém trén 05 ndm lam viéc
Nang lwc chinh «  CO strc khoé tét, nhiét tinh, trung thucva ly lich rd rang;
s Co kinh nghiém lam viéc vdi cac t6 chire Phi chinh phd nudc ngoai la mét loi

thé;

«  C6 kinh nghiém 13i xe trén cac dia ban & vung sau vung xa, khu vic dudng nui
la mét lgi thé;

. Baové tré em: Thuc hién cac tiéu chuan cao nhat d€ ddm bao an toan cho tré
em theo Chinh sidch Bao vé tré em cla chiing toi;

«  CO cam két lam viéc l1au dai vai AEA;

Khéc . CO kién thirc vé dia ly dia phuong va cac tuyén dudng;

. Cdacyéu cau theo quy dinh déi véi ngudi diéu hanh xe co gidi;
« C6kha ndng lam viéc theo nhém va hd tro nhém t6t;

« C6 thé lam viéc dudi ap luc cao, cam két thoi han;

«  CO ky nang giao ti€p ti€ng Anh la mot loi thé;

Tam nhin va gid tri cta AEAI

#/ Tam nhin



Aide et Action hinh dung ra mot thé gidi noi ma tat cd moi ngudi déu duoc tiép cin nén gido duc chat
lvong dwa trén nén tang hidu biét 1an nhau, nang cao quyén ndng mdi ca nhan, va xa hoi cong bang trén
toan thé gidi.

/ Giatri
Chung t6i hanh dong dwa trén cac gia tri tw do, ton trong, doan két, cdng bang va thanh liém.

Cdc trng ct¥ vién quan tdm dén vij tri nay xin giri Porn xin viéc, So’ yéu ly lich (cé anh) va photocopy cdc
bdng cdp lién quan trwéc ngay 18 thdng 05 ném 2023 dén dia chi email:
hr.vietnam@aide-et-action.org

Lwu y: Ban tuyén dung chi lién hé vé&i &rng ci¥ vién c6 hé so’ phi hop. The'i han tuyén dung cé thé két
thic s&m ho'n néu Ban tuyén dung tim dworc trng cir vién thich hop.
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