
 

 
ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU 

Dịch vụ Tư vấn thiết kế và in ấn Tài liệu Hướng dẫn sinh hoạt Câu lạc bộ trẻ em 
 

 

I. Bối cảnh 
Aide et Action (AEA – sắp trở thành Action Education) là một tổ chức phi chính phủ Quốc tế với 
trụ sở tại Paris, Pháp. Tổ chức AEA Quốc tế bắt đầu hoạt động từ năm 1981 và có dự án tại 19 
quốc gia thuộc châu Âu, châu Phi, và Châu Á. Với tầm nhìn “Thay đổi thế giới thông qua giáo dục”, 
AEA sử dụng cách tiếp cận giáo dục lâu dài cho nhóm thanh niên và trẻ em dễ bị tổn thương. AEA 
có mặt tại Việt Nam từ năm 2003, đã và đang triển khai dự án tại bảy tỉnh: Khánh Hòa, Phú Yên, 
Thái Nguyên, Hòa Bình, Lai Châu, Lào Cai và An Giang. Các dự án của AEA tập trung vào ba lĩnh vực 
chính: 

• Tiếp cận và chất lượng giáo dục tiểu học và trung học (ECCE) 
• Giáo dục và chăm sóc trẻ thơ (A&Q) 
• Giáo dục sinh kế 

 
AEA hiện đang triển khai chương trình “Trường học của chúng ta” và “ Chúng em Có” tại xã Vầy 
Nưa và Cao sơn, huyện Đà Bắc, tỉnh Hòa Bình từ năm 2020 đến năm 2026. Dự án hướng đến mục 
tiêu xây dựng môi trường trường học hiệu quả nhằm đáp ứng các quyền của trẻ trong môi trường 
giáo dục chất lượng thông qua hệ thống quản trị có sự tham gia. Với mong đợi tăng cường sự 
tham gia và tiếng nói của trẻ em trong các hoạt động của nhà trường và cộng đồng, tổ chức AEA 
đã thực hiện mô hình Câu lạc bộ trẻ em (CLBTE) tại trường PTDTBTTH và THCS Vầy Nưa và trường 
TH và THCS Cao sơn. Thông qua các hoạt động của CLB, trẻ em đã có cơ hội được phát triển các 
kiến thức và kỹ năng sống, phát triển năng khiếu và được thực hiện các quyền của Trẻ em. Tổ 
chức AEA đã phát triển tài liệu Hướng dẫn vận hành Câu lạc bộ Trẻ em và thực hiện thí điểm tại 
các vùng dự án để hỗ trợ các câu lạc bộ vận hành hiệu quả. Với mục đích tài liệu hóa các mô hình 
can thiệp của dự án, Tổ chức AEA sẽ tuyển chọn một đơn vị có đủ năng lực để thiết kế và in ấn tài 
liệu phù hợp với tình hình thực hiện mô hình tại các nhà trường.  
 
II. Mục tiêu và phạm vi công việc: 
Thiết kế và in ấn Tài liệu hướng dẫn sinh hoạt câu lạc bộ trẻ em nhằm hướng dẫn qui trình vận 
hành câu lạc bộ trẻ em, bao gồm quy trình thành lập, cách điều hành, xây dựng kế hoạch và nội 
dung/chủ đề cho từng buổi sinh hoạt CLB.  
 

Nội dung chính trong việc thiết kế và in ấn Tài liệu hướng dẫn sinh hoạt cậu lạc bộ trẻ em bao 
gồm: 

1. Thiết kế; 
2. Dàn trang và minh họa; 
3. In ấn 200 bộ Tài liệu hướng dẫn sinh hoạt CLB trẻ em theo nội dung AEA cung cấp. 
 

Đơn vị cung cấp dịch vụ được chọn sẽ phối hợp với nhóm Truyền thông và Quản lý dự án của AEA 
để việc triển khai thiết kế và in ấn phải đảm bảo các yêu cầu về hình thức và chất lượng như đề 
xuất. Nhà cung cấp báo giá theo mẫu Yêu cầu báo giá của AEA. 
 
 



III. Thời gian thực hiện công việc 
Hoạt động thiết kế và in ấn sẽ được thực hiện từ tháng 7 đến tháng 9 năm 2023 
 

STT Các nội dung Thời gian dự kiến 

1 Trao đổi với Quản lý dự án và nhóm Truyền thông để 
lên ý tưởng 

thiết kế và lựa chọn chất liệu in ấn phù hợp 

Tuần 1 tháng 7/2023 

2 Thiết kế và phê duyệt thiết kế Tuần 1 tháng 8/2023 

3 Sản xuất bản mẫu theo thiết kế đã duyệt   Tuần 2 tháng 8/2023 

4 Hoàn thiện in ấn theo mẫu đã duyệt  Tuần 3 tháng 8 đến Tuần 2 
tháng 9/2023 

5 Bàn giao sản phẩm 20/09/2023 
 
  

IV. Yêu cầu về sản phẩm 
Sản phẩm cần đáp ứng những yêu cầu sau: 

- Số trang cần thiết kế và in ấn: 105 – 128 trang  

- In 4 màu, 2 mặt  

- Kích thước: Khổ 18cm*23cm (rộng 18, dài 23) 

- Chất liệu và định lượng giấy:  

• Ruột: giấy Couche 200  

• Bìa: giấy Couche 300, có cán mờ  

• Cắt xén thành thành phẩm và đóng thành tập/ quyển  

Các yêu cầu về thiết kế: 

✓ Trình bày theo phong cách hiện đại, cấu trúc khoa học, rõ ràng, thân thiện, dễ nhìn. 
✓ Bố cục gọn gàng, có điểm nhấn ở những nội dung cần thiết (thống nhất với cán bộ của 

AEA) 
✓ Mục lục, các bảng, hộp, sơ đồ rõ ràng 
✓ Màu sắc hài hòa, có phân cách rõ giữa các mục trong nội dung 
✓ Hình ảnh minh họa rõ ràng, đẹp, chất lượng cao, có bản quyền, gần gũi với các em học 

sinh  
✓ Minh họa theo cụm hoạt động dạng infographic 

V. Mong đợi về sản phẩm cuối 
Khi kết thúc hoạt động, nhà cung cấp sẽ bàn giao sản phẩm hoàn thiện cuối cùng và bộ hình 
ảnh minh họa và file thiết kế bằng phần mềm đồ họa, lần lượt gồm có:  
+ File gốc có thể mang đi làm phôi marquette in sản phẩm cuối cùng. 
+ File thiết kế chưa convert có thể sửa được và đọc trên máy tính thông thường. 
+ Định dạng file thiết kế bàn giao bao gồm: Adobe InDesign (INDD), Adobe Photoshop (PSD) 

 
VI. Yêu cầu đối với đơn vị cung cấp dịch vụ/Yêu cầu về hồ sơ chào giá:  
6.1. Yêu cầu đối với đơn vị cung cấp dịch vụ:  
Nhà cung cấp dịch vụ cần đáp ứng những điều kiện sau đây:  

✓ Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực thiết kế, in ấn và xuất bản  
✓ Kỹ năng thiết kế và in ấn xuất sắc để đảm bảo sản phẩm đạt chất lượng cao  
✓ Quản lý thời gian tốt để đảm bảo đúng thời hạn  



✓ Có kinh nghiệm làm việc với các tổ chức phi chính phủ là một lợi thế 
 
6.2. Yêu cầu đối với hồ sơ của đơn vị cung cấp dịch vụ:  
 Hồ sơ ứng tuyển hợp lệ bao gồm:  

✓ Hồ sơ năng lực của đơn vị ứng tuyển 
✓ Giấy Đăng ký kinh doanh thể hiện đơn vị đã được thành lập ít nhất 1 năm. 
✓ Báo giá chi tiết cho sản phẩm  
✓ Các sản phẩm in ấn khác nhau mà đơn vị đã từng sản xuất. 
✓ Các mẫu giấy cho trang bìa và mẫu giấy cho các trang bên trong mà đơn vị có sẵn. 

 
VII. Nộp hồ sơ 
Các bên cung cấp dịch vụ quan tâm vui lòng gửi hồ sơ về địa chỉ email:  hr.vietnam@aide-et- 
action.org và Cc: anh.tran@action-education.org. Hạn nộp hồ sơ: ngày 25 tháng 06 năm 2023. 
Quá trình tuyển dụng sẽ được thực hiện khi AEA nhận được hồ sơ ứng tuyển và có thể kết thúc 
sớm hơn thời hạn nộp hồ sơ khi AEA đã tuyển chọn được ứng cử viên phù hợp.  
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