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Fir eine Welt ohne Tuberk

TUYEN DUNG

Chtrc danh: Giam déc Tai chinh

TOM TAT VI TRIi:

Hinh thirc lam viéc: Toan thoi gian (100% fulltime)

Thoi han hop ddng: 1 ndm (c6 thé gia han tiy vao chét lwong cong viéc va ngudn ngan sach clia dw
an)

Noi lam viéc: Ha Noi

GIOI THIEU TO CHUC:

Friends for Interr)ational Tuberculosis Relief (FIT) [a mét td chire phi IQ’iNnhuén da dang ky hoat déng trong
[inh vire cung cap dich vu phong nglra va cham séc¢ bénh lao (TB), ho tro ky thuat, van dong va nghién
clru.

FIT Ia mét td chirc tré, ndng ddng va dang mé rdng phat trién. Chung ti phdi hop chét ché véi cac Chuong
trinh chéng lao Quéc gia (CTCLQG), céc tinh va céac dbi tac khac trong nwéc nham thuwe hién cac dy an
dwoc tai tro bdi sang kién ngdn chan bénh lao cla td chirc STOP TB Partnership’s TB REACH, USAID,
Trung tam kiém soat va phong ngira dich bénh, UNITAID va cac dbi tac khac. Chung t6i cé nhiéu méi quan
hé dbi tac nghién ctru tich cwe, bao gdm Trwdng Y hoc Nhiét ddi Liverpool & Anh va Vién Karolinska &
Thuy Dién. Nhan vién FIT da hé tro trién khai cac chwong trinh chéng lao khac & Nam va Bong Nam A, va
dai dién cho Viét Nam tai nhiéu dién dan khu vic va québc té vé hé tro ky thuat vé bénh lao.

Dé c6 thém théng tin vé FIT, vui ldng truy cap website: www.tbhelp.org

MO TA CONG VIEC:
1. Tai chinh-Ké toan

e Thé&m nhuan van héa t6 chirc dwoc xay dwng dwa trén tinh minh bach, than trong va tuan tha cac
nguyén tac ké toan cét 16i trong tat ca cac khia canh tai chinh, vi du: ghi nhan doanh thu, phan bé
chi phi, déng tai khoan, v.v.

e Giam sat viéc ghi chép, 1ap hé so va thwc hién cac giao dich tai chinh mét cach chinh xac, minh
bach va kip théi, bao gdm céc giao dich gitra cac cong ty lién két/ chi nhanh, tuan tha Viet GAAP,
IFRS va cac chuan muc ké toan quéc gia c6 lién quan khac tai cac qudc gia hoat dong cla té
chirc va cac don vi triee thudc.

e Thuc day, diéu phdi va lanh dao mdi dot két thic hang quy va hang thang, diéu nay doi héi mot
sb k§ nang va nang lyc danh gia nhét dinh.

e Phdi hop véi ké toan bén ngoai va bd phan hé tro, thédng than tan dung toan bd nang luc ké toan
trong t6 chirc va dat ra cac quy téc ké toan chuin muc va ré rang.

e Quan ly viéc thyc hién va tuan tha cac chinh sach vé tai chinh ké toan va hanh chinh cho céac
hoat dong cla té chirc, bao gdm bao céo tai chinh, tuyén dung/chdm dit hop déng lao dong, va
cac chinh séach khac c6 lién quan.

e Phdi hop véi tt ca cac phong ban va cac don vi lién quan dé giam séat viéc phat trién ngan sach
td chirc, phong ban va dy an cla td chirc va cac don vi tric thudc.

e Thuwc hién cac chirc ndng quan ly, kiém soéat va giam séat cac hoat ddng tai chinh; va lap ké
hoach tai chinh ciing nhu thwe hién cu tric tai chinh cho td chire.

e Giam sat b&o céo tai chinh cla té chirc va dy an, bao gdbm céc chi sb hiéu suét chinh phi loi
nhuan, vi du: téc dd chi tiéu, ty I& hién tai, ty 1& dw tri ti&n mat, v.v. d& dam béo réng cac bao céo
la chinh xac, kip thdi va co thé thye hién duoc.


http://www.tbhelp.org/
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e Hb tro Ban giam ddc trong viéc diéu phéi va phan tich cac chi sé tai chinh cla té chirc (bao gdm
phan tich tai chinh, dw bao va cac phan tich dy &n khi c6 yéu cau).

e Huwéng dan cac quy trinh cho dy béo tai chinh va phan tich bién dong dé tao diéu kién quan ly va
dau tw tai chinh ch dong va hiéu qua.

e Phéi hop v&i nhém chwong trinh va bd phan Tai chinh & Ké toan dé giam sat ngan sach dy an
dwa vao cac nguyén téc chung cta ké toan, huéng dan FIT va yéu ciu cla nha tai tro.

e Phu trach viéc danh gia nhan vién dinh ky va té chlirc cac co hdi tap huan va phat trién nghé
nghiép cho cac nhan vién Tai chinh, Ké toan.

e Lién hé v&i cac nha tai tro qubc té trong tat ca cac van dé lién quan téi Tai chinh.

2. Quan ly vén lwu ddng, ngan quy va rai ro

e Giam sat viéc quan ly vén lwu dong hiéu qua dé tdi wu héa ngudn tién mét khdng bi han ché va
khodan phai trd/ khoan phai thu ctia té chirc, vi du: kéo dai ngay cho khodn phai tra, rat ngan sé
ngay cac khoan phai thu, xem xét cac diéu khoan thanh toan theo hop déng ctia bén no va chi
no.

e Dam bao viéc tuan tha va kiém soat chat lwgng clia hé théng tai chinh va toan béd céac giao dich,
tuan tha theo céac chinh sach cua té chic.

e Dam bao giam sat va dbi chiéu chét ché gitra cac tai khoan cda td chirc, tai khoan ngan hang va
quy tién mat nhé cta td chirc va cac don vi lién két cla té chic.

e Phdi hop vé&i cac nhan vién khac trong viéc kiém tra cac hop dodng tai tre,, giao dich ngan hang,
va cac thu tuc dong, mé van phong/dy an.

e Phu trach diéu phéi va phéi hop véi cong ty kiém toan dé hoan thanh béao céo kiém toan cho té
chtrc va dy &n theo yéu cau clia nha tai tro.

e Huéng dan tao va gidm sat cac khodn dy trir va dw phong, ddng thdi quan ly cac khoan tién mét,
dAu tw va radi ro s&n c6 (vi du: ngoai hdi, 1ai suét, dbi tac, v.v.) theo chinh sach ngan quy cua td
chirc va céc diéu khoan cla cac bén lién quan.

e Quan ly van hanh chung, nguén nhan lwc va cac trach nhiém va rdi ro vé méi truedng, déng thoi
giam sét cac chién lwoc gidm thiéu, bao hiém va cai cach chinh sach té chirc.

e Xem xét tit ca cac thda thuan tai tro - bao gébm céac nghia vu phap ly, can nhac vé thué va bat ky
han ché nao khac.

e Xay dwng va giam sat viéc quan Iy lién tuc sb dang ky rdi ro cla td chirc, d@m bao viéc nay dwoc
xem xét va cap nhat thwong xuyén.

e Lanh dao va giam sat viéc mua sdm hang héa va dich vu c6 gia tri cao bao gébm Iwa chon, dam
phan va ky hop ddng véi cac nha cung cap thiét bi, vat tw va cac nha cung cép dich vu chuyén
nghiép (vi du: phap ly, ké toan, v.v.)

e DPam phan véi cac nha cung cap dé dam bao cac diéu khoan cé lgi va xem xét cac hop dong
hién c6 v&i cac nha cung cap dé dam bao tinh kha thi lién tuc.

e Diéu hdi nhap thiét b, vat tw cho td chirc.

e Giam sat viéc quan ly hang tén kho va tai san tai tat ca cac van phong.

e Giam sat viéc duy tri thw vién hop ddng cho tat ca cac hop ddng nha cung cép

e Dam bao mirc dd bao hiém phu hop cho toan bo td chire

3. Quan ly déi tac, tuan tha quy dinh phap luat va kiém soéat néi bd
e Dam bao méi quan hé ch&t ché va twong tac minh bach véi cac di tac trong va ngoai nwéc
e Daidién td chirc trong cudc lam viéc véi cac dbi tac, nha tai tro, khach hang, cac co quan nha
nwéc cé lién quan, cac cong ty da qudc gia, cac co quan k§ thuat, cac té chirc tham thanh vién
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va céac cudc hop quan trong clia cac bén déi tac vé cac van dé tai chinh va quy dinh khi dwoc yéu
cau

Dong vai trd la thanh vién ctia ban quan Iy cap cao d& hwéng dan cac quyét dinh kinh doanh cé
tinh dén cac tac dong tai chinh va tw van vé cac xu hwéng, rii ro va co hdi tai chinh ciing nhw
viéc tuan tha quy dinh.

Diéu phéi cac hoat ddng dé xin phé duyét dw &n va tiép nhan vién tro quéc t& va nwéc ngoai tuan
thd vé&i quy dinh cGa nha nwéc Viét Nam béi cac Bo va Uy ban Nhan dan cé lién quan.

Diéu phéi cac hoat ddng dé xin phé duyét nhap khau, mién thué (néu cé) va khai bao hai quan
cho céc trang thiét bj va vat tw dy an.

Diéu phéi céng viéc v&i cac co quan thué cé lién quan dé dadm bao viéc tuan thia cac quy dinh vé
Thué.

Dam bao xem xét va téi wu hoa lién tuc cac chinh sach va théng 1é tai chinh ké toan cla té chirc
phl hop véi nhu cau hoat déng, yéu cau cla nha tai tro' va cac thdng 1é tét nhét.

Xay dwng cac chwong trinh céng tac hang ndm va chién lwoc dai han cho bd phan tai chinh phu
hop vai chién lwoc ctia td chire va quan ly viéc thwe hién hiéu qua chién lvoc dé.

Dan dau cac sang kién gidi thiéu nén tdng céng nghé méi gép phan hé tro cai thién phan tich va
guan ly tai chinh.

Cung cap hd tro theo yéu cau cho cac dy an tr nhd dén Ién (vi du: nghién ctu, trién khai, sang
kién ndi bd, né lwc mé rong, quan hé dbi tac, quan ly nha tai tro, v.v.)

Céc nhiém vu khac pht hop véi str ménh td chire cta td chire néu dwoc yéu cau

YEU CAU CONG VIEC:

Bang thac si tré 18n vé ké toan, tai chinh, kinh doanh hoac linh vic lién quan;

C6 it nhat 5 nam kinh nghiém lam ké toan hoéc tai chinh trong quan ly dw an/ ngan sach;

Théng thao tiéng Viét;

Thanh thao lam viéc bang tiéng Anh viét va néi;

K§ nang st dung may tinh thanh thao khi st dung Microsoft Word, PowerPoint va Excel;

C6 kién thirc vé cac khoan trg cap tir Chinh phd va cac nha tai tro, cac tiéu chuén vé hop dong va
kiém toan khi ap dung dé quan ly hiéu qua cac quy nhiéu nam;

C6 kinh nghiém quan ly nha tai tro bao gdm cac co quan tai tro' qudc té;

C6 kién thirc vé Iy thuyét va thuc hanh ké toan, 1ap ngan sach va kiém soat tai chinh dwoc phd
bién réng rai;

C6 k§ ndng xay dwng ngan sach véi nhiéu ngudn tai tro' va k§ nang quan ly sé céai tdng hop;

C6 céc ky nang vé phan mém lién quan bao gém phan mém ké toan tw dong va bang tinh co sé&
dir liéu va Hé théng théng tin quan ly;

Lam viéc hwéng dén chi tiét véi cac tiéu chuan chinh xac dé duy tri tinh chinh xac va khach quan
trong tat ca cac cong viéc;

Thai d6 lam viéc tét, nang dong, cé kha ndng lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém

C6 kha nang tw tao déng lwc cho ban than, sn sang hoc hdi, dinh hwéng dich vu va cé thé lam
viéc dwai ap lwc cao trong gi¢i han vé thoi gian

HO SO XIN VIEC
Bao gom:

Thuw xin viéc va CV (Tiéng Viét ho&c Tiéng Anh).
Ban sao cac bang cép lién quan
Théng tin 2 ngwdi tham khao (Tén, S6 dién thoai, dia chi email)

Cach thirc trng tuyén

GUi hd so qua email t&i dia chi hr@tbhelp.org
Tiéu dé mail: “U'ng tuyén Giam dbc Tai chinh tai HN”
Han cudi: ngay 30/04/2024
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Lwong thwdng va cép bac vi tri cui cung sé twong xirng véi kinh nghiém. Cac quyén loi day di sé dwoc
bao gdm trong géi quyén lgi cho nhan vién. TAt ca tng vién sé dwoc xem xét can than, nhwng chi nhirng
(ng vién da diéu kién méi dwoc lién hé va phéng van. Néu ban khéng nhan dwoc phan hdi tir ching toi
trong vong 21 ngay ké tir ngay két thuc, diéu nay cé nghia la don déng ky ctia ban da khéng thanh cong.

FIT Ia mét nha tuyén dung mang dén co hoi binh dang.



