ACDC TUYEN THWC TAP SINH

THONG TIN TUYEN DUNG
Vi tri tuyén dung
Hinh thdrc [am viéc
S6 lwong can tuyén

Thei gian va dia diém lam viéc

Mo ta céng viéc

Quyeén lgi dwoc hwéng

Chuyén nganh

Yéu cau bang cap/kién thirc

Yéu cau khac

H6 so’ bao gom

Thyc tap sinh
Toan thoi gian
01

Thwc tap sinh lam viéc tai VP Quang Nam

H6 tro trién khai cac hoat dong dy an dwoc phan cbng (dat phwong tién
di lai, khach san, vé may bay, thi tuc visa khi can thiét...)

Chuan bj thiét bi, van phong phdm cho nhém di céng tac (may ghi am,
may anh, dién thoai, fast connect...) theo phan céng.

Hé tro dich tai liéu, soan thao van ban khi dwoc phan cong.

Hb tro' cac cong viéc hanh chinh tai van phong.

Tham gia c6ng tac hau can cho cac s kién, hoi thao, tap huén,....cta dw
an va té chuec.

H& tro’ mua sam cac van phong pham, nhu yéu phdm cho hoat déng hoac
dv an theo phéan céng.

Tham gia thyc hién cac cong viéc khac theo phan cong clia quan ly tryc
tiép va Lanh dao Vién.

Lam béao c&o hang tuan véi Quan ly truc tiép.

Céc ché do hé tro theo quy dinh Vién

Khoa hoc xa héi hoac cac nganh cdé lién quan

Pai hoc/Cao déng/Sinh vién

Kién thdec:
C6 hiéu biét vé cong viéc hanh chinh va dy an.
C6 kién thire vé linh ve ngudi khuyét tat.
Ky néng:
Lam viéc nhém, lap k& hoach, phdi hop va két néi trong cong viéc.
St dung tét tiéng Anh, tin hoc van phong Word, Excel.
C6 thé str dung cac thiét bj van phong nhw may photo, may in, dién thoai...
Kha nang dap &ng va chiu dwoc 4p lwc cha nhiéu loai hinh céng viéc.
Tinh than 1am viéc tw giac, nhiét tinh va cé ky luat.

So yéu ly lich — CV (tiéng Viét ho&c tiéng Anh);

CMND/CCCD; Cac van bang lién quan (file scan hodc ban chup chét
lwong tét, ré rang);

Anh chup chan dung trong vong 6 thang gan nhét.



Han nép hd so 12/04/2024 (ho&c cho dén khi c6 &ng vién phu hop)

. Hb so gli qua emai hr@acdc.org.vn. Tiéu d& ghi rd “032024 Vi tri ing

Hinh thire ndp ho so tuyén_Ho va tén (ing vién” (VD: 032024 _TTS tai ...._Tran Van A).

= ACDC sé chi lién hé v&i cac ing vién cé hd so phu hop.

= ACDC chi nhan hé so (ng tuyén qua email. Cac chirng chi, van bang xin
vui Idng gri ban scan. Ching tdi chi nhan ban in hé so gbc hodc ban céng

] chiéng sau qua trinh tuyén dung.

Luuy » ACDC tao co hoi binh dang cho tt ca moi ngwdi, chiing tdi hoan nghénh cac
&ng vién du diéu kién, khong phan biét tudi tac, khuyét tat, ching toc, ton
gido, giéi tinh, v.v.. Quy trinh tuyén dung ctia ACDC tuan thi cac cam két
trong chinh séch vé bao vé tré em, nguwoi khuyét tat, phu ni,... ctia té churc.

THONG TIN LIEN HE

Ngwei lién hé Ms. Bui Bich Phwong — Trg ly Hanh chinh - Nhan sy

Vién Nghién cteu phéat trién cong déong (ACDC)

Tang 2, tda B, Chung cuw B6 Cong an, cudi ngd 282 Nguyé&n Huy Twéng,
Thanh Xuan, Ha Néi.

Dién thoai: 024 6675 3946 - Email: hr@acdc.org.vn

Piachilién hé

Website https://www.acdc.vn
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