BAN MO TA CONG VIEC
CAN BO PIEU PHOI

Thudc Hop phén 3 - Dy 4n Chinh sach thwong mai va Xuc tién xuit khiu
Viét Nam do Chinh phi Thuy Si tai trg (Dw an SwissTrade)

1. Giéi thiéu

Dy 4an “Chinh sach thuwong mai va Xuc tién xut khau Viét Nam do Chinh phu Thuy
Si tai tro” (viét tit 1a Dy 4n SwissTrade) duoc Bo truong B6 Cong Thuong phé duyét tai
Quyét dinh s6 1869/QD-BCT ngay 28/7/2021. Du 4n dugc trién khai tir nim 2021 dén
2024, voi kha nang gia han to1 hét nim 2025. Muc tiéu chung cta du an la nang cao hiéu
qua hoat dong thuong mai va nang luc canh tranh qudc té cta cac doanh nghiép vira va nho
(SMEs) thong qua viéc cai thién cac diéu kién khung thuan lgi cho phat trién thuong mai,
céc co ché hop tac cong tu, va phat trién hé sinh thai xuat khau niang dong dé dong gop vao
tang trudng kinh té bén viing va giam ti 1 d6i nghéo tai Viét Nam. Co quan chu quan cia
du 4n 12 Bo Cong Thuong. Co quan quan 1y du 4n gdm SECO va Bo Cong Thuong. Céc
dbi tac dong trién khai dy an gdm c6 Trung tim Thuong mai Qudc té (ITC) va Cuc Xic
tién Thuong mai (XTTM).

Cuc XTTM la co quan chinh phu chiu trach nhiém vé sy phét trién ctia nganh cong
nghiép va thuong mai théng qua xuc tién thuong mai va dau tu. Cuc Xuc tién thuong mai
(XTTM) dugc giao thuc hién Hop phan 3 cua Dy an, véi muc tiéu chinh 12 nang cao nang
Iwc cung cip dich vu hd tro xudt khiu cho céc t6 chirc hd tro kinh doanh (BSO) thong qua
viéc thanh 1ap va trién khai hoat dong ctia Chuong trinh hd tro ddi méi va canh tranh
(Chuong trinh ICG), theo do6 s€ lya chon va tai trg cho cac sang kién cua cac BSO duoc
Iira chon dé gitip ho ting cuong ning luc hd trg cho cac DNNVV cuia Viét Nam tham gia
chudi gia tri toan cAu. Hop phan 3 s& dugc trién khai voi su phdi hop ctia Trung tim Thuong
mai quéc té (ITC).

Nham hd trg viéc trién khai cac hoat dong cua Hop phén 3, Du an SwissTrade, Cuc
XTTM can tuyén dung 01 can bo diéu phdi Hop phan 3 Du an SwissTrade (sau day goi tat
la Can bo Diéu phdi Hop phan 3) c6 nang luc, kinh nghiém chuyén sau dé thuc hién diéu
phéi Hop phan 3 cia Dy an. Dudi ddy 1a mo ta tom tat nhiém vu va yéu cau vé trinh do
chuyén mén, niang lyc, kinh nghiém cta can bo diéu phdi du an.

2. M0 ta tom tit cong viéc
Can bo biéu phdi Hop phan 3, Dy 4n SwissTrade 1am viéc dudi sy chi dao va giam
st truc tiép cua T6 truong/To phd cua To chuyén trach trién khai Hop phan 3 Dy an



SwissTrade, Cuc X(c tién thuong mai (XTTM) va hd tro cac hoat dong cua Ban Quan ly
du 4n khi dugc yéu cau.

Céc nhiém vu cu thé cua Céan bd DBiéu phdi Hop phan 3 bao gom:

- Tham gia xay dung ké hoach hoat dong va ké hoach ngan sach hang nam caa Hop
phan 3 theo céc giai doan (theo quy dinh cua Dy &n);

- Xay dung céo B&o céo va Ké hoach hoat dong dinh ky (thang/quy/nira nim) cua
Hop phan 3; hd tro ki thuat cho T6 chuyén trach Hop phan 3/Ban Quan ly du &n
SwissTrade trong viéc soan thao va sira doi ké hoach cong tac;

- HG trg T6 truong/Tod phd To chuyén trach Hop phan 3 trong viéc td chic trién khai
cac hoat dong ciia Hop phan 3 theo ké hoach dugc duyét; ¢ tham van y kién cia Ban Quan
ly du an va cac don vi lién quan theo quy dinh.

- Tham gia chuan bi diéu khoan giao viéc cho chuyén gia tu van va céac vi tri dugc
tuyén dung cho cac hoat dong khac nhau cua Hop phan;

- Tham gia viéc quan 1y, tu van va huéng dan cac chuyén gia tu van; hd trg cac tu
van trién khai cong viéc hiéu qua (van ban, lién hé cac t6 chuc, cac noi dung lién quan
khac);

- Chuan bi va hoan thién céc béo céo cua Hop phan/Duy an theo quy dinh (bao gém
ca c4c hoat dong bao cao danh gia dinh ky, giita ky, cudi ky).

- H tro ki thuat trong viéc chuan bj thong tin co s& va bao céo tong hop dé trinh T
chuyén trach Hop phan 3/Ban Chi dao Dy an; tham gia va chia s¢ kién thtc va kinh nghiém
tai tat ca cac sy kién quan trong ¢ cap qudc gia va dia phuong trong khudn kho noi dung
cua Du an;

- Phdi hop chat ché vai Can bo Biéu phdi quéc gia cua Du an SwissTrade trong viéc
trién khai cac hoat dong thuoc Hop phan 3; phéi hop vai Can bo diéu phdi Hop phan 1, 2
cua ITC trong viéc trién khai cac hoat dong lién quan dén Hop phan 1 va 2 cua du &n, ciing
nhu trién khai Chuong trinh H tro ddi mai va canh tranh thuoc Hop phén 3.

- Tham gia giam sat chat luong cua tat ca cac két qua dau ra caa Hop phan 3 du an;
phdi hop véi ITC trong qué trinh giam sat, danh gia cac tiéu du an thuc Chuong trinh Ho
trg doi méi va canh tranh dé lam co s& cho viéc ddng nghiém thu két qua cac Tiéu dy &n
cua Cuc XTTM (cung voi ITC).

- Trién khai cac hoat dong lién quan dén su kién, hoi nghi, hoi thao, cac hoat dong;
dam nhan moi hoat dong hd tro ki thuat khi can thiét trong qué trinh trién khai D an;

- Trién khai cac hoat dong khac theo chi dao ciia T truang/To phd T Chuyén trach
Hop phan 3 theo thuc té cong viéc va trong khuén khé caa Dy an.



3. Yéu cau vé chuyén mon

Céan bo Diéu phdi Hop phan 3 phai dap tng cac yéu cau vé chuyén mon va kinh
nghiém lam viéc nhu sau:

- Tt nghiép bang ctr nhan/ thac si cac chuyén nganh Thuong mai, Kinh té d6i ngoai,
Quan tri kinh doanh, hoac cac linh vuc lién quan;

- CO tir 10-15 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan ly du an vai cac nhiém
vu tuong duong; uvu tién c6 kinh nghi¢ém trong linh vuc thuong mai.

- C6 k¥ ning phan tich, 1ap ké hoach va té chirc tot; ¢ kién thuc va kinh nghiém
trong viéc viét dé xuat, xay dung va phat trién cac tai liéu huéng dan.

- C6 kinh nghiém giam sat - danh gia viéc trién khai cac hoat dong du &n; kinh
nghiém td chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan trong khuén kho du an.

- C6 kinh nghiém lam viéc trong cac du an hd tro phat trién chinh thac (ODA) cua
cac nha tai tro nudc ngoai. Kinh nghiém lam viéc trong cac du an do SECO tai tro [a mot
loi thé.

- Thanh thao cac quy dinh vé quan ly va st dung ngudn vén ODA, dic biét 1a quy
dinh quan 1y tai chinh d6i véi nguon von tai tro tir ngan sach.

- Hiéu biét vé phuong phap danh gia CUBED va c6 kinh nghiém xay dung ning
luc, tap huan va dao tao cho céc td chirc hd trg kinh doanh, cac doanh nghiép vira va nhé
hoac kinh nghiém tuong duong.

- C6 k¥ ning viét tot ca tiéng Viét va tiéng Anh.

4. Hinh thirc va thoi han hep dong

Cuc XTTM s& ky hop dong lao dong c6 thoi han véi tmg vién duoc lua chon. Thoi
han hop ddng 1a tir thang 9/2024 t6i hét thang 12/2024, véi kha nang dugc gia han téi hét
nam 2025.

Binh muc chi tra cho vi tri Can bd diéu phdi Hop phan 3 tuan tha cac quy dinh hién
hanh va theo thoa thuan gitra hai bén.

5. Yéu cau ho so

Céc tng vién quan tdm dé nghi chuan bi ho so bang tiéng Viét va tiéng Anh va gii
vé dia chi: Phong Quan hé qudc té, Cuc Xuc tién thuong mai - 20 Ly Thuong Kiét, Quan
Hoan Kiém, Ha Nbi, hoic giri qua dija chi email duan3.vietrade@gmail.com.

Tiéu dé hd so: Tuyén chon Can b Piéu Hop phan 3 Dy an SwissTrade.
Ho so bao gom:
- So yéu Iy lich (CV);


mailto:duan3.vietrade@gmail.com

- Thu Ung tuyén;
- Ban photocopy céc bang cap, chtng chi lién quan.
Thoi han ndp hd so: Trude 17h ngay 20 thang 8 nam 2024.
Luu y:
- Chi phong van nhiing hd so dat yéu cau;

- Uu tién nhitng hd so ndp som. Qua trinh tuyén dung c6 thé két thuc trudc thoi han khi
Du 4n di tuyén duoc nhan su theo dung yéu cau.



