Pon vi tuyén dung: Ban Quan Iy Duw 4n Thic diy tiép cin an sinh xa hi va
diéu kién lao dong tot hon cho nir néng dan va lao dong thoi vu ndng nghiép trong
chudi gia tri tom va laa gao tai Viét Nam (BQLDA ASXH) - Ban Ddi ngoai va Hop
tac qudc té, Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam

Vi tri viée lam: CAN BQ TAI CHINH VA KE TOAN

Tén Dy an: Thic day tiép can an sinh xa héi va diéu kién lao dong tot hon
cho nir néng dan va lao dong thoi vu ndéng nghiép trong chudi gia tri tom va lia
gao tai Viét Nam

Pia diém lam viéc: Tai Ha Noi, thwong xuyén di cong tac tai cac tinh thudc
dia ban cia Du 4n & Pong bang séng Ciru Long

I. GIOI THIEU TONG QUAN VE DU AN

Ban Péi ngoai va Hop tac quoc té, Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam voi su
hd trg cuia TO chirc Oxfam tai Viét Nam hién dang thuc hién Dy an “Thuc dcfy tiép can
an sinh xd héi va diéu kién lao dong {6t hon cho nir nong dan va lao dong thoi vu nong
nghiép trong chudi gid tri tom va lia gao tai Viét Nam” (Du an ASXH), trong giai doan
2022 - 2026 tai mot s tinh & Pdng bang séng Ctru Long nhu Bac Liéu, An Giang, Ca
Mau, Soc Trang. Du an nham muc tiéu hd trg 16.800 nit nong dan va lao dong thoi vu
ndng nghiép trong chudi gia tri tom va lia gao tai Viét Nam dugc tiép can viéc lam va
an sinh xa hoi day di, gop phan nang cao binh dang gidi.

Ban Quan Iy Dy an ASXH thudc Ban Déi ngoai va Hop tac quéc té, Trung wong
Hoi1 Nong dan Viét Nam dang can tuyén dung vi tri Can bg tai chinh va ké toan Du an.

II. VAI TRO VA TRACH NHIEM CUA CAN BQ TAI CHINH VA KE
TOAN DU AN

C4n b tai chinh va ké toan Dy 4n lam viéc tai Ha Noi va thuong xuyén di cong
tac tai cac tinh thudc dia ban Dy 4n. Can bd tai chinh va ké toan Dy 4n s& chiu trach

nhiém chinh trong viéc dam bao cac hoat dong cia Dy an dugc trién khai mdt cach thuan
lo1 vo1 cac nhiém vu sau:

1. Cong tac tai chinh va ké toan
- Tham gia xay dung ké hoach va ngan sach thuc hién cac hoat dong cuia Dy an;

- Huéng dan Hoi Nong dan cac tinh Du 4n x4y dung ngan sach, thanh quyét toan
chi phi t6 chire cac hoat dong cua Dy an;

- Tham gia xdy dung diéu khoan tham chiéu, tiéu chi danh gia cho cac géi dich
vu tu van, phi tu van phuc vu hoat dong ctia Dy an;

- Phan tich, danh gia cac bao gia, chao hang cung cp hang hoa, dich vu;

- Thue hién céc tha tuc thanh, quyét toan va hach toan cac chi phi, nghiép vu phat
sinh ctia Dy 4n trén phan mém ké toan;



- Kiém tra va doi chiéu so liéu ké toan cua Du an;

- Quan ly hé thong s6 sach ké toan, hop dong, hoa don, chung tir, van ban, gidy
to, tai licu lién quan dén quan 1y tai chinh, ké todn, kiém todn ctia Dy an;

- Luu céc vin ban hd so ching tir lién quan dén thu chi, thanh quyét toan, kiém
toan;

- Kiém tra, giam sat va tong hop cac bao cdo tai chinh ciia cac tinh tham gia Dy
an;

- Lap cac bao cao thudng ky nhu bao cdo tai chinh, biéu mau khai thué... va cac
bao cdo nd1 bod khac;

- bam bao tuan thu cac hoat dong kiém soéat ndi bo ciia Dy an;

- Pam bao cap nhat kip thoi cac chinh sach va quy dinh méi vé quan 1y tai chinh
Du an;

- Thuong xuyén theo ddi, cap nhat tién do giai ngan cac hoat dong ciia Dy an va
bao cao cho lanh dao Ban Quén Iy Dy 4n;

- Chuan bi cac bao cdo tai chinh dinh ky theo yéu cau ctia nha tai trg, cla Trung
wong Hoi Nong dan Viét Nam va cua BG Tai chinh.

2. Céac cong viéc/hd tro khac ciia Dy 4n:

- Hd tro t6 chirc cac su kién, hoi thao, ddo tao do nha tai trg va Ban Quan Iy Du
an Trung vong thyc hién;

- Ho tro cac chuyén di thuc dia cho nhom thuc hién Dy an va cac nha tai tro;

- Thuc hién cac tha tuc hanh chinh phuc vu viée trién khai thuc hién Dy an;

- H6 trg cac hoat dong khac ctia Du 4n theo phan cong ctia 1anh dao Ban Quan Iy
Du an.

I11. YEU CAU VE TRINH PO CHUYEN MON

- C6 bang ctr nhan chuyén nganh ké toan, tai chinh, kiém toan hodc linh vuc lién
quan;

- C6 it nhat 1-3 nam kinh nghiém 1am ké toan tong hop;
- C6 kinh nghiém st dung phan mém ké toan;

- C6 kha nang, k¥ ning lam viéc chi tiét, chat ché dé dam béo tinh chinh xéac va
chinh truc ctia cong tac tai chinh ké toan;

- C6 kinh nghiém t6 chtrc tap huan, hoi thao, hoi nghi.

- C6 kha nang can doi cong viéc dé thuc hién nhi€u nhiém vu cung lac va trong
thoi gian ngan;

- C6 kha nang sir dung thanh thao MS-Office, dac biét 1a Excel;



- C6 tinh than 1am viéc nhom va chu dong trong cong viéc;
- Thanh thao k¥ niang viét va giao tiép bang tiéng Anh 1a mot loi thé;
- San sang di cong tac thuong xuyén tdi cac tinh thudc dia ban ciia Dy 4n;

- Nang dong, dang tin cay, tu gidc va c6 kha nang lam vi¢c dudi ap luc.

IV.NQP HO SO TUYEN DUNG

Céc trng vién quan tdm dén vi tri viéc 1am xin vui long ndp ho so tng tuyén bao
gom:

- Pon xin tng tuyén miéu ta mic d6 phit hop ctia tng vién véi vi tri viéc 1am so
voi cac yéu cau duoc liét ké & trén.

- Ban so yéu Iy lich chi tiét ctia img vién (bao gdm thong tin cta tdi thiéu 02
nguoi tham chiéu)

- Ban scan cac bang cap, chirng chi c6 lién quan.

Ung vién vui 10ng ndp hd so tuyén dung t6i Ban QLDA ASXH - Ban Péi
ngoai va Hop tic qudc té, Trung wong Hoi Nong dan Viét Nam qua email tai dia
chi: vnfu.asxn@gmail.com. Hé so vui long ghi rd & tiéu dé: “Ho tén tng
vién_Finance and Accounting Officer”

Thoi han nép ho so: Pén 17 gio, ngay 30 thang 08 nim 2024.
Luu y: Chi nhitng tmg vién phu hop s& duoc lién hé dé phong van/ thi tuyén.



