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Vi tri: Phé b phén tai chinh - Ké toian Ban Quan Iy dy an VUSTA

Bao cdo dén: Ké toan trudng dy an, Quan 1y Du an va P.Giam d6c/Giam doc Dy an

A. Nhi€ém vu

e Thuc hi€n cac nhiém vu theo ban mé ta cong viéc va bao cao ket qua cong viéc
cho K& toan trudng.

e Tham muu, tr van cho K& toan truéng trong cong tac quan ly hé thong ké toan
clia du 4n, dim bao cong tac ké toan phit hop véi cac chudn muc ké toan va ché
d6 ké toan hién hanh.

e HO tro Ké toan trudng didu hanh, kidm soat va quéan 1y cong tac ké toan cua du
an. Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp, thanh
toan no; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai sén va ngudn hinh thanh tai san; phat
hién va ngén ngira cac hanh vi vi pham phap luit vé tai chinh, ké toan.

e Cung cép thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cia phap luat.

e Pho bd phén tii chinh - ké toan chiu su chi dao clia ngudi dai dién theo phap
lugt cua don vi ke toan; ddng thoi chiu sy chi dao va kiém tra ciia ké toan
trudng cap trén vé chuyén moén, nghiép vu.

B. Trich nhiém va quyén han
e Thuyc hién cac quy dinh cua phap luét vé ké toan, tai chinh trong don vi ké toén,
c¢6 quyén doc 1ap vé chuyén mén va nghiép vu ké toan.

e Yéu cdu cac bd phan lién quan trong don vi ké toan cung cp day du, kip thoi
tai liéu lién quan dén cong viéc ké toan va gidm sat tai chinh ciia bd phén ké
toan.

e Bao lwu ¥ kién chuyén mén bing van ban khi c6 ¥ kién khac véi ¥ kién cia
ngudi ra quyét dinh. Bo c4o bing vin ban cho ngudi dai dién theo phap luit
ctia don vi ké toan khi phat hién cac vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan
trong don vi. Trudong hop van phai chip hanh quyét dinh thi bao céo 1én cap
trén truc tiép cia ngudi da ra quyet dinh hodc co quan nha nuée ¢6 thAm quyén
va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua caa viéc thi hanh quyét dinh d6.

&



B. Céc cong viéc cu thé dwgc phin cong

(i) Céng tic hwong din tai chinh - ké todn

Tham gia kién toan hé théng quan 1y tai chinh - ké toan phil hop véi cac quy
dinh hién hanh ctia phap luat Viét Nam va Quy Toan ciu.

Tham gia soan théo cac quy ché quan 1y tai chinh cia Dy 4n theo ting giai doan
va trinh 1anh dao VUSTA phé duyét

Xay dung cac quy trinh, biéu méau chuyén mén nghiép vu, quy trinh hach toén
ké toan, thanh quyét ton.

Hudng din ké toan cic Nha thiu thuc hién du an tudn tha huéng dan tai chinh.
Soan thao cong vin huéng din/ tra 16i cac Nha thdu vé cac vudng méc tai
chinh.

(ii) Céng tdc lgp ké hoach

Phéi hop vé6i bd phan churong trinh va cin bd tai chinh xay dung ké hoach ngan
sach hoat dong nam.

Phéi hop v6i can bd tai chinh trinh co quan Lién hiép hoi Viét Nam phé duyét
bd sung cac hoat dong sir dung phan kinh phi phat sinh tir: Lai tién giri ngan
hang, chénh léch ty gi4, hoan thué, kinh phi két du.

Tham gia 14p ké hoach giai doan tiép theo khi duoc yéu cau.

(iii) Cong tac mua sam dau thau

Tham gia ra soat K& hoach Iya chon nha thiu héng ndm va phat sinh do can bd
tai chinh 14p. Phoi hgp gidi trinh véi co quan chi quan khi dugce yéu cau.

Tham gia t6 xét chon lién quan dén mua sim d4u thau tai Ban QLDA (néu duge
yéu cdu); ra soat cac thu tuc lién quan dén lya chon don vi/ca nhan cung cip
dich vu.

Tham gia trong cac cudc hop va c6 ¥ kién vé thuong thao hop ddng, hop dong
d6i v6i cac Nha thau dé quy trinh tam Ung, thanh quyét toan dwoc dam bao
ding tién d va tuan thi quy dinh ctia Nha nudc va Nha tai trg.

(iv) Kiém sodt chikng tir ké todn t&i chinh

Thuc hién viéc kiém tra tinh hop 1¢, hop phap ciia cic hd so thanh toan. Kiém
soat hoat ddng thu chi ding, du, hi€u qua theo su uy quyén ctia K€ toan trudng.

Chiu trdch nhiém lién hé véi can bd phl_} trach Ban QLDA tai K}lo bac Nha
nudc, bdo cdo va cép nhét cac quy dinh dé dam bao viéc thanh quyét toan duoc
kip thoi va tudn thi quy dinh;

Ra soat va phé duyét Gidy rut du toan tir Kho bac Nha nuéc, Phiéu thu, Phiéu

chi, Uy nhiém thu, Uy nhiém chi, Phiéu ké toan va cac chimg tir c6 lién quan
dén viéc thanh quyét toan, hoan tam ung;

Ra soat va phé duyét vé Bao hiém, thué va cic nghia vu phai tra, phai nop;

Ra so4t cac ching tir, biéu mau c6 lién quan do ké toan thuc hién...



(v) Hop dong, Thanh Iy va quén Iy nguon tai tro

Ra soat cac didu khoan c6 lién quan dén cac quy dinh vé tai chinh, ké toan va ngan
sach trong Hop dong va Thanh Iy Hop dong voi cac Nha thau;

Ra soat cac Phu luc ¢6 lién quan dén tai chinh;
Ra soat quy trinh cap tam Ung kinh phi cho cac Nha thau theo quy dinh tai
chinh va cac diéu khoan da néu trong Hgp dong gitta VUSTA véi cac Nha thau.

(vi) Cong tdc bao cdo

Ra soat sd liéu trén cac bao cdo tai chinh va bao céo quyét toan ciia Ban QLDA
VUSTA va cic Nha thau trién khai dy 4n .

Phdi hop véi can bo tai chinh 14p bdo cdo cip nhét tién do 6 thang (PU), béo
c4o cp nhat tién d6 va giai ngan hang nam (PU-DR), B4o c4o Quy 1 va Quy 3
(Pulse Check) theo quy dinh cuia Nha tai trg. Bao cdo déng tai chinh dy an giai
doan (FCR).

Ra soat bao cao quyét toan voi Kho bac Nha nuée cua du an.

Ra soat bao cdo quyét toan kinh phi vién trg theo quy dinh ciia co quan chu
quin VUSTA, B6 Ké hoach va dau tur va cic bén c6 lién quan.

Ra so04t s6 liéu trén cic bao céo thudng xuyén va dot xudt giri cho cac co quan
Nha nuée va Nha tai trg.

Tdng hop bao cao vét phdm y té ctia cac Nha thau.

Gidi trinh v6i cac Poan kiém tra, Kho bac Nha nudc va cac bén c6 lién quan vé
cong tic quan 1y tai chinh khi dugc yéu ciu.

(vii) Cong tic quyét todn, gidm sdt va hé tro

Hb trg K& toan trudng cong tac ké toan va quan 1y tai chinh theo co ché tai
chinh duoc phé duyét va huéng dan ké toan cho cac Nha thau thuc hién du 4n.
T chire cOng tac kiém toan ndi bd va kiém toan doc lap cho du an.

Cung cip cac bao cdo tai chinh va giéi trinh trong cic cudc thanh tra, kiém toan
Nha nuée, Quy Toan cu va cac co quan chirc ning.

HOJ tro cac Nha thiu thuc hién du 4n trong viée cai dit/bao tri phin mém ké
toan, giai quyét cac vudng mic trong qua trinh thuc hién.

Tién hanh gidm sat thuc dia tai cic dia ban dy 4n. Tham gia cOng tac quyét toan
tai chinh tai cdc Nha thau theo ké hoach dugc ldnh dao du 4n phé duyét.

(viii) Lwu trix chieng tir va cdc nhiém vu khdc

Thuc hién cOng tac bdo quan tai li€u lién quan dén hoat dong tai chinh - ké toan
cua du an.

Phéi hop véi can bd tai chinh, ké toan Iuu trir dir liéu ké toan trén phdn mém
dinh ki theo quy dinh.

Thuce hién chi dao cua Lanh dao du an phan cong céng viéc cho nhém tai chinh
- ké toan du an.

Thuc hién cic cong viéc khac dugc phan cong.

. Tiéu chuin va kinh nghiém

Trinh d9: TSt nghiép dai hoc, wu tién thac s§.

Chuyén nganh: Tai chinh, k& toan. v

Chimng chi: Chung chi ké toan trudng.



Kinh nghiém: Trén 10 nam lam céng tac ké toan, trong d6 cé it nhit 5 nim dam
nhan vi tri phé phong ké toan hodc ké toan truéng. C6 kinh nghiém lam viée
v6i du an vién trg khong hoan lai thudc nguﬁ“)n thu ngéan sach Nha nudc (ODA).
Kién thic: Nim virng va am hiéu qui dinh phéap ludt vé thué, nguyén tic —
chudn muc tai chinh ké toén, nghiép vu hach toan ké toan. C6 kién thirc v& tai
chinh/ké toan dbi véi cac du an vién trg khong hoan lai ODA.

K¥ ning: Trinh by, ddm phan, thuyét phuc; lap ké hoach va td chuc thyc hién;
thanh thao tin hoc vin phong Word, Excel va phén mém ké toan hanh chinh su
nghiép/du an ODA; st dung thanh thao cac thiét bi vin phong; doc hiéu, viét
tiéng Anh chuyén nganh ké toan. C6 kinh nghiém lam viéc bang tiéng Anh véi
cac doan cong tac 1a ngudi nudce ngoai. Kinh nghiém lam viéc véi Nha tai tro,
co quan kiém toan doc 18p, co quan kiém tra, thanh tra tai chinh.

Kha néng: Lam viéc ddc 1ap, phan tich va xi 1y véin dé&; xur 1y cac xung 4ot va
mau thun; trung thuc, cin than, ty my.

Vi tri pho bp phin tai chinh -ké todn sau triing tuyén sé ky hop dong thir viéc
va lam viéc tai Ban OLDA trong khodng thoi gian 02 thing. Hoan thanh hop
dong thir viée sé dwoc tiép tuc ky Hgp dong chinh thirc toan thoi gian va
dwgc huwéng mikc lwong va cdc ché dp theo dinh mirc dwoc Nha tai tro va |
VUSTA phé duyét. ;’0/



