PIEU KHOAN THAM CHIEU
Vitri: Trg ly dw éan VYU-01

l. Giéi thi¢u:
1. Mo ta khat quat vé du an:

Dy 4n “ Nang cao ki ndng, nang Iyc cho thanh nién vé ing dung cong nghé
va STEM trong gi&o duc, viéc lam, lao déng ndng thdn nham gop phan thuc hién
thanh cong Chién lirgc phét trién Thanh nién giai doan 2021 - 2030.” do Té chirc
Stichting Oxfam Novib hé trg' Trung wong Poan TNCS Hé Chi Minh theo Quyét
dinh 679-QBb/TWNDTN-VP ngay 19/9/2024 tu 10/2024-5/2027 tai 4 tinh Thai
Nguyén, Ha Noi, Hué va Ca Mau.

2. Luong va phu cap

Luong duoc tra ¢b dinh hang thang bao gém tat ca cac chi phi c¢6 lién quan dén
viéc thuc hién. Khéng bao gom cong tac phi, di lai thuc dia. Binh mic theo kha ning
dap g, trinh d6 va theo dinh mac cia nha tai tro. Kinh phi bao gom thué thué nhap
ca nhan theo quy dinh cia phap luat hién hanh

3. Thai gian thuc hién hop dong:

Lam viéc ché do toan thoi gian tir ngay 1/11/2024-3/2027 (kha ning kéo dai
t6i 5/2027)

I1.  Pham vi cong viéc
1. Yéu cau vé pham vi, khoi lweng, chat lwong goi thau
*Pham vi cong Viéc:
a) Tro ly du én

- Ho tro Ban quan ly du an thuc hién cac hoat dong lién quan tai hanh chinh,
hau can, kiém soat thu tuc noi bo;

- H trg cong tac 1ap ké hoach, trién khai thuc hién va hd tro du thao bao cdo
du an;

- Lén lich cac cudc hop, ghi bién ban cac cudc hop;
- Truyén théng vé cac hoat dong cua du &n;
- Tham gia cac chuyén cong tac, giam sat

b) Van thu luu trix, tha quy, tha kho, mua sam



- Giir ddu, quan 1y cong van di, dén, luu cac vin ban, hd so cia Dy an theo
quy dinh cta vé Van thu luu trit.

- Thuc hién cong tac thu quy du an theo quy dinh caa phap luat.

- Mua sam va quan ly trang thiét bi, céng cu dung cu cua du an theo quy dinh
cua phap luat va nha tai tro

- HO tro ké toan du &n cdng tac thanh quyét toan, kiém soat chung tir

* Khéi lwong cong viéc: Thuc hién cac cong viéc dugc trién khai nhu vin
Kién du an da duyét.

* Chat luong, két qua: Hoan thanh tt nhiém vu tro 18n (hang thang c6 bao
cao cua Giam doc du an danh gia viéc hoan thanh céng viéc dugc giao)

2) Cac diéu kién va dia diém thuc hién hep dong

- biéu kién: Pugc cung cap céc trang thiét bi dé thuc hién nhiém vy, duoc bd
tri cho ngoi lam viéc tai phong lam viéc cua Dy an;

- bia diém thuc hién hop déng: Ha Noi va cac tinh cta du an
I11.  Nhan sy
Yéu cau vé nang lyc, trinh do cua Tro ly Du 4n :

a) Co trinh d Dai hoc trd cac nganh vé xa hoi, ngoai ngix kinh té, luat, truyén
thdng, cong nghg¢, tai chinh hoac bang cap lién quan

b) C6 it nhat 3 nam kinh nghiém lam tro Iy dy an va cac cong viéc lién quan
trong cac Dy an ODA khéc nhau hd trg cho Chinh pha Viét Nam;

d) Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém lam viéc vai cac Dy &n ODA do cac bo chuyén
nganh thyc hién; wu tién nhitng ngudi 6 kinh nghiép 1am trong linh vyc phat trién,
cdng tac x& hoi 1a mot loi thé

e) Co kinh nghiém lam viéc vai thanh nién;

f) Co kha nang lam viéc doc lap, lam viéc nhdm va lam viéc trong moi truong
da van hoa;

g) Kha ning xay dung ké hoach, 1ap bao céo, phan tich, tong hop théng tin vé
hoat dong tai chinh cua du an.

h) Théng thao va st dung tét cac phan mém ké toan, internet va cac phan mém
van phong khac.

i) Str dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.
k)Tham gia cac chuyén cong tac dai ngay cta Du an.
IV. Béo céo va thoi gian thuc hién:
-Tro ly 1am viéc dudi su gidm sat va béo céo tryc tiép cua diéu phéi du an;
- Thoi gian thuc hién: tir 1/11/2024-30/3/2027 (c6 thé kéo dai thém 3 thang)



V.  Cé&c ndi dung can thiét khac (néu co).
1. Biéu khoan chi tra lién quan

- Muc thu lao dugc chi tra theo theo y8u ciu vé ning luc va kinh nghiém
cdng tac ph hop cua vi tri can tuyén dung néu tai muc 1l caia TOR nay va theo dinh
muc do t6 chic Oxfam duyét va theo thoa thuan. Tién lwong bao gom thué, thué thu
nhap cé nhén, cac khoan BHXH theo quy dinh caa phap luat hién hanh. Khéng bao
gom céac phuong tién 1am viéc, chi phi di lai, cong tac phi.

2. Yéu cau ho so

- bon dp’n xin viéc theo mftqu dinh kém trong d6 néu rd diém manh cua
ban than doi vai vi tri ang tuyen.

- Ly lich cong tac bang tiéng Viét va Tiéng Anh kém ban sao bang cap
chung chi c6 lién quan

- Giay Kham suc khoe

- Anh 4x6 (chup trong thoi han 60 ngay)

3. Hinh thirc nop
a) Hinh thicc ndp hé so:

Ung ctr vién nop ho so qua dudng email: ttbglda.vyu0l@gmail.com ghi rd
tiéu dé email: Tro ly dy an VYU-01/tén tng cir vién. Ung cir vién chiju trach
nhiém vé tinh chinh xé&c cua hd so du tuyén va hoan thién ho so theo quy
dinh néu duoc tring tuyeén

b) Han nop hd s¢: Cham nhit ngay 15/10/2024
Sau thai han nop hd so néu trén, BQL du 4n VYU-01 s& té chic phong van
tuyén chon vj tri Tro Iy Dy an. Chi tiét thoi gian va két qua phong van sé dugc théng

bao truc tiép dén tng cir vién. Ung cir vién nop day du ho so va dap ung tiéu chuan,
dicu kién tai Bicu khoan tham chicu nay
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