TRUNG TAM PAO TAO PHAT TRIEN XA HOQI (SDTC)

« TRUONG DAI HOC TON PUC THANG

SDTC

KHOA HOC
KY NANG VIET BAO CAO
Ha Néi, Ngay 27/08 — 30/08/2012

1. THONG TIN KHOA HQC
Thoi gian : 27 — 30/08/2012 (4 ngay)
Séng: 08h00 — 11h30; Chiéu: 13h30 — 17h00

Pia diém: Tang 2, CFM Building, 23 Lang Ha,
Ba Pinh, Ha Noi

Ngon ngir: Tiéng Viét
Tap huin vién: BS. Lé Dai Tri

HOQC PHI

0,000 dong/ ngay (Chi phi nay bao gdm hoc phi;
1 liéu, dung cu hoc tap; teabreak).

hi cap chirng nhéan: 150,000 dong.

han vién céc to chirc xa hoi dia phwong dwoc
am 10% hoc phi.

3. MUC TIEU KHOA HQC

Sau 4 ngay tap huan hoc vién c6 kha nang sau day:

- M6 ta khai ni€ém co ban vé bao cdo, vai tro cua
bdo cédo trong quan ly dy dn, moi li€n quan gitra
nguoi viét bdo cdo va nguoi doc.

- Nhan ra nhitng 161 thuong thady ¢ cac bdo cdo,
nhitng mat can dau tu cho viéc viét bdo cdo va
nhirng ich lgi ma nguoi viét bao cdo c¢é duogc.

- MO ta cac cau truc bdo céo thong dung trong
cong tac phdat trien va cach hanh van cua van
phong bdo cdo.

- Thuc hanh viét cdc phan chinh cua bdo cdo theo
161 chuyén nghiép.
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4. NOI DUNG KHOA HQC

Ngay 1 (27/08/2012) Ngay 2 (28/08/2012)

Module 1: Khai niém co ban veé viet bao cao Module 3: Ky ning viét bao cao
40 c4o 12 0i? . A Al
* Bio cdo la gi? e Cic budc viét mot bao cdo.

® Vai tr0 ctia bdo cdo trong quan 1y du 4n. e Xdc dinh ai 1a ngudi doc bio céo.

e Maoi lién quan gitra: nguoi viét bdo cdo — cong viéc - e Xay dung cAu trdc clia bdo cdo

nguoi doc. ¢ Doan vin béo cdo.

* Nhimg 16i thuong thay 6 cdc béo cdo. e Cich viét phan béi canh va gidi thiéu (tdng
e Nhitng mat can dau tu cho viéc viét bdo cdo. quan).

e Ty danh gid k¥ nang viét bdo cdo. °

Cich viét phan phuong phdp/phuong tién.

e Ich loi ctia ngudi viét bio céo.

Module 2: Ciu triic ciia bdo cdo

e Vai trd cua cu tric trong bdo cdo chuyén nghiép.
e CAu triic ciia bdo cdo day du.

e (Cau tric cia bdo cdo tap huan, bdo cdo chuyén di thyc dia,

béo cdo tong két nam.
Ngay 3 (29/08/2012) Ngay 4 (30/08/2012)

Str dung ban dd, biéu dd trong bdo cédo

Vai trd va dic diém cta phan than bdo cdo: tinh thong

nhét, tinh mach lac, tinh khach quan. e Vai tro cua phﬁn Kkét luan va dé xuét.
Céch st dung tiéu dé va dé muc. e Cich viét phan két luan va dé xuat gy duoc
Cich viét phan than béo cdo. hiéu qua.

e Phan phu lyc va tai liéu tham khao.

e Danh gid khéa tap huan.

5. THONG TIN TAP HUAN VIEN VIEN: BS. LE PAI TRI

- Tét nghiép Pai hoc Y Thanh phé H6 Chi Minh, duoc dao tao vé quan 1y Cham Séc Strc Khoe
Ban Pau tai Trung TAm Dao tao cia WHO tai Manila, tu nghiép vé Phat Trién Cong Pong va To
Churc Cong Déng tai Hoc Vién chau A & Nagoya, Nhat Ban.

- Hon 20 nam kinh nghiém 1am quéan 1y dy 4n bao gom cic linh vuc nhu: danh gid nhu cau cong
déng, gidm sat va ddnh gid dy an, lap ké hoach du 4n c6 su tham gia, lap ké hoach chién luoc cho
t6 chirc, tap hudn va nghién ctru ¢6 sy tham gia...

- Nhiéu kinh nghiém thyc tién khi 1am viéc trong cdc du an phat trién cong déng va tu van thuc
hién dy 4n cho céc t6 chiic phi chinh phit quéc té.

- Hoc vién ludn duge cudn hdt boi phong cach day hoc s6i dong va thd vi cua thﬁy, dac biét thﬁy
ludn minh hoa bai gidng cua minh thong qua hinh vé, cic ciu chuyén vira vui vira ¢6 y nghia lién
quan dén bai hoc. Phuong phap day hoc chii dong duoc dp dung cha yéu trong khéa hoc.

TRUNG TAM DAO TAO PHAT TRIEN XA HOI - TRUONG DAl HOC TON PUC THANG
Bieérng Nguyén Hiru Tho, P. Tan Phong, Q. 7, Tp.HE: Chi Minh Email: sdic@idt.edu.vn
Tel: (08) 2242 6789 - Fax: (08) 3775 5055 Website: www.sdtc.tdt.edu.vn



