TUYEN DUNG
Vi tri: Can by Chuwong trinh

Trung tAm Phat trién Strc khée Bén virng - VietHealth 13 mot to chirc phi chinh pha Viét Nam
hoat dong trong linh vuc cham séc stc khde va 'y té cong cong dac biét 1a cham soc suc khoe ba me
va tré em, HIV/AIDs, du phong va can thi¢p khuyét tat, cham soc strc khoe ban dau.

Muc tiéu ctia VietHealth 1a ting cuong strc khoe nguoi dan trén toan 1anh tho Viét Nam, dic biét 1a
nhitng cong dong dan toc thiéu sb va cong dong yéu thé, d& bi ton thuong théng qua ting cudng
nang lyc, nang cao nhan thuc, taing cuong tiép can voi cac dich vu cham soc stre khoe.

Tai VietHealth, chiing toi c6 nhitng nhém lam viéc v6i cac thanh vién giau kién thirc, kinh nghiém
cung cac chuyén gia trong va ngoai nude tir nhiéu linh vyc khac nhau. Mbi truong lam viéc ning
dong va day thach thie cta VietHealth 13 diéu kién Iy tuong cho nhimng tng vién dang tim kiém co
hoi dé khoi ddu mot su nghiép thanh cong.

Néu ban 1a ngudi nang dong, c6 kha nang lam viéc dudi ap luc cao, lam viéc theo nhom, san sang
hoc hoi va sin sang dwong dau véi nhitng thach thirc dé dat t6i muc tiéu nghé nghiép cia minh thi
ban da c6 du nhiing ti€u chi quan trong nhat dé dén véi ching toi.

Hién nay VietHealth dang tim kiém nhiing Gmg vién pht hop cho vi tri Can bd Chuong trinh.

e Mo ta cong viée: xem chi tiét bén dudi

e Thu nhap: théa thuan theo nang luc cua trng vién

e Thoi han ndp hod so: 05 thang 08 nim 2013

e Thoi gian phong van du kién: thang 08 nam 2013 (hd so ndp trude s& duoc phong van sém)

Nhitng tmg vién quan tdm vui long gui CV va thu quan tim cung véi nhitng gidy to, bang cp ca
nhan khac (ban scan) qua email té1 van phong VietHealth tai kimchi_tran@yviethealth.org.vn (vui
long khong lién hé qua dién thoai, khong gui ban cung).

Chung t6i s€ chi lién lac v&i nhitng Gng vién phu hgp sau vong sang loc ho so ung vién.

, Trung tim Phit trién Sirc khoe Bén viing - VietHealth
Dia chi: S6 16, Lo 13B, Puong Trung Yén 11, Trung Hoa, Cau Gidy, Ha Noi * DT: (84-4) 3717 3118 * Fax: (84-4) 3717 3418

www: viethealth.org.vn



II.

BAN MO TA CONG VIEC

Vitri: Can b§ Chwong trinh
Dia diém: Van phong VietHealth
Chiu trach nhiém: Quén ly Chuong trinh.

NHIEM VU

Cén bo chuong trinh chiu sy diéu hanh tryc tiép cia Quan 1y chuong trinh VietHealth va c6
trach nhiém phéi hop chat ché, hi€u qua vdi cac thanh vién trong bd phan Chuong trinh/dy
an. La nguoi chiu trdch nhiém dam bao viéc trién khai cac hoat dong du an tai cac dia
phuong dat chat luang, dl’mg tién d6 va hiéu qué

Nhiém vu chinh: chuan bj hd so du an; 1ap ké hoach hoat dong voi dia phuong; giam sat hoat
dong theo yéu cau cua Quan ly Dy an/Chuong trinh; cung voi ké toan kiém tra cac ching tir
thanh quyet toan, bao cao hoat dong va tién do cua du an va thuc hién céc cong vi¢c hanh
chinh lién quan téi du an.

Vi tri nay lam viéc tai Van phong VietHealth va cac dia phuong c6 hoat dong du an.

NHUNG TRACH NHIEM CU THE.

1. Hiéu qua va chit lwong cia du an.

Té chuc thuc hién cac hoat dong cta dy 4n nham dam bao chat luong, tién do va hiéu qua.
Thu thap thong tin rd rang, cu thé va chinh x4c vé cac hoat dong cua du an.

Thu thép cac thong tin vé cac dy an lién quan téi du an dang trién khai tai dja phuong dé
phuc vu cong tac quan 1y va phat trién cac hop phan cia dy an.

Tham gia giam sat cac hoat dong cia dy an tai cac dia phuong.

HO tro va tham gia cac dy 4n méi khi ¢ yéu cau.

Thuc hién cac nhiém vy khac theo yéu cau ciia Quan 1y Dy an/Chuong trinh hodc Lanh dao
VietHealth.

2. Tai chinh.

Giam sat chi tiét ngan sach cua céac hoat dong da dugc phé duyét cia du an.

Kiém tra cac khoan chi tiéu theo ding hoat dong, dong ngan sach va dinh muc da duoc
duyét.

Dé xuét cac khoan chi tiéu ngoai dong ngan sach, thong ké ngudn ngan sach ton tir cac dong
va dé xuat phuong an xtr 1y.

Dudi sy hudng dan cua ké toan, thuc hién céc thu tuc thanh quyét toan cac hoat dong dugc
giao phu trach.

DPam bao cac nguyén tic tai chinh cua td chic trong cic hoat dong du an do minh phu trach.

3. Bao cao

Lap bao cdo sau mdi hoat dong cua du an hodc bdo cdo gidm sat va bao cdo cong tac.

Lap bao céo chi tiéu trong khudn khé hoat dong va ngan sach dugc phan cong

B4o c4o kip thoi nhitng van dé phat sinh trong hoat dong va quan 1y dy 4n tai dia phuong
cho Quan ly Dy 4n/Chuong trinh.

4. Quan hé d6i ngoai
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Duy tri mbi quan hé tich cuc va thong tin thuong xuyén véi cac dbi tac va co quan dia
phuong dé hoan thanh tot muc tiéu cua du an.

Xay dung mbi quan hé hop tac véi cac du an/chuong trinh c6 lién quan dén khuyét tat dé
tranh thu sy ung ho va hd tro 1an nhau nhu mot mang ludi 1am viéc.

HJ trg td chuc cac hoat dong quang ba hinh anh cta Dy an.

5. Trach nhiém caa vij tri nay doi héi phai cé kha niang

6. Chis

1. Chuyén nghiép: Thanh thao cac cach tiép can vé phat trién, tiép can dya trén Quyén.

2. Sdng tao: Ludn ludn lang nghe, hoc hoi va phat trién cac ¥ tudng tot cho du 4 an.

3. Chinh tryc: khong vu loi, loi ich cua dbi tuong huong lgi tir du an phai la mbi quan tam
hang dau.

4. Nhiét tinh: Khong ngai kho, ngai kho, sdn sang cong hién.

5. Kién tri: Ludn biét vai trd va vi tri ciia minh trong t6 chtrc, trong ting hoat dong cua du
an, nd luc pha‘in d4u cho cac muc tiéu cua du 4an.

6. Dinh hudng két qua bén vitng: Mot hoat dong déu huéng t6i su bén vitng trén nguyén
tdc Quyén con ngudi, Binh ding gidi, Quyén tré em va Luat vé nguoi khuyét tat Viét
Nam

7. Cdn nhdc va thdn trong khi tra 16i/phan hoi cac yéu cau hodc y kién tir phia bén ngoai
dua trén loi ich cua VietHealth va cac ddi tac lién quan.

(=)}

danh gia hiéu qua cong viéc.

1. Tinh than lam viéc ty giac, nhiét tinh va c6 ky luat.

Phaét trién va duy tri hé thdng thong tin/hanh chinh tuin tha theo dung cac quy dinh va
khong trai voi quy dinh ctia Nha tai trg va phap luat.

3. D¢ trinh cac bao cao chinh xac va kip thoi.
4. Giai quyét van d& phat sinh cua hoat dong dua an kip thoi va phu hop.
5. Dua ra sang kién /giai phap nhdm ngan chin cac van dé rui rd c6 thé xay ra.

7. Yéu cau vé tuyén dung.

1.

2.

Bang cip: Tot nghiép Dai hoc, cao dang trong cac nganh lién quan: Cong tac xa hoi, Y té
Cong dong va Xa hoi hoc...
Kién thirc:
Ul tién c6 kién thirc mot trong cac linh vuc sau:
— Cong tac xa hoi.
Giao duc dac biét.
—  Stic khoé cong dong.
— Xahoi hoc.
Ky nang:
— Soan thao van ban,
— St dung may tinh, fax va Cac phan mém tmg dung co ban (Word, excel, internet..)
— K§¥ ning giao tiép: tot.
— Ut tién Gmg ctr vién thanh thao tiéng Anh.
Kinh nghiém:
— C6 it nhat 2 ndm lam viéc trong linh vuc du an phat trién cong dong.
—  Hiéu biét vé linh vuc tré khuyét tat 1a mot 1oi thé.
— Uu tién ¢6 kinh nghiém lam viéc trong cac du 4n nudc ngoai/phi chinh phu hodc du an
lam viéc v6i nguoi khuyét tat.
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III. HO SO TUYEN DUNG
— Mot ban tom tit hoc van va qua trinh cong tac (CV/Resume)
— Ban scan bang cap, gidy to lién quan t6i trinh d6 hoc van, kinh nghiém cong tac va ching
minh thu nhan dan.

(Ho so scan givi qua email, khéng lién hé tryc tiép hodc dién thoai.
H0 so bén cirng sé bo sung khi dwgc tuyén dung chinh thirc)
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