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Church World Service Vietnam

Recruits

Muong Te Project Supporter (school-focus)

Church World Service Vietnam is a US non-governmental organization (NGO). We are seeking a dynamic individual to fill the position of Muong Te Project Supporter (school-focus) to be full-time based and to work in Muong Te district, Lai Chau province to provide support to the CWS Vietnam program operations. 

Major duties and responsibilities include to:

· Act as primary contact for Muong Te project Education partners and project schools

· Closely work with partners to develop project quarterly work plans, proposals and reports 
· Together with partners and beneficiaries to identify needs and solutions for the same
· Work with partners and schools in the daily implementation of approved project activities

· Actively conduct regular monitoring and evaluation of work carried out by partners
· Make sure all payments are made correctly, timely and transparently

· Assist in preparations of and to attend project meetings and visits

· Manage project administration at field level

Requirements:

· College or university exam, preferably in relevant field

· Development work experience an advantage
· Holder of motorbike driving license and able to drive on difficult mountainous roads

· Computer proficiency: word, excel, email, internet

· Good health

· Excellent team worker

· Appreciation and willingness to live and work in remote environment

Employment conditions:

· 2-year contract with possibility of extension 

· Gross annual salary range between: USD2,340-USD4,056 depending on work experience

· Other benefits in accordance with CWS Vietnam personnel policy and Vietnam Labor Law

· Housing allowance: can be discussed 

Expected start date: 

1st March 2010

Deadline for application:

Application in Vietnamese accompanied by a CV to reach CWS Vietnam by Jan 10th, 2010 at:

Church World Service (CWS)

Att: Head of Human Resources
Block L, La Thanh hotel

218 Doi Can

Ha Noi - Viet Nam

Subject: Application for the Muong Te Project Supporter (school-focus) 

Email applications will also be accepted at: cws@cws.org.vn 

CWS Vietnam is an equal opportunity employer.
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Church World Service Việt Nam

Cần tuyển

Trợ lý Dự án Giáo dục

Church World Service (CWS) là một tổ chức phi chính phủ (NGO) của Mỹ tại Việt Nam cần tuyển một người năng động cho vị trí Trợ lý Dự án Giáo dục, làm việc 100% thời gian tại huyện Mường Tè, tỉnh Lai Châu nhằm hỗ trợ chương trình hoạt động của CWS tại Việt Nam.

Các nhiệm vụ chính:

· Là đầu mối liên lạc của CWS với các đối tác Giáo dục và các trường hưởng lợi của dự án tại huyện Mường Tè 

· Làm việc trực tiếp với các đối tác để xây dựng kế hoạch dự án hàng quý, lập các bản đề xuất và làm báo cáo cuối quý.
· Cùng với đối tác và người hưởng lợi đánh giá, xác định nhu cầu của họ và đề xuất các giải pháp 

· Phối hợp và cùng triển khai thực hiện các hoạt động đã được duyệt cùng với đối tác và các trường của dự án . 

· Chủ động trong việc thường xuyên giám sát và đánh giá hiệu quả công việc của dự án do đối tác thực hiện
· Hỗ trợ kiểm tra nhằm đảm bảo các khoản thanh toán được thực hiện chính xác, kịp thời và minh bạch

· Hỗ trợ trong việc chuẩn bị và tham gia vào các cuộc họp và các chuyến thăm dự án.

· Chịu trách nhiệm công việc hành chính của dự án tại Mường Tè
· Yêu cầu:

· Tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng hoặc đại học, ưu tiên các ngành nghề có liên quan.

· Có kinh nghiệm về công tác phát triển là một lợi thế
· Có bằng lái xe máy và có thể đi các xã, bản bằng xe máy với điều kiện giao thông miền núi khó khăn. 

· Biết sử dụng máy tính thành thạo: word, excel, email, internet

· Có sức khỏe tốt

· Có khả năng làm việc nhóm

· Tôn trọng văn hóa các dân tộc và sẵn sàng sống, làm việc tại vùng sâu vùng xa 

Điều kiện làm việc:

· Hợp đồng 2 năm và có thể gia hạn 

· Lương trước thuế và bảo hiểm hàng năm trong khoảng 2.340 – 4.056 USD, tuỳ thuộc vào kinh nghiệm làm việc
· Các quyền lợi khác theo Chính sách Nhân sự của CWS Việt Nam và theo Luật Lao động Việt Nam
· Trợ cấp nhà ở: có thể xem xét và thảo luận trong từng trường hợp cụ thể.

Ngày dự kiến bắt đầu làm việc: 

01/03/2010

Hạn nhận Hồ sơ:

Đơn xin việc và Sơ yếu lý lịch bằng tiếng Việt cần gửi trước ngày 10.01.2010 tới địa chỉ:
Phụ trách nhân sự

Church World Service (CWS)

Nhà L, Khách sạn La Thành, 

218 Đội Cấn, Hà Nội - Việt Nam

Hoặc qua email tới địa chỉ: cws@cws.org.vn 
Nội dung: Đơn xin việc cho vị trí Trợ lý Dự án Giáo Dục Mường Tè

CWS Việt Nam đảm bảo sự bình đẳng trong tuyển dụng.

