
	
	


MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Chức danh : Phụ trách các hoạt động và quan hệ với các đối tác.

Phụ trách các hoạt động và quan hệ với các đối tác sẽ làm việc dưới sự giám sát của Đại diện Partage ở Việt Nam.

Giới thiệu tổng quát về tổ chức: 

Partage là một tổ chức phi chính phủ của Pháp giúp đỡ trẻ em có hoàn cảnh khó khăn. Tổ  chức đã cam kết với các đối tác địa phương trong mạng lưới các chuyên gia phát triển trẻ  em. Hệ thống liên kết của Partage gồm 30.000 nhà đỡ đầu và mạnh thường quân và 32 hội hoạt động trên 20 nước ở Châu Phi, Châu Mỹ La tinh, Châu Á và Châu Âu.

Là một tổ chức hoạt động vì quyền trẻ em từ khi mới thành lập, Partage can thiệp trong các lĩnh vực giáo dục, sức khoẻ, bảo vệ trẻ em khỏi mọi lạm dụng và phát triển cộng đồng. 
Partage can thiệp ở Việt Nam từ năm 1973 thông qua nhiều chương trình hỗ trợ trẻ em có  hoàn cảnh khó khăn khác nhau. Hiện nay, Partage đang triển khai một chương trình nhằm hạn chế các học sinh có hoàn cảnh khó khăn nhất bỏ học qua việc cấp phát học bổng cho các em.Tại Việt Nam, Partage hoạt động trong 6 quận/huyện ở TP. Hồ Chí Minh và 2 tỉnh (Thừa Thiên Huế và Lâm Đồng). Có gần 1 200 trẻ em được hưởng lợi từ chương trình hỗ trợ của Partage.  

Nhiệm vụ chính : Đảm bảo mối quan hệ tốt với các đối tác và triển khai các hoạt động.
Các trách nhiệm và hoạt động chính :

· Giữ mối quan hệ tốt với các đối tác địa phương :
· Đàm phán với các đối tác về loại hình, kế hoạch hoạt động và việc triển khai các hoạt động có lợi cho trẻ em ;

· Giữ liên lạc thường xuyên với các đối tác và thu thập những thông tin có liên quan đến tình hình của trẻ ;

· Viết báo cáo hàng tháng cho người Đại diện Partage tại Việt Nam.
· Quản lý chương trình học bổng : 
· Liên kết với các đối tác để lên hoạch phát học bổng hàng năm ;
· Đảm bảo những buổi phát học bổng được diễn ra tốt đẹp đúng theo lịch đã ấn định ;
· Thường xuyên đánh giá lại tình hình của mỗi trẻ dựa trên những tiêu chí chọn lựa của chương trình.
· Tạo không khí sôi nổi trong thời gian phát học bổng :
· Dự kiến tiến trình mỗi buổi phát học bổng, ngân sách và những phương tiện cần thiết (dụng cụ và nhân sự) ;

· Huy động một mạng lưới tình nguyện viên địa phương và làm cho họ gắn bó với Hội để tham gia hoạt náo trong các buổi phát học bổng ;
· Hoạt náo các buổi phát học bổng và các hoạt động bổ sung (tổ chức các trò chơi, các cuộc thi, các buổi nói chuyện để lôi cuốn sự chú ý người nghe về một chủ đề đặc biệt mà mình muốn truyền tải.... ) ;

· Đánh giá và làm báo cáo.
· Thu thập thông tin và theo dõi mối quan hệ của nhà đỡ đầu và trẻ được đỡ đầu :
· Thu thập thông tin về các trẻ từ những đối tác ; 
· Tham gia duy trì mối quan hệ và thư từ liên lạc giữa nhà đỡ đầu và trẻ  được đỡ đầu.
YÊU CẦU 
Kinh nghiệm :

Có kinh nghiệm hoạt náo cho các trẻ ít nhất là 1 năm ;
Đã từng làm việc với các tổ chức nhà nước ít nhất là 2 năm. 

Đào tạo :

Đã được đào tạo về kỹ năng hoạt náo nhóm trẻ em, kể cả các khoá ngắn hạn.
Kỹ năng yêu cầu :
Khéo léo trong giao tiếp và có khả năng đàm phán ;
Có khả năng tự tổ chức và lên kế hoạch một cách độc lập ;
Có óc sáng kiến ;
Có tinh thần làm việc nhóm ;
Có phẩm chất giao tiếp ;
Ngoại ngữ : Có khả năng diễn đạt bằng tiếng Anh hay tiếng Pháp trong môi trường làm việc chuyên môn ;
Kỹ năng sử dụng vi tính tốt : Word, Excel, Internet.

Phẩm chất cá nhân :
Có sở thích làm việc trong tổ chức/hội ;
Năng động.
Hồ sơ ứng tuyển gồm:
- Sơ yếu lý lịch (CV);
- Thư dự tuyển: Các ứng viên gởi thư dự tuyển nêu rõ lý do mình quan tâm tới công việc này, kiến thức và năng lực mình có thể đáp ứng yêu cầu của công việc như thế nào. 

Vui lòng ghi rõ mức lương đề nghị trong thư dự tuyển.
Chúng tôi khuyến khích các ứng cử viên nam nộp hồ sơ vào vị trí này.
Hồ sơ dự tuyển viết bằng tiếng Anh hay tiếng Pháp (nếu được) và gởi qua địa chỉ email sau đây trước ngày 05/08/2011:
· Ms. Carine Colluard:  ccolluardpartage@gmail.com 
· Ms. Duyên: duyenpartagevn@gmail.com
Chúng tôi chỉ liên lạc với những ứng cử viên đạt yêu cầu. [image: image1.png]
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