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	Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững

Số 56, Ngách 19/9, Phố Kim Đồng, Q. Hoàng Mai, Hà Nội, Việt Nam

ĐT: 84-4-3943-6676/78

Fax: 84-4-3943-6449

Email: info@srd.org.vn
Website: www.srd.org.vn


Thông báo Tuyển dụng 
NHÂN VIÊN LÁI XE
Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững (SRD) là một tổ chức phi chính phủ, phi lợi nhuận. Chúng tôi cam kết hoạt động vì sự phát triển của các cộng đồng nông thôn khó khăn, hỗ trợ họ nâng cao đời sống và tự quản lý nguồn sinh kế của mình một cách bền vững thông qua nâng cao năng lực và vận động chính sách.
Hiện nay chúng tôi đang có nhu cầu tuyển dụng 01 nhân viên lái xe cho Trung tâm.
Các trách nhiệm chính 

1. Lái xe đưa các cán bộ của Trung tâm đi thực hiện dự án và đảm bảo các chuyến đi công tác an toàn, thuận lợi và hiệu quả;
2. Quản lý, bảo dưỡng, sửa chữa xe ô tô để đảm bảo xe luôn trong tình trạng hoạt động tốt;

3. Tập hợp phiếu xăng cuối tháng;  

4. Gọi thợ sửa chữa, bảo dưỡng điều hòa, thiết bị điện, nước, xe máy của văn phòng khi không đi công tác;

5. Bảo vệ văn phòng trong giờ hành chính khi không đi công tác;

6. Đưa công văn, đưa thư tay, gửi thư tại bưu điện trong trường hợp gấp khi không đi công tác;

7. Trực điện thoại thay lễ tân, đón khách tại văn phòng khi không đi công tác (khi cần);

8. Hỗ trợ các công việc hành chính khác khi có yêu cầu.

9. Hỗ trợ hậu cần cho các cán bộ dự án khi đi công tác thực địa khi có yêu cầu.
Yêu cầu

· Tốt nghiệp Phổ thông Trung học trở lên,

· Bằng lái xe hạng B2 trở lên,
· Ít nhất 3 năm kinh nghiệm lái xe, đặc biệt là lái xe trên các tuyến đường miền núi phía Bắc.
· Nam giới, tuổi không quá 45, có sức khỏe.
· Trung thực, có trách nhiệm cao trong công việc, cẩn thận, nhiệt tình, cởi mở, lịch sự trong giao tiếp.
· Ưu tiên ứng viên có thể giao tiếp bằng tiếng Anh và có kinh nghiệm lái xe cho các dự án phát triển.
Mức lương: 
Mức lương thỏa thuận từ 250 USD đến 400 USD/ tháng
Loại hình hợp đồng: Toàn thời gian
Hồ sơ dự tuyển
· Đơn xin dự tuyển bằng Tiếng Việt

· Sơ yếu lý lịch có dán ảnh 4x6.
· Bản sao chứng minh thư photo

· Bằng lái xe 

· Bằng tốt nghiệp và các văn bằng khác (nếu có)

· Giấy khám sức khỏe
Thời hạn nộp hồ sơ: 30/8/2011

Hồ sơ nộp trực tiếp tại: 

Bộ phận Nhân sự - Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững – SRD

Số 56, Ngách 19/9, Phố Kim Đồng, Q. Hoàng Mai, Hà Nội, Việt Nam

ĐT: 84-4-39436678

Fax: 84-4-39436649

Hoặc:

Gửi email tới địa chỉ: recruitment@srd.org.vn
Những ứng viên qua vòng hồ sơ sẽ được liên hệ phỏng vấn. Hồ sơ dự tuyển sẽ không được hoàn trả. Ưu tiên các hồ sơ đến sớm.

(Các thông tin về Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững được đăng tải tại website: www.srd.org.vn)
