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	Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững

Số 56, Ngách 19/9, Phố Kim Đồng, Q. Hoàng Mai, Hà Nội, Việt Nam

ĐT: 84-4-3943-6676/78

Fax: 84-4-3943-6449

Email: info@srd.org.vn
Website: www.srd.org.vn


THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

CÁN BỘ CHƯƠNG TRÌNH TẠI HUẾ
Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững (SRD) là một tổ chức phi chính phủ, phi lợi nhuận, kế thừa 28 năm kinh nghiệm làm việc của tổ chức CIDSE tại Việt Nam trong lĩnh vực xóa đói giảm nghèo. Chúng tôi cam kết hoạt động vì sự phát triển của các cộng đồng nông thôn khó khăn, hỗ trợ họ nâng cao đời sống và tự quản lý nguồn sinh kế của mình một cách bền vững thông qua nâng cao năng lực và vận động chính sách hướng tới người nghèo.
SRD có một môi trường làm việc năng động và chuyện nghiệp. Chúng tôi luôn cố gắng mang đến những cơ hội tốt nhất về làm việc, học tập và chia sẻ cho đội ngũ nhân viên của mình. 
Hiện nay, chúng tôi đang có nhu cầu tuyển dụng 01 Cán bộ Chương trình làm việc tại văn phòng SRD ở Thành phố Huế. 

Địa điểm làm việc: Huế và các tỉnh miền Trung.

CÁC CÔNG VIỆC CHÍNH ĐẢM NHIỆM

1. 
Thực hiện điều tra khảo sát nhằm xây dựng dự án trong phạm vi chương trình của tổ chức;

2. 
Viết một phần đề xuất  dự án theo khả năng kiến thức chuyên môn; 

3. 
Lập kế hoạch hoạt động và ngân sách của dự án theo các giai đoạn: quí, 6 tháng, năm;

4.
Hỗ trợ và duyệt kế hoạch chi tiết các hoạt động dự án do đối tác gửi đến;

5. 
Trực tiếp thực hiện và hỗ trợ đối tác thực hiện các hoạt động dự án trong tất cả các bước liên quan đến tập huấn, hội thảo, giám sát các hoạt động dự án và báo cáo chi tiêu;
6. 
Viết báo cáo tiến độ dự án theo thời gian qui định (quí, 6 tháng, năm, kết thúc dự án);

7. 
Tham gia thực hiện và đánh giá dự án (soạn bản tham chiếu, quảng cáo tìm chuyên gia, chuẩn bị tài liệu, giám sát chất lượng của chuyên gia, đóng góp vào báo cáo);

9. 
Thu thập thông tin và viết tin bài về một số hoạt động nổi bật trong phạm vi dự án.


Ngoài ra, khi được yêu cầu, vị trí này cũng sẽ tham gia, phối hợp và hỗ trợ việc thực hiện hoạt động của các dự án khác trong và ngoài nhóm.

10. 
Các công việc khác (theo sự phân công của lãnh đạo Trung tâm)
YÊU CẦU

· Tốt nghiệp đại học hoặc tương đương các ngành kinh tế, luật, nông nghiệp, khoa học xã hội, khoa học phát triển hoặc các ngành liên quan;

· Có ít nhất 3 năm kinh nghiệm tại vị trí tương đương, kinh nghiệm làm việc với các tổ chức quốc tế và làm việc trong lĩnh vực hỗ trợ người khuyết tật, phòng ngừa giảm nhẹ thiên tai là một lợi thế;

· Có kỹ năng đám phán, thuyết trình, phân tích và tổ chức tốt;
· Có kỹ năng thúc đẩy và làm việc với cộng đồng;

· Có kỹ năng quản lý dự án, viết báo cáo,  tổng hợp; 

· Có khả năng nói và viết tiếng Anh tốt là một lợi thế;

· Có khả năng làm việc độc lập hoặc làm việc nhóm;

MỨC LƯƠNG
Mức lương thỏa thuận từ USD400 đến USD550/ tháng, tùy thuộc vào trình độ và kinh nghiệm. 

Các quyền lợi về BHXH, BHYT, BHTN và các phúc lợi khác theo Chính sách của Trung tâm SRD.
LOẠI HÌNH HỢP ĐỒNG: Toàn thời gian
HỒ SƠ DỰ TUYỂN:
· Đơn xin dự tuyển bằng Tiếng Anh hoặc tiếng Việt

· Sơ yếu lý lịch 
· Bằng tốt nghiệp và các văn bằng khác (nếu có)

THỜI HẠN NỘP HỒ SƠ: 15/8/2012

HÌNH THỨC NỘP HỒ SƠ

- Nộp trực tiếp tại: Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững (SRD)
Địa chỉ: Số 56, Ngách 19/9, Phố Kim Đồng, Q. Hoàng Mai, Hà Nội, Việt Nam
- Gửi email tới địa chỉ: recruitment@srd.org.vn và toan@srd.org.vn
Lưu ý: Những ứng viên qua vòng hồ sơ sẽ được liên hệ phỏng vấn. Hồ sơ dự tuyển sẽ không được hoàn trả. Ưu tiên các hồ sơ đến sớm.

Các thông tin về Trung tâm Phát triển Nông thôn Bền vững SRD được đăng tải tại website: www.srd.org.vn
