MỘT SỐ HƯỚNG DẪN VỀ CÔNG TÁC  CÔNG ĐOÀN 
ĐOÀN NGOẠI GIAO
1. Mỗi tổ chức là một tổ công đoàn trực thuộc Công đoàn Cơ sở thành viên Đoàn Ngoại giao và nằm trong hệ thống ngành dọc: 

Tổng liên đoàn lao động VN
(
Công đoàn Bộ Ngoại giao

(
Công đoàn cơ sở Cục Phục vụ Ngoại giao đoàn

(
Công đoàn cơ sở thành viên Đoàn Ngoại giao

(
Công đoàn cơ sở = Tổ công đoàn

2. Nghĩa vụ và quyền lợi của Đoàn viên công đoàn (ĐVCĐ):

a. Nghĩa vụ: 
· Đóng phí công đoàn thu theo mức lương 100USD = 5.000đ/tháng...... trên 500$=25.000đ/tháng  (theo TB số 05/99-CĐ-CPV ngày 03/05/1999) (Ghi chú: Mức thu sẽ được xem xét, thay đổi và áp dụng cho tình hình mới nhằm phù hợp với công tác quản lý lao động và công tác công đoàn ở ĐNG).
· Là ý thức của công dân VN khi làm việc cho cơ quan, tổ chức nước ngoài.
b. Quyền lợi:

· Được thăm hỏi, hiếu đối với tứ thân phụ mẫu theo quy chế đám hiếu (hiện tại đối với mỗi đám hiếu: 01 vòng hoa có tên Cục Phục vụ NGĐ, Bộ Ngoại giao và phong bì 300.000đ cho đám hiếu cách HN đến 150km).
· Được tham gia các hoạt động  động do CĐ CSTV ĐNG tổ chức như học tập, tham quan dã ngoại nhân ngày 08/3, 20/10…., các chương trình dành cho các con ĐVCĐ như 01/6, Rằm Trung thu, phát quà, phần thưởng cho các cháu học sinh giỏi nhân kết thúc năm học.

· Khi có tranh chấp lao động được CĐCSTVĐNG phối hợp với Cục Phục vụ làm trung gian giải quyết và được bảo vệ quyền lợi của người lao động theo Bộ Luật Lao động VN.
3. Công tác của Tổ công đoàn cơ sở và trách nhiệm tổ trưởng/tổ phó CĐ cơ sở
a. Cách thức bầu tổ trưởng/ tổ phó: bằng hình thức biểu quyết hoặc bỏ phiếu.
b. Trách nhiệm của Tổ trưởng/tổ phó: 
-  Là đầu mối của tổ CĐ cơ sở và CĐ CSTV ĐNG, thường xuyên liên hệ với CĐ CSTV, triển khai những hoạt động của CĐ CSTVĐNG, thông tin cho các đoàn viên những chính sách, chế độ nhà nước với người lao động khi được CĐ CSTV phổ biến, cập nhật.... thực hiện theo điều lệ công đoàn (có đặc thù riêng và được CĐ CSTVĐNG  hướng dẫn)...
- Tập hợp, dẫn dắt các đoàn viên CĐ mình trong thực hiện Luật LĐ, CĐ, các hoạt động mang tính đối ngoại của Cục Phục vụ, nhân đạo....
- Thu công đoàn phí nộp cho CĐ CSTV ĐNG
- Cùng với CĐ CSTV đảm bảo các quyền lợi của người lao động là công đoàn viên và đại diện khi được người lao động yêu cầu hoặc làm trung gian hòa giải khi có tranh chấp lao động giữa chủ sử dụng lao động và người lao động.
- Công tác thăm hỏi, hiếu hỉ...
- Công tác khác
TM. CÔNG ĐOÀN CSTVĐNG
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 (đã ký)
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