THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
Hội vì sự Phát triển của Người khuyết tật tỉnh Quảng Bình (AEPD)
AEPD là một tổ chức phi chính phủ địa phương tại Quảng Bình, có tiền thân từ một tổ chức hoạt động nhân đạo Quốc tế Survivor Corps/Landmine Survivors Network (SC/LSN). Các chương trình hoạt động của AEPD nhằm nâng cao chất lượng cuộc sống cho người khuyết tật thông qua việc nâng cao tính tự chủ về kinh tế và xã hội hướng đến một xã hội hòa nhập không rào cản của người khuyết tật, nơi mà người khuyết tật có thể phát huy hết năng lực của mình, bình đẳng trong tất cả các cơ hội và có đóng góp hiệu quả cho cộng đồng xã hội. 

Hiện nay AEPD có nhu cầu tuyển dụng 01 vị trí Điều phối viên dự án làm việc tại văn phòng AEPD. Thời hạn hợp đồng: 12 tháng (có thể gia hạn tiếp), cụ thể như sau:
1. MÔ TẢ CÔNG VIỆC
· Trực tiếp thực hiện hay hỗ trợ thực hiện tất cả các hoạt động dự án được Ban Quản lý dự án phân công theo đúng kế hoạch và đảm bảo mục tiêu, chiến lược chung của Hội và của dự án nói riêng;
· Lập kế hoạch, giám sát, đánh giá và báo cáo tất cả các hoạt động đang triển khai của dự án theo yêu cầu của dự án (cả tiếng Anh và tiếng Việt);

· Phối hợp với đối tác dự án thực hiện và giám sát các hoạt động tại cơ sở.
· Hỗ trợ, nâng cao năng lực cho cán bộ thực địa trong quá trình thực thi dự án liên quan đến lĩnh vực phụ trách;

· Tham gia các hoạt động thực địa nhằm kiểm tra tiến độ thực hiện hoạt động dự án, giải quyết các vấn đề nảy sinh và báo cáo kịp thời tất cả các vấn đề liên quan đến Ban quản lý dự án của AEPD;
· Chịu trách nhiệm về công tác biên – phiên dịch liên quan đến dự án đang phụ trách, hoặc khi có yêu cầu;

· Thúc đẩy các mối quan hệ hợp tác giữa AEPD và các đối tác cấp địa phương nhằm đảm bảo các hoạt động dự án của AEPD được triển khai hiệu quả;

· Tổ chức hoặc phối hợp tổ chức các sự kiện của dự án;

· Tuyên truyền, quảng bá hình ảnh, giá trị và hoạt động của AEPD trong cộng đồng, đối tác địa phương và các bên liên quan khác.

2. YÊU CẦU
-    Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp đại học/trên đại học hệ chính quy, chuyên ngành: Xã hội – Nhân văn, Nghiên cứu phát triển, Kinh tế, Quản trị, hoặc các ngành liên quan
· Trình độ ngoại ngữ: sử dụng thành thạo và lưu loát các kỹ năng tiếng Anh: nghe, nói, viết, đọc hiểu 

· Trình độ Tin học: thành thạo các kỹ năng tin học văn phòng

· Kinh nghiệm: có ít nhất 05 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực phát triển. Ưu tiên cho các ứng viên có kinh nghiệm làm việc trong các tổ chức quốc tế.
· Có kinh nghiệm trong các kỹ năng lập kế hoạch, tổ chức, giám sát và báo cáo

· Kỹ năng làm việc trong môi trường áp lực, làm việc nhóm và làm việc cá nhân
· Tinh thần cộng tác và cam kết cao

3.    HỒ SƠ DỰ TUYỂN: 

-     Đơn xin dự tuyển (bằng tiếng Anh và tiếng Việt);

-     Bản sơ yếu lý lịch tự thuật (bằng tiếng Anh và tiếng Việt) (Không dùng mẫu in sẵn), Có dán ảnh cỡ 4 x 6, kiểu chứng minh nhân dân, thời gian chụp không quá 06 tháng
-     Bản sao Giấy khai sinh, Chứng minh nhân dân 
-     Bản sao Bằng tốt nghiệp đại học và bảng kết quả học tập
-    Các văn bằng, chứng chỉ liên quan 

(Tất cả các giấy tờ nói trên chỉ cần nộp bản sao, không cần công chứng)
4.    THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM NỘP HỒ SƠ
-    Thời gian nộp hồ sơ: Từ ngày 10/08/2014 đến ngày 25/08/2014 (trong giờ hành chính) 

-    Địa điểm: Văn phòng Hội vì sự Phát triển của Người khuyết tật tỉnh Quảng Bình.

-    Địa chỉ: Số 40 Nguyễn Đình Chiểu, phường Đồng Mỹ, thành phố Đồng Hới, tỉnh Quảng Bình. 

-    Điện thoại: 0523 851093

Lưu ý: Chỉ những ứng viên đủ tiêu chuẩn sẽ được liên hệ để phỏng vấn 
