CHUONG TRINH PAO TAO MOI TRUONG VA PHAT TRIEN

Khéa hoc : KY NANG VIET BAO CAO
Thdi gian : 3 ngay

MUC TIEU KHOA HOC

Khoa hoc dudgc thiét k&€ nham nang cao ky ndng viét bdo cdo cho céc can bd du an va ddi tac,
va cai thién chat lugng cac bao cdo nhu: bao cao thuc dia, bdo cao diéu tra, bao cao tién do va
bao cdo hién trang, bao cdo cudi ky, bao cdo két thuc du an, ... gilp cho céng tac quan ly du an
dat hiéu qua han.

POI TUONG HOC VIEN

PGi tugng hoc vién cua khda hoc la cac can bbé du an, cac can bd thuc té€ tai dia ban du an va
tat ca nhitng d6i tugng nao can cai thién ky nang viét bao cdo.

NOI DUNG

Téng quan vé viét bdo cdo
e Qua trinh viét bao cao
e Muc dich tirng thé loai bdo cdo
e Tiéu chudn mét béo cdo tét

Chuén bi viét bdo cdo

Phan tich ngudi doc

Xay dung cau truc bao céo

Xay dung dan y chi tiét cho mét bdo céo
Thu thap va phan tich thong tin

Ky thuat viét bao cédo

Cach viét doan van logic, ngan gon, khach quan
Sap xé&p thong tin trong bao cédo

Phat trién 1&p ludn bdo cdo

S« dung tir nglr hiéu qua

Mot s6 loi thudng gap trong viét bao cao

Viét két luan, ki€n nghi hiéu qua va logic

SU dung chu giai, trich dan hop ly

Bién tap va slra bao cao
e Tiéu chi danh gia mot bao cao
e KV thuat bién tap va sira bao cao
e Chia sé kinh nghiém thuc té vé viét bdo céo

PHUONG PHAP

Khoéa hoc &p dung phuong phap cé su tham gia va thuc hanh, bai gidng ngdn gon, bai tap dé
hi€u. Vai trd cla gidng vién chu yéu |a hudng din va c6 van. Cac yéu t8 cin xem xét khi viét
bdo cdo: t6i da hiéu qua cua viéc thuyét trinh trong van viét tur viéc sap x€p cau trdc dén ting
cau van. Trong qua trinh hoc, cac hoc vién sé dugc thuc hanh viét cac bao cao hoat dong, bao
cdo tién dd, bdo cdo danh gid ... Hoc vién sé& sir dung mot s& bdo cdo trudc day cia ho dé lam
case study phan tich vé cach viét. CuGi khda hoc, cac hoc vién thuc hanh viét bao cao lién quan
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dén cong viéc thuc té clia minh va dugc gop y, chinh slra bdi cac hoc vién khac trong I8p va
giang vién.

NGON NGU

Khoa hoc sé dudc trinh bay bang ti€ng Viét, tai liéu cung cdp bang tiéng Viét.
LICH HOC, HOC PHi VA PANG KY THAM GIA

Lich hoc: 3 ngay,; Sang: 8:30 - 11:30 am; Chiéu: 1:30 - 4:30 pm.

Hoc phi: 7.000.000 VND/hoc vién, bao gom tién tai liéu va an nhe gilta gid.
Tién hoc phi cdn duoc déng trudc khi khdéa hoc bat déu.

Pang ky: Xin gui ho sa dang ky hoc phai tgi EDS/AITVN it nhat 10 ngay trudc khi khoa hoc
bat dau.

Pia di€m:

Ha Noi: AITVN, Toa nha B3, Pai hoc Giao thong Van tai, Lang Thugng, Pong Pa, Ha Hoi.

Hoac
Tp. H6 Chi Minh: AITVN, Lau 6, Toa nha FCC, s6 45 Dinh Tién Hoang, Quan 1, Tp. HCM.

Théng tin chi tiét va thdi khda biéu cu thé xin vui Iong lién hé
Chi D6 Thi Lan Anh

Db: 0915 304 555 ; Dt. (04) 37669493 May lé. 307; Fax. (04) 37669490 or Email:
anhdti@aitcv.ac.vn

Ho&c Chi Nguyén Phuong Thao
DP: 0983 288 117; Bt. (08) 39107473/7423 Méy lé. 106; Fax. (08) 39107422 or Email:
thaonp@aitcv.ac.vn

CHUONG TRINH KHOA HOC

Ngay Budi Ndi dung

Téng quan V& viét bdo cdo

e Qua trinh viét bao cao

Budi sang
e Muc dich ting thé loai bao céo
\ e Tiéu chudn mét bao cdo t6t
Ngay 1
Chuén bi viét bdo cdo
e Phan tich ngudi doc
Budi chiéu e Xay dung cdu tric béo céo

e Xay dung dan y chi tiét cho mot bdo cao

e Thu thap va phén tich théng tin
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Ngay Budi Noi dung
Ky thuat viét bao cao
Budi sang e Cach viét doan van logic, ngan gon, khach quan
e Sap x&p thong tin trong bdo cao
Ngay 2 e Phat trién I&p luan bdo cdo
e S dung tir nglr hiéu qua
BUSi chidu e MOt sO 16i thudng gap trong viét bao cao
e Viét két luan, kién nghi hiéu qua va logic
e SU dung chd giai, trich dan hgp ly
] Budi sang Bién tap va sua bao cao
Ngay 3 e Tiéu chi danh gid mdt bao cdo
BuSi chidu e Ky thuat bién tap va sira bao cao
e Chia sé kinh nghiém thyc té vé viét bdo cdo
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