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BAN MO TA CONG VIEC

Chiic danh: Ké toan vién
Noi lam viéc: Ha Noi
Thai gian lam viéc: 8 gio/ngay, tir thir 2 d&én tha 6 (5 ngay/tuan)

Giéi thiéu vé SCDI:

Trung tam Hd trg Sang kién Phat trien Cong dong (SCDI) 1a mat t6 chic phi loi nhuan, phi chinh
phu, duoc Lién hiép cac Hoi Khoa hoc — Ky thuat Viét Nam ra quyét dinh thanh I1ap ngay 20/1/2010
va Bo Khoa hoc — Cong nghé va Mai truong cap giay phép hoat dong tir ngay 19/3/2010.

SCDI tin twdng sau sic rang mdi ca nhan, mdi cong dong déu an chaa nhiing tiém ning to 16n,
khdng nhiing co thé giai quyét cac kho khan cta chinh minh ma con dong gép vao su phét trién
chung cua x& hoi. Théng qua céach tiép can nang cao quyén niang két hop vai van dong chinh sach,
SCDI huéng téi viéc tao ra dong luc va moi trudng phil hop dé céc tiém ning nay dugc phat huy vi
nhirng muc tiéu tich cuc.

Cong viéc dam nhiém:

Nhan va kiém tra tinh hop 1y, hop 1é ciia cac hoé don, chung tu.
Hach toén chi tiét cac nghiép vu kinh té.

K& toan tién mat, tién giri, kho, cong ng

Lap bao céo tai chinh du &n, bao céo thué.

Céc nghiép vu ké toan, cong viéc khac do Ké toan truong phan cong .
Béo céo truc tiép cho Ké toan truong, Ban Giam dbc

S e o A

Yéu cau:

1. Trinh d6: Tt nghiép trung cap tré 1én cac chuyén nganh ké toan cac truong Kinh té, Tai
chinh.

2. Kinh nghiém: c6 it nhat 3 nam kinh nghiém lam viéc ké toan. Uu tién cho nguoi c6 kinh
nghiém lam viéc voi céc du an can thiép vé stic khoé va phat trién cong dong va 1am viée
trong moi truong NGO.

3. K¥ ning: Giao tiép tot bang tiéng Viét va tiéng Anh bing C hoic twong duong tro 1én ; St
dung phan mém (words, excel, ....), phan mém ké toan
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4. C&nhan: Chju kho, ham hoc hoi; Sin sang 1am viéc véi nguoi dé bi ton thwong; Sin sang lam
viéc ngoai giod va vao ngay nghi trong truong hop cong viéc doi hoi; San sang di cong tac
trong thoi gian 5 ngay tré lai. Chiu dwoc 4p luc trong cdng viéc va c6 tinh than hoa d¢ong 1am
viéc theo nhdm, khong ky thi nhitng nguoi yéu thé trong cong dong.

Lwong va phuc lgi:
Ngudi duoc tuyén chon dugc hudng cac ché do luong va phuc lgi theo quy ché caa SCDI.
Muc luong thda thuan.
Thir viéc 02 thang véi mirc lwong 85% lwong khéi diém.
Pugc hudng diy di cac ché do bao hiém, nghi phép, nghi ém... theo quy dinh cua Luat Lao
dong.
Duogc huong thang luvong thar 13 theo quy dinh caa SCDI.

Céch thic ing tuyén

Ho so xin ¢ng tuyén xin gui vé dia chi: ngapham@scdi.org.vn truge ngay 30/09/2015 bao gom:

- CV
- Photo: Bing cép va chuang chi lién quan

SCDI la té chirc binh dang trong tuyén dung, khdng phan biét chung toc, gioi tinh, khuynh hudng
tinh duc, tén gido. SCDI khuyén khich thanh vién caa cac cong dong dé bj ton thwong &g cir vao cac
vi tri & SCDI.

Xin vui 10ng truy cap vao website: www.scdi.org.vn dé biét thém thdng tin vé Trung tdm HJ trg Sang

kién Phat trien Cong dong.

Luwu v: Ching tbi chi lien hé lai véi cac &ng vien dwoc lwa chon vao vong phéng van. Yéu cau

cac wng vién khong lién hé qua dién thoai.
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