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BẢN THAM CHIẾU NHIỆM VỤ
cho vị trí

Chuyên gia cao cấp về Kế toán thuế và Tài chính 
Trung tâm Phát triển kinh tế Nông thôn (CRED)
GIỚI THIỆU VỀ CRED  VÀ LÝ DO TUYỂN DỤNG
Trung tâm Phát triển kinh tế nông thôn (CRED) là đơn vị đăng ký trực thuộc Liên hiệp các Hội khoa học và kỹ thuật  Việt Nam (VUSTA), được thành lập từ năm 2014. Các hoạt động chủ yếu của CRED bao gồm:  
· xây dựng và triển khai các dự án phát triển; 
· cung cấp các dịch vụ khoa học và kỹ thuật  
trong các lĩnh vực: Nước, Môi trường, Biến đổi Khí hậu, Phát triển Nông thôn, Phát triển Sinh kế và Nông nghiệp bền vững, Phát triển và Bảo vệ Rừng, Thương mại Sinh học, vv… tại Việt Nam và các nước tiểu vùng sông Mekong. 
CRED là một tổ chức sự nghiệp không hưởng ngân sách của nhà nước. Nguồn ngân sách của  chủ yếu đến từ các nhà tài trợ nước ngoài để thực hiện các dự án phát triển, về mặt tài chính CRED không chỉ tuân thủ các quy định, tiêu chuẩn của các tổ chức quốc tế mà còn phải tuân thủ luật thuế của Việt Nam như một doanh nghiệp. Vì vậy, CRED cần tuyển một chuyên gia tài chính cao cấp nhằm hỗ trợ xây dựng và vận hành một hệ thống tài chính vừa đáp ứng các yêu cầu tài chính của các nhà tài trợ quốc tế vừa đảm bảo tuân thủ các luật  về thuế, tài chính vv…. áp dụng cho các doanh  nghiệp của Việt Nam.
NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Xây dựng hệ thống tài chính cho CRED

· Rà soát hệ thống, quy định  về tài chính kế toán hiện có của CRED (Bao gồm cả báo cáo kiểm toán của CRED năm 2015).
· Thiết lập hệ thống tài chính kế toán và quản trị cho CRED nhằm đáp ứng các yêu cầu tài chính của nhà tài trợ quốc tế vừa đảm bảo tuân thủ luật thuế của Việt Nam.
· Hướng dẫn, hỗ trợ cho cán bộ kế toán của CRED vận hành hệ thống tài chính, kế toán đã được xây dựng.
2. Hỗ trợ vận hành hệ thống tài chính kế toán của CRED

· Tham mưu, giúp việc, cung cấp các tư vấn về tài chính kế toán liên quan đến công tác hạch toán và chấp hành chế độ tài chính, thuế...cho Giám đốc của CRED nhằm đảm bảo quản lý tài chính của tổ chức tuân thủ đúng các quy định về tài chính, kế toán của Việt Nam và các nhà tài trợ;
· Lập hồ sơ kê khai thuế, hồ sơ quyết toán thuế, làm việc với cơ quan Thuế trong các đợt thanh tra tình hình kê khai và nộp Thuế của tổ chức;
· Làm việc với cơ quan thuế, tổ chức tín dụng, Ngân hàng và cơ quan chức năng Nhà nước liên quan;

· Lập báo cáo tài chính. Làm việc với công ty kiểm toán để xác nhận báo cáo tài chính năm.

· Điều hành và kiểm soát hoạt động tài chính kế toán của  Tổ chức;

· Quản lý và kiểm soát dòng tiền, quản lý nguồn vốn của Tổ chức;

· Lập Báo cáo tài chính định kỳ hàng tháng và các báo cáo quản trị khác theo yêu cầu của Ban lãnh đạo;
· Lập báo cáo kế hoạch và thực hiện cân đối thu chi, của các hoạt động, các dự án, phòng TCKT hàng tháng, quý, năm;

· Tổ chức phổ biến hướng dẫn thi hành và giám sát việc tuân thủ các quy định về chứng từ kế toán,nghiệp vụ kế toán, tuân thủ quy trình thanh toán. găn ngừa các rủi ro. Trợ giúp kiểm tra, kiểm soát về mặt pháp lý các văn bản nội bộ, hợp đồng, đảm bảo tuân thủ quy định pháp luật hiện hành;

· Thường xuyên giám sát và đào tạo, hướng dẫn cho kế toán, bồi dưỡng, nâng cao trình độ, xây dựng đội ngũ kế toán viên của tổ chức;

· Hoạch định và đưa ra những quyết định tài chính ngắn hạn;
· Tư vấn về Tài chính cho Giám đốc;
· Kiểm tra việc bảo quản, lưu trữ các tài liệu kế toán;
· Phối hợp thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của Giám đốc.
YÊU CẦU VỀ CHUYÊN MÔN VÀ KINH NGHIỆM
· Tốt nghiệp đại học tài chính, kế toán;
· Có ít nhất 5 -10 năm kinh nghiệm làm việc ở vị trí kế toán trưởng (hoặc tương đương) trong các doanh nghiệp và tổ chức phi chính phủ;
· Có kiến thức và kinh nghiệm xây dựng hệ thống tài chính kế  và phần mềm kế toán;
· Có kinh nghiệm trong việc  đăng ký và tiếp nhận viện trợ từ các nhà tài trợ trong và ngoài nước;
· Có kinh nghiệm làm việc với các cơ quan thuế, tài chính và các cơ quan công quyền khác ở Việt Nam; 
· Sử dụng thành thạo tiếng Anh (nghe, nói, đọc, viết) và các phần mềm kế toán;
· Ưu tiên những người có thêm kinh nghiệm về nhân sự và quản trị văn phòng.
NỘP HỒ SƠ
Các ứng viên quan tâm xin mời nộp hồ sơ, bao gồm:

· Thư bày tỏ nguyện vọng làm việc với CRED (bằng tiếng Anh);
· Lý lịch làm việc (bằng tiếng Anh) có 03 người giới thiệu;
· Bản sao các bằng cấp (nếu có).
Theo địa chỉ:
Trung tâm Phát triển Kinh tế Nông thôn
Địa chỉ: 298F Kim Mã Ba Đình, Hà Nội
Hoặc gửi hồ sơ qua email


:
recruitment@cred.org.vn
THỜI HẠN CUỐI CÙNG NỘP HỒ SƠ
: 
5:00 pm 20 tháng 4 năm 2016 

Cám ơn quý vị đã quan tâm và nộp hồ sơ vào vị trí tuyển dụng này. Các ứng viên vui lòng không liên lạc qua điện thoại.  Chúng tôi chỉ sẽ liên lạc với các ứng viên được lựa chọn vào phỏng vấn và thi viết.

