Tuyén dung tai VVOB

Boi canh

VVOB- Gido duc vi Sw phat trién la mot td chirc ctia Bi hwéng téi xay dwng mot thé gi¢i cong bang va
gidm bat déi nghéo théng qua viéc gia tang co hdi cho tat cd moi ngwdi. Muc tiéu chinh ctia VVOB la
cai thién chét lwong, nang lyc va tinh hiéu qua cla gido duc va dao tao & cac nwdc dang phat trién.
Hién tai, VVOB Viét Nam dang thwc hién mét chwong trinh va hai dy an:

1. Chuwong trinh “Gidm thiéu rao can dbéi v&i sy tham gia cta tré vao cac hoat ddong hoc tap &
trwdng mam non cac huyén khé khan va cé nhiéu dan toc thiéu sb” viét tat & BAMI tai tinh
Quang Nam, Quang Ngai, Kon Tum (2018-2021)

2. Dy an” Gido duc mam non quan tam dén giéi” viét tat 1a GENTLE tai tinh Quang Nam va Quang
NGai (6/2018-5/2021)

3. Du an “Cong dong tng dung day hoc sang tao trong mam non” viét tét |a CITIES tai thanh phd
Pa Ning (6/2019-5/2020)

Vi tri tuyén dung

VVOB Viét Nam dang tim kiém nhikng ng vién tét nhat cho céac vi tri:
1 céan bd tai chinh
1 tror ly hanh chinh

1. Can b tai chinh: 01 ngwoi
Yéu cau cbng viéc

Thuc hién céc giao dich ngan hang va tién mat

e Theo déi kip thoi tién trong cac tai khodn dé dam bao cong tac gidi ngan

 Thuc hién kip thoi cac thanh todn cho dbi tac va nha cung cap bao gom thanh toan tién mat va
chuyén khoan ngan hang dién td

e Theo d&i sd dw tai khodn ngan hang d& dam bao sb du tbi thiéu va thong bao cho bd phan ké
toan ctia Hoi S&

e Chuan bj kip thoi dw bao dong tién hang thang/hang quy

e Ghi cac giao dich ngan hang vao hé thong ké toan

Theo ddi ngan sach, hé thdng quén ly hop déng va danh séch thiét bj

e Theo ddi viéc thuc hién ngan sach va hop dong

e Theo ddi danh sach tai san van phong va giam sat danh sach tai san cua chwong trinh tai don
vi déi tac

H6 tro b6 phéan ké toan va tai chinh

o Nhan hang héa va dich vu theo cac hop déng da ki

e Kiém soat cac chirng tir thanh toan
e Cac hd tro vé mat ké toan va hanh chinh trong van phong khi cé yéu cau

Yéu cau ky néng va kinh nghiém:

e CO bang c&r nhan ke toan

e NGi théng thao tiéng Anh va Viét

e CO it nhat 3 n&m kinh nghiém vé hé thdng ké toan kép

e Co kinh nghiém trong viéc hwéng dan va hé tro vé cac van dé lién quan dén tai chinh

e Co6 kha nang lam viéc doc lap, tuan tha cac hwéng dan, ton trong thdi han va dam bao chat
lwgng cbng viéc cao

e Co kinh nghiém lam viéc trong mdi trwéng da van hda va nhiéu nha tai tro
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e Co kinh nghiém lam viéc v&i cac dw an phat trién cta td chirc phi chinh phu

2. Tro ly hanh chinh: 01 ngwoi
Yéu cau cong viéc

Hé tro cong tac hanh chinh va hdu cén cho céc dw an

e Chuén bj va theo d&i cong tAc hau can cho cac hoat ddng cia dw an nhw sap xép dia diém td
chtre hoi thdo, glri thw moi , sép xép di lai va an &;

e Thuc hién cac cong viéc hanh chinh dé trién khai dw an

Hé tror cong tac hanh chinh va hdu cén cho vén phong

e Phéi hop vé&i can bd hanh chinh dé& hé trg va theo d&i cong tac hau can cho van phong nhw la
quan ly van phong pham, bao tri thiét bi

e H6 tro quan ly van phong néi chung (trd 1&i dién thoai, dén tiép khach, cap nhat hé théng théng
tin lién lac, thw tin, hé théng quan ly tai liéu,...)

Thuc hién cac hé tro khac khi c6 yéu céu

Yéu cau ky nang va kinh nghiém:

e CO bang ct nhan vé thu ki hoac lién quan téi quan ly van phong

e [t nhat 2 nam kinh nghiém & vi tri twong tw

e It nhat 3 nam kinh nghiém trong linh vuc gido duc

e Co hiéu biét vé ké toan va mua sadm

e Théng thao ki nang may tinh (phAn mém Word, Excel, Powerpoint, cAc cdng cu internet)
e Théng thao néi va viét tiéng Anh

e Co kinh nghiém lam viéc trong mdi trwdng da van héa va nhiéu nha tai tro

e Co kinh nghiém lam viéc v&i cac dw an gido duc cta td chirc phi chinh pha qubc té

Thoi gian va dia diém lam viéc:
Thoi gian bat dau lam viéc 1a ngay 01/04/2019
Dia diém lam viéc: van phong VVOB tai Da Nang

Théi han hop déng va ché do6 dai ngo:

Hop ddng tdi thiéu la 2 ndm va sé dworc gia han tly theo ngudn ngan sach.

Ung vién dugc tuyén dung sé dwoc lam viéc trong moi trwdng than thién va sang tao voi ché do dai
ngd tét bao gébm béo hiém xa hoi theo quy dinh clia nha nwédc kém theo bdo hiém riéng cho nhan vién
va gia dinh, 30 ngay nghi phép mdi ndm va rat nhiéu co hoi phat trién chuyén mon.

VVOB cam két tao méi trwdng hd tro phat trién nang Iwc ca nhan, nang lwc chuyén mén mét cach toi
da va chi trd mire lwong hdp dan cho (ng vién trang tuyén.

Ung vién quan tam vui long gtvi thw xin viéc, ly lich chi tiét bang tiéng Anh va it nhat 3 nguoi gioi thiéu
den:

Co Nguyén,Phu’o’ng Anh - Pho trwédng Van phong dw an, dia chi email: phuonganh.n@vvob.be

Noéi dung: Ung tuyén vi tri... (tén vi tri)
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Vui long khéng gl cac chirng chi, bang cap. Han cudi nhan ho so 1a ngay 11 thang 3 nam 2019
(trwére 9h). Chung t6i trén trong cam on cac ng ctr vién quan tam, chi cac tng vién dat yéu cau sé
dwoec lién hé dé phéng van.

VVOB |a nha tuyén dung cdng bang déi véi moi tmg vién, cam két xay dung doi ngii nhan vién da dang.
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