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BAN MO TA CONG VIEC
Vi tri: Can bd truyén théng

Pia diém lam viéc: Van phong CEPEW (tai Ha Ni) va cac dia phwong thuc hién hoat dong
chuong trinh/dy an

Thei gian lam viéc: | Toan thoi gian (9h00 — 17h30 cdc ngay trong tuan tir th&r 2 dén th 6)
C6 thé bat dau lam viéc ngay

Thé&i han hgp dong: | 1 ndm (c6 thé gia han)

Muc tiéu: e B3o dadm tadm nhin, s ménh va gid tri cot 16i cia CEPEW dugc
hoan thién, thyc hanh va phé bién tdi cdc bén lién quan;

e B3o ddm hinh anh clia CEPEW dugc gidi thiéu nhat quan tdi cac
bén lién quan;

e Bao dadm hoat déng truyén thdng cta cdc chuwong trinh/dy an
duoc thuc hién kip thoi, chinh xac, hiéu qua va dung véi tdm nhin,
st ménh va gid tri cot 18i cla td chirc

Céc linh vre truyén 1) Truyén thdng cho cic chwong trinh/dv én
thong: - Chuong trinh thic day cong bang gidi

- Chuong trinh thic day quyén tré em
- Chuong trinh thic day quan tri tot

2) Truyén thong vé té chirc:

Bao gébm truyén théng déi ndi va truyén thong déi ngoai

Bdo cdo cho: Pho Gidm d6c Trung tdm

NHIEM VU CU THE VA PHAM VI CONG VIEC

1. Truyén théng cho cac chwong trinh/dy an

e Phéi hop chit ch& véi quan ly chuong trinh, cdn bd chuwong trinh va cac thanh vién khéc cla
td chirc trong viéc xay dung, thuc hién chién lvgc truyén théng cta cac chwong trinh/dy
an, bao gdbm ca cac hoat dong bao chi va truyén théng nham hd tro truc tiép cho hoat dong

cla chuwong trinh/dy an;



ii.

Diéu phdi viéc san xuat cdc tai liéu truyén théng cta cidc chuong trinh/dyu an bao gébm phdi
hop xay dung va bién tap ndi dung, theo ddi cdc hop déng san xuat va dam bao chéat lugng

sdn pham truyén thong;

Phé&i hop chit ch@ véi cdc thanh vién khéc va ddi tac cha té chirc dé dam bao cac sdn pham
truyén théng lién quan dén cac chuong trinh/dy an dwoc s&t dung ddng muc dich cho viéc

chia sé thong tin;

Xay dung, phét trién va duy tri quan hé bdo chi/mang ludi véi cac ddi tac truyén théng

thudc linh viee/chuwong trinh/dy dn ma td chirc thuc hién;

Piéu phdi va ho tro cac doi tac cla t6 chirc thue hién cac ké hoach truyén théng chung cla

chuong trinh/dy an (néu cd);
Téng hop két qua truyén thdng cla cac chuong trinh/dy an;

Phdi hop vdi cic cdn bd chuwong trinh xay dung bdo cdo truyén thdng cha cic chuong

trinh/dw an.

Truyén théng vé td chirc

Truyén théng déi ndi

Xay dung va quan ly hé théng luu trir thdng tin va truyén théng ndi bd cda té chirc
Chia sé théng tin vé t6 chirc t&i cac thanh vién mdi cla té chire

Truyén théng déi ngoai

Xay dung cac k& hoach truyén thdng cua té chirc

Duy tri cac kénh truyén thdng cua t6 chirc nhv website, fanpage va céc kénh thong tin cla

chuwong trinh/dy dn do CEPEW trién khai hodc phéi hop vdi déi tac dé trién khai;

Diéu phdi viéc san xuat cac san pham truyén théng cda té chirc bao gdbm phéi hop xay dung
cling nhu bién tap ndi dung va hinh anh, theo d&i cdc hop déng san xuat va bao ddm chat

lwgng sdn pham truyén thong;

Quan ly mdi quan hé véi cac déi tac cla té chirc dam bao su hop tac chat chd, lau bén va

hiéu qua.



1. YEU CAU VE TRINH PO, KY NANG VA KINH NGHIEM

e T6t nghiép dai hoc chuyén nganh bao chi, truyén thdng, marketing hodc cdc nganh lién quan

khac;

e (o6 it nhat 2 ndm kinh nghiém trong viéc thuc hién cac hoat dong truyén théng; cé kinh
nghiém truyén théng trong linh vuc phat trién, truyén thédng nang cao nhan thirc cla cong
chiing vé cdc van dé x3 héi va van dong chinh sich la mét lgi thé;

e Cam két vd&i cac gid trj cot 18i va cac nguyén tac lam viéc ciia CEPEW;

e (C6 ky nang lam viéc doc lap va hoan thanh céng viéc dung thoi han;

e C6 khd nang phéng van, viét bai, bién tap va x ly tin bai t6t vdi y twdng sang tao;

e C6 ki ndng str dung may tinh va cadc phan mém &ng dung co ban (Word, Excel, Internet);

e S dung thanh thao cac cong cu thiét ké nhu Adobe (Photoshop, Illustrator, Premiere) la

mét lgi thé;
e S dung thanh thao Tiéng Anh va Tiéng Viét;

e (64 thé di cdng tac ngoai tinh theo yéu cau cla cac chwong trinh/dy an.

1. QUYEN LOT KHI LAM VIEC TAI TO CHU'C
e Hop déng lao déng theo quy dinh cda ludt phap Viét Nam;
e Hudng cac ché do cho ngudi lao ddng theo quy dinh cda luat phap Viét Nam;
e Duoc hd tro tham gia cac chuong trinh dao tao/tdp huan chuyén mén cla t6 chirc;

e Duoc hd tro vé nang cao ning luc theo nhu cau hoc tap cla ca nhan cé lién quan dén hoat

dodng cta td chirc

e Mtrc luong thoa thuan dya trén kinh nghiém va nang lyc chuyén mén va cac khoan phu

cap (&n trua, xang xe va lién lac) theo quy dinh cda t6 chirc.

IV.  YEU CAU HO SO U'NG TUYEN

Cac trng vién quan tam xin glti ho so vé dia chi email: info@cepew.org.vn trwdc ngay 05/01/2020



mailto:info@cepew.org.vn

Hb so’ bao géom:
e CV néu rd nang lyc va kinh nghiém
e Thu ngo gidi thiéu ban than, sy quan tdm va sy phu hop vdi vi tri (rng tuyén

Tiéu dé email: Ho va tén - Ung tuyén Can bo truyén thong CEPEW

Moi thac mac vui long lién hé:
Trung tdm Thic d3y gido duc va Nang cao nang lwc phu nir (CEPEW)

Email: info@cepew.org.vn

Dja chi: Téng 2, Toa nha Pdng Khoa Pham, S6 1 Ngé 7 Nguyén Héng, Ba Binh, Ha Noi
Tel: (84-24) 3574 5999

Chung téi sé héi Gm vé két qua cua cdc vi tri trong vong 10 ngay ké tir ngay han chét nép hé so.
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