BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ PHONG CHONG HIV/AIDS

THONG BAO TUYEN DUNG

Ban Quan ly céc dy an hd trg phong chéng HIV/AIDS thudc Cuc Phong, chéng
HIV/AIDS, B3 Y té can tuyén dung céc cn bo dur 4n (quéc tich Viét Nam) ¢6 trinh d6 va
kinh nghiém 1am viéc cho Du dn Téng cuong hé tro kj thudt phong, chéng HIV/AIDS tai
Viét Nam (EPIC)” giai doan 2020-2024 tai Ha N6i (Iam viéc toan thoi gian, TOR kém theo).

Diéu phdi K§ thuat Du an

Can b6 Giam sat dich, theo di va danh gia

Can b6 quan ly hd trg chuong trinh diéu tri HIV/AIDS

Cén bd hd trg cong nghé thong tin cho Phong Giam sét, xét nghiém
Céan b hanh chinh quan tri

g B

Hb so xin viéc bao gom: Pon xin viéc va So yéu Iy lich (bang Tleng Anh va Tleng Viét),
ban sao (hodc scan) cac van bang ching chi lién quan, ban sao gidy khai sinh, gidy khdm
suc khoe (trong vong 6 thang gan day nhét), 02 anh chan dung (4 x 6 cm) va thong tin lién
hé chi tiét vé dia chi:

CN. Pham Dirc Linh

Ban Quén 1y cac du 4n hé trg phong chéng HIV/AIDS

Phong 15.12, Tang 15, Toa nha Téng cuc dan sb va KHHGD, Ngo s6 8, Ton Thit Thuyét,
P. M§ Dinh 2, Q. Nam Tir Liém, Ha Noi.

E-mail: tuyendungepic@gmail.com

Han chét ndp hd so: 17h00, thir Sau, ngay 24/04/2020.

(Chi cdc vmg vién duoc lwa chon vao danh sdch ngdn mdi digc moi dén kiém tra va phong van.
Xin vui long khong lién hé qua dién thoai.)




BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ
PHONG CHONG HIV/AIDS

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Piéu phdi K§ thuit D 4n
Pja diém lam viéc: Ban Quan 1y cac du an hd trg phong chéng HIV/AIDS
Du 4n Tang cudng hd trg k§ thuat phong, chdng HIV/AIDS tai Viét Nam (EPIC)

Chirc niing, nhiém vu:

e Tro gitp Gidm d6c du an (GPDA) diéu phéi cac hoat dong chuyén mén cia du 4n
(DA), bao gdm diéu phdi, giam sat, theo dsi, thuc ddy hoat dong cia cac nhém/td
chuyén mon dam bao su gan két giita cac hoat dong ctia DA;

e Trao dbi thudng xuyén véi cac td truéng chuyén mon ctia Ban Quéan Iy cic du 4n
H3 tro phong, chéng HIV/AIDS, B6 Y t& (BQLDATW), dam bao sy gén két hoat
doéng cta Du an va ctia Cuc/ quéc gia tir khau lap ké hoach dén theo dai gidm sat, va
huéng dan trién khai;

e Chiu trach nhiém theo di, tbng hop s liéu, va bao céo tién do, két qua cac hoat
dong chuyén mon theo yéu ciu ciia Cuc Phong chéng HIV/AIDS va nha tai trg. Phéi
hop voi 0 Giam sat xét nghiém soan thao céc bdo céo trinh B Y té va cac co quan
lién quan vé két qua hoat déng chuyén mén ctia Du 4n;

e Diumbi lién lac v6i US.CDC/PEPFAR trong céc hoat dong chuyén mon chung cia
DA. Diéu phéi, dén dbc viéc thyc hién cac khuyén cdo vé mét k¥ thuét va quan ly
chuong trinh ctia nha tai trg;

e Thay mit Giam d6c/Phé gidm dbc Du 4n bao cdo ké hoach trién khai, két qua thuc
hién cac hoat dong chuyén modn tai cac su kién PEPFAR/US.CDC. Téng hop, béo
cao tinh hinh thuc hién dy an tai cidc cudc hop giao ban cia Cuc Phong chéng
HIV/AIDS, cac cudc hop véi nha tai trg va cac co quan lién quan khéac khi dugc
phén cong;

e Tham gia nhom xdy dung ké hoach hoat dong theo giai doan gui nha tai tro. Phéi
hop véi diéu ph01 vién va cac nhom chuyén mén tdng hop, gii trinh va thuong thao
v6i nha tai trg vé cdc van dé chuyén mon;

e Tham gia gop ¥y du thao cac hudng din chuyén mén k¥ thust, k& hoach hoat dong
hang nam ctia cic by phén thuéc BQLDATW;

e Phéi hop v6i diéu phdi vién Dy 4n thyc hién céc diéu chinh ké hoach va ngan sich
khi cén thiét;



Lam dau mbi téng hop, don dbe cac can bo chuyén mén, t6 chuyén mon chudn bi
cac ndi dung lam viéc, tai liéu va cac van dé cin thao ludn véi nha tai tro trong céc
budi lam viéc cia Léanh dao dy 4n v6i nha tai trg. Tham gia cac bubi lam viée véi
nha tai trg va tom tat két qua cac budi lam viée, don dbc, theo doi viée thuc hién cac
khuyén nghi/yéu ciu ciia nha tai tro;

Ra soat va gop y cho du thdo bdo cdo so két, bdo cao tong két nam, bao cdo két thuc
giai doan, bao cdo dong du an va cac bao cdo do cac bd phan chuin bi;

Tham gia t6 chirc hdi nghi, hoi thdo cta du 4n va di gidm sat, hd tro dia phuong cung
V61 cac can bd chuyén mon;

Thuyc hién cac cong viéc khac do Lanh dao du an phén cong.

Yéu cau:

¢

La c4 nhan c6 diy di quyén cong dén, c6 thé lam viée 100% thoi gian cho Du én;-
Tt nghiép dai hoc hé chinh quy cac nganh y, duge, y té cong cdng hoic tuong
duong; uu tién ngudi c6 bang thac sy trd 1én;

C6 it nhat 10 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vuc y té, wu tién nhiing ngudi
da lam viéc trong cac du an vé phong chéng HIV/AIDS;

C¢ it nbat 5 ndm kinh nghiém vé quan ly du an, vu tién ngudi ¢6 kinh nghiém quan
ly va to chire thuc hién cac du &n vién tro nude ngoai vé y té;

C6 kinh nghiém 1am viéc véi hé thdng y té tir Trung wong tGi cac S&, Ban, Nganh
tai dia phuong;

C6 k¥ nang td chirc, phan tich, danh gia, d& xuit cac giai phap;
C6 kha nang lam viéc ddc 14p, 1am viéc theo nhom;

C6 k¥ nang tiéng Anh t6t (nghe, néi, doc, viét), bao gdm kha ning trinh by bing
tiéng Anh tai cac hi thao, hdi nghi va cac cudc hop véi nha tai trg, cac to chirc quoc
té X

St dung thanh thao may vi tinh va phén mém vin phong (Word, Excel,
PowerPoint);

San sang di cong tac va lam viéc ngoai gid theo yéu cau cta du an.
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- BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ

PHONG CHONG HIV/AIDS

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Can bd hd trg hé thong giam sat phat hién
Dia diém lam viéc: Ban Quan Iy céc du 4n hd tro phong chéng HIV/AIDS

Dy 4n Ting cudng hd tro k§ thuat phong, chdng HIV/AIDS tai Viét Nam (EPIC)

Chirc ning, nhiém vu:

Theo di, don ddc céc tinh thuc hién bao cdo cac ca nhiém HIV héng thang;
Ra soat cac ca bénh trung lap;

Phén hdi céc ca bénh chuyén gti giita cac tinh;

Theo doi chét luong sb liéu bdo c4o ca bénh;

Tham gia céc nghién ctru vé giam sat dya vao ca bénh.

Tham gia cac nghién ctru vé gidm sat dich HIV/AIDS, u6c tinh quin thé nguy co cao
va danh gia chuong trinh.

H5b tro céc tinh trién khai phin mém giam sat ca bénh.

Téng hop va phan tich sé lidu.

X4y dung céac béo céo gidm st dich t& hoc HIV thang, quy, nim.

Dau méi trién khai céc cudc hop nhém k§ thuét lién quan dén giam sat ca bénh.

Cac cong viéc khac theo su phan céng cia Lanh dao Phong Gidm sat va Xét nghiém
HIV.

Yéu cau:

¢ Lacdong dan Viét Nam.

¢ Tbt nghiép dai hoc.

¢ Co kinh nghiém lam vi€c trong linh vuc y t€, trong céc du 4n diéu tra, nghién ciru, khao

sat (ké ca thoi gian thuc tap, thuc tap tai nha truong).



Ut tién ¢6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén gidm sét dich té hoc HIV/AIDS, theo
dai, danh gia chuong trinh, udc tinh va du bao dich HIV/AIDS, quin thé nguy co cao,
trién khai tng dung cac fhan mém.

Thanh tao tin hoc vin phpng. Uu tién thanh thao st dung phén mém thng ké.
C6 ky nang viét va téng ILO‘p béo céo diéu tra, nghién ctru.
C6 kha nang lam viéc do¢ 1ap va lam viéc theo nhom.

K§ ning giao tiép tét.




BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ
PHONG CHONG HIV/AIDS

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vj tri: Can bd hd trg chwong trinh diéu tri HIV/AIDS cho Phong GS-XN
Pia diém lam viéc: Ban Quan Iy cac du 4n hd tro phong chéng HIV/AIDS

Dy 4n Tang cudng hd trg ki thuat phong, chdng HIV/AIDS tai Viét Nam (EPIC)

Chirc ning, nhi€ém vu:

Diéu ph01 1ap k& hoach, theo d&i, béo cdo viée thyc hién va hd trg k¥ thuat cho hoat
dong hd trg diéu tri (VD: chuong trinh didu tri du phong trude phoi nhiém (PrEP),
trién khai thong dlep “Khong phat hién = Khong lay truyén”, phong kham than thién
va cac sang kién méi dé cai thién chit lugng chuong trinh) trong hé théng co s& diéu
tri HIV tai cAc tinh trong diém phia Bic (60% thdi gian cho Ha Noi) ciia Dy 4n;

Theo d&i, tong hop sb6 liéu v& Diéu tri HIV/AIDS, bao gdm Lao/HIV (15% thoi gian)
trong thoi gian chd tuyern can b phu trach cac hoat dong vé quan ly s6 liéu diéu tri
HIV/AIDS;

Xay dung ké hoach, diéu phbi, huéng dan trién khai, hd trg k¥ thuit va bao cao céc
hoat dong do Du an ho trg tai cac tinh chuyén giao dugc phan cong;

Dau mbi gﬁa Du an theo déi, phéi’hqp céc hoat dong hb tro diéu tri do Du 4n hd trg
Phong Diéu tri ciia Cuc phong chong HIV/AIDS;

Tham gia xay dyng du thao cac huéng din chuyén mén k¥ thuét, cac quy trinh trién
khai cho hoat ddng di€u tri ctia quoc gia va cia Dy 4n.

Thue hién céc khuyén cdo vé mat k¥ thuét va quan ly chuong trinh ciia nha tai tro.

Thuyc hién cac cong viéc khac do Lanh dao Té va Lanh dao du 4n phén cong.

Yéu cau:

L 4

L ]

La cong dan Viét Nam.

Tét nghiép chuyén nganh y, duge, y té cdng cong, c6 kinh nghiém quan ly du 4n'y
té cong codng it nhit 03 nam. Uu tién cc tng vién da lam viée trong linh vuc didu
tri HIV/AIDS.

Co6 kha nang lam viéc ddc 1dp, lam viéc theo nhém.

C6 kha ndng trinh bay, viét bdo cdo cong viéc clia Dy an bang tiéng Anh.



¢ Si dung thanh thao may vi tinh va phin mém vin phong (Word, Excel,
PowerPoint);

¢ Sin sang di cong tac va lam viéc ngoai gio theo yéu cau cua du an.



BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ
PHONG CHONG HIV/AIDS

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Can bd h trg cong nghé thong tin cho Phong Giam sat, xét nghiém
Dia diém lam viéc: Ban Quan Iy cac dy 4n hé tro phong chéng HIV/AIDS
Dy 4n Ting cudng hd tro k§ thuat phong, chéng HIV/AIDS tai Viét Nam (EPIC)

Chirc nang, nhiém vu:

e Phdi hop trién khai cac dot tip huﬁi,n cho cén bg tuyén tinh, huyén vé tmg dung hé théng
bao céo dién tir vé Cuc Phong, chong HIV/AIDS;

e Hb tro ky thuft cho céc tinh trién khai cac phan mém chuyén dung cia chwong trinh
phong, chong HIV/AIDS.

e Phat tri€n cac chirc ndng phan mém san ¢ cia Cyc, phat tri€n cdc phin mém mai.
e Quan ly phan mém cda Cuc.
e Ho trg cac hoat dong cua Phong va cua Cuc.

e Cac cong viéc khac theo su phin cong cia Lanh dao Phong Giam sat va Xét nghiém
HIV.

Yéu ciu:
¢ Lacong dan Viét Nam.

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh cong nghé théng tin.

<

Thanh thao it nhit 01 ngdn ngit 14p trinh.

L 2

<

Co kha ning lam viéc ddc 14p va lam viéc theo nhém.

*

K§ nang gido tiép tbt



BAN QUAN LY CAC DU AN HO TRQ
PHONG CHONG HIV/AIDS

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: C4n b§ hd trg cong tac hanh chinh quan tri (hwéng hrong d6i ing)
Pia diém lam viéc: Ban Quan 1y c4c du 4n hd trg phong chéng HIV/AIDS

Du 4n Tang cudng hd tro k§ thuit phong, chéng HIV/AIDS tai Viét Nam (EPIC)

Chirc niing, nhiém vu:

Chuén bi, hd trg hau cin cho Lanh dao va, can by du dn khi di cong tac nuéc ngoai,
cong tac dia phuong va cho chuyén gia nuéc ngoai dén 13m viée tai du 4n va di
giam séat hoat ddng tai dia phuong;

——

Soan thao cAc vin ban lién quan dén quan ly hanh chinh, quan Iy va st dung céc
trang thlet bi vén phong ctia vén phong du an trung uong,

H3 trg mua sim va quan Iy trang thiét b1 van phong, vén phong pham va céac vat
dung cta du an, chuin bj cc quy trinh thé tuc va hop ddng lién quan dén cong tac
mua sim cong cu, dung cu c4 nhén va trang thiét bi vin phong;

HS trg in 4n L phong bi thur, mau vin ban hanh chinh ciia du an. Quan ly va theo doi
viéc phan b cac san phim in 4n (s4ch, tai lidu, t roi,..) cla vin phong du 4n trung
uong

H3 tro kiém ké tai san ¢ dinh hang ndm cta vin phong du an trung wong. Thanh
ly tai san khi dong dy 4n va theo yéu cau cia Giam doc, co quan chi quan.

H5 tro tb chirc va thue hién céc cong viée lién quan dén hau can cho cac cufc hop,
hoi thdo, hdi nghi, tap huin cta dy 4n theo phin cong

Phéi hop v6i Lai xe du 4n lam cac thu tuc lién quan dén xe & t6 cia du 4n (ding
ky, mua bao hiém, stra chita, bdo dudng xe 6 td)

HOb trg quan 1y, bao tri, bao dudng céc trang thiét bi vin phong, may vi tinh va vat
dung cta van phong du 4n trung wong, theo ddi quan ly cic hgp dong dich vu tin
hoc cho dir 4n.

Lam thu ky cho céc cudc hop, hoi nghi, hi thdo cia dyu an theo phin céng

Thuc hién céc hoat dong khac do Lanh dao T va Lanh dao Dy an phén cong.

Yéu cau:

¢

La c4 nhén c6 ddy di quyén cong dan, c6 thé 1am viée 100% thdi gian cho Du 4n



Tét nghiép dai hoc hé chinh quy c4c nganh x& hdi hoc, kinh té, ngoai ngit, y té cong
cdng hodc tuong duong

C6 it nhét 2 nim kinh nghiém trong linh vure y t€, hanh chinh quan tri, nhan sy, vin
thu luu trit

Ul tién nguoi ¢6 kinh nghiém 1am viéc trong cac dur 4n hd tro phat trién chinh thirc
(ODA), céc t& chirc phi chinh phi (INGO, VNGO), cic du an phong chéng
HIV/AIDS

C6 k¥ ning giao tiép, truyén thong, td chirc su kién, hoi nghi/hoi thdo, cong tac hiu
cdn va diéu phdi hoat dong

‘C6 kha ndng 1am viéc ddc 18p, lam viéc theo nhom
Str dung thanh thao may vi tinh va phan mém vin phong (Word, Excel, PowerPoint)

San sang di cOng tac va lam viéc ngoai gid theo yéu cau cla dy an.

.



