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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
CÁN BỘ DỰ ÁN BFDW3 PHỤ TRÁCH NĂNG LƯỢNG 

 
Chức danh:  
Cán bộ dự án BfdW3 phụ trách năng lượng (PP1) 

Thời hạn hợp đồng: 
1 năm (có thể gian hạn thêm 2 năm) 

Báo cáo cho:    
Trưởng phòng Phát triển Chương trình (PP1) 

Nơi làm việc:  
Huyện Đông Hải, tỉnh Bạc Liêu và đi công tác nơi 
khác (nếu có theo yêu cầu) 

Thời gian làm việc:  
Toàn thời gian (7,5 giờ/ngày, từ thứ Hai đến thứ Sáu) 

Ngân sách: 
Dự án: Chuyển đổi năng lượng (PP1) 

 
I) Phạm vi công việc và tránh nhiệm 
 
Cán bộ dự án BfdW3 phụ trách năng lượng sẽ hỗ trợ cán bộ Quản lý trực tiếp trong việc phối hợp với BQL 
LRP23 để xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện, giám sát, đánh giá kết quả các hoạt động dự án, đặc biệt là 
áp dụng năng lượng tái tạo (điện gió và điện mặt trời) trong nuôi trồng thủy sản quy mô hộ gia đình tại huyện 
Đông Hải nhằm thực hiện đúng tiến độ và đạt được mục tiêu, chỉ số dự án đề ra.  
 
Cụ thể gồm có:  
 

1. Thiết kế hoạt động dự án; xây dựng ngân sách; và lập kế hoạch thực hiện  
▪ Hướng dẫn và hỗ trợ BQL tại địa phương xây dựng kế hoạch dự án hàng tháng, qúy và năm cho dự 

án.  
▪ Điều phối và hỗ trợ BQL tại địa phương tiến hành xây dựng Điều khoản tham chiếu và ngân sách 

chi tiết cho các hoạt động dự án; gửi AAV phê duyệt trước khi triển khai. 
▪ Kiểm tra, rà soát và xác nhận các chi phí trong kế hoạch ngân sách quý, năm của BQL tại địa phương 

trước khi gửi cấp trên phê duyệt theo thẩm quyền nhằm đảm bảo rằng các khoản chi nằm trong kế 
hoạch ngân sách được duyệt và tuân thủ chính sách tài chính của AAV. 

 
2. Quản lý và thực hiện dự án 
▪ Đôn đốc việc thực hiện các hoạt động dự án của AAV/AFV tại địa bàn đúng tiến độ và đảm bảo chất 

lượng, hiệu quả. Báo cáo tiến độ hàng tuần. 
▪ Tham gia đánh giá, lựa chọn tư vấn tập huấn, điều hành và phối hợp các nhà thầu, nhà dung cấp 

thiết bị và dịch vụ cho dự án. 
▪ Tham gia khảo sát đầu kỳ dự án và đánh giá các giải pháp đề xuất về mô hình điện gió, điện mặt 

trời phù hợp với điều kiện của bà con nông dân nuôi trồng, chế biến thủy sản theo quy mô nhỏ tại 
huyện Đông Hải.  

▪ Hỗ trợ tập huấn/hướng dẫn tính toán chi phí và lợi ích của việc lắp đặt các hệ thống điện mặt trời, 
điện gió cho các hộ nông dân và cơ sở chế biến/kinh doanh nuôi trồng thủy sản. 

▪ Đi hiện trường, theo dõi và giám sát thi công công trình điện mặt trời, điện gió;  
▪ Điều phối quá trình hoàn thiện hồ sơ hoàn công, quyết toán, thanh toán; bàn giao đưa vào sử dụng 

công trình; và bảo hành (theo từng giai đoạn ghi trên hợp đồng với các nhà cung cấp thiết bị và 
dịch vụ). 
 

3. Giám sát và đánh giá  
▪ Hỗ trợ BQL thực hiện chế độ giám sát, đánh giá và báo cáo tiến độ dự án nhằm đảm bảo việc quản 

lý và đưa ra các giải pháp xử lý, các quyết định phù hợp, chính xác và kịp thời.  
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4. Khác 
▪ Hỗ trợ địa phương chuẩn bị thủ tục và các công việc cần thiết để đón tiếp nhà tài trợ, khách đến 

thăm vùng và cho các tập huấn, hội thảo, sự kiện quốc gia khác tại vùng. 
▪ Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của cán bộ quản lý. 

 
II) Yêu cầu công việc: 

▪ Tốt nghiệp đại học các chuyên ngành năng lượng tái tạo, điện lạnh, điện công nghiệp và cơ điện 
▪ Có ít nhất 3 năm kinh nghiệm thực tế công trình: từng tham gia thiết kế và thi công các hệ thống 

liên quan đến điện mặt trời, điện gió, điện kết hợp …có nhiều quan hệ với nhà thầu phụ và nhà 
cung cấp là một lợi thế. Ưu tiên có kinh nghiệm làm việc ở các vị trí liên quan/tương tự ở các tổ 
chức phi chính phủ hoặc dự án phát triển.  

▪ Có các kỹ năng trình bày, hướng dẫn/hỗ trợ đối tác và thương thảo công việc. 
▪ Có kỹ năng giao tiếp tốt, sử dụng các phần mềm quản lý. 
▪ Viết báo cáo tốt, soạn thảo văn bản dự án/chương trình. 
▪ Có kiến thức và kinh nghiệm làm việc với các ban ngành địa phương và cộng đồng. 
▪ Kỹ năng sử dụng tiếng Anh tốt là lợi thế. 
▪ Có khả năng làm việc độc lập, chủ động, làm việc theo nhóm, có tinh thần trách nhiệm cao. 
▪ Có mong muốn gắn bó lâu dài với dự án; tình thần cầu tiến, nhiệt huyết và chịu áp lực cao với công 

việc. 
▪ Có sức khỏe tốt và bắt đầu công việc ngay khi trúng tuyển. 
▪ Là người nhiệt tình, trung thực, cẩn thận, năng động và có ý thức kỷ luật tốt. 

 
III) Địa điểm làm việc 
Huyện Đông Hải, tỉnh Bạc Liêu 
 
IV) Nộp hồ sơ 
Ứng viên vui lòng gửi hồ sơ kèm lí lịch cá nhân (CV; Cover letter), bản sao bằng cấp liên quan đến địa chỉ 
jobs.aav@actionaid.org   

mailto:sam.vuthihuyen@actionaid.org

