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BAN THAM CHIEU CONG VIEC
(Tinh nguyén vién cho Chuong trinh vung huyén Hudng Hoa)

l. Yéu cau chung:

Muc tiéu: Ho tro nhan vién chuong trinh thu thap thong tin, ra soat danh sach huong loi, upload
phim, anh, thong tin hudng loi cta tré bao tro, phu giup cac cong viéc admin/gidy t& hang ngay va
giam sat cac hoat dong trong khuon khd chwong trinh ving huyén Hudng Hoa

That gian thuc hién:

Tir ngay 04/01/2022 dén ngay 03/4/2022 (S& chi tra theo bang chdm cong thuc té, khong bao gdm
nhitng ngay nghi 18)

Thoi luong: 35-40 ngay lam viéc (3 ngay/tudn)

Pia diém lam viéc: Vian phong Chuong trinh ving huyén Huéng Hoa

B4o c40 cho: Ong Duong Tudng — Quén Iy chuwong trinh ving huyén Huéng Hoa

Il. Trach nhiém va nhiém vu:

1. Trach nhiém va nhiém vu cia tinh nguyén vién:

- H6 trg Nhan vién Chuong trinh cac cong viéc hanh chinh lién quan dén chuong trinh (kiém
dém danh sach hudng lgi, hd tro ra soat dit liéu bao c4o, scan va nhap lidu két qua tham gia,
huoéng 1oi cua tré trong céc hoat dong dy an.

- Hd trg Nhan vién Chuong trinh lam viéc dong dau paid, duc 13, Iuu file chimg tir thanh toan.

- H6 tro Nhan vién Chuong trinh giao nhén, kiém dém va phan chia cac mat hang pht hop voi
cac hoat dong cua chuong trinh. (tr NCC -> chuong trinh va chuong trinh -> ngudi huong 1o1).

- HO tro thuc hién cac hoat dong lién quan dén thu tir, san phém bao tro CUP/CUV
(+) Nhap huodng loi cua tré 1én HOPE: 2 ngay/thang.

(+) Cap nhat strc khoe, hoc tap, thong tin tré va gia dinh cho 2700 RC 1én HOPE: 10 ngay (trong
khoang tir thang 1 dén thang 3)
(+) Kiém tra CUP/ CUV va upload 1én hé théng: 5 ngay/thang

- Ho trg cac cong viée khac lién quan dén cac hoat dong cua chuong trinh tai 06 xa du an theo
su diéu phdi ciia Quan 1y chwong trinh.

2. Trach nhiém cia cac nhan vién Chuong trinh vung Hwéng Héa

- Huéng dan kién thuc, k¥ nang cac cong viéc ma TNV s€ thyc hién.

- Phéi hop va tu van thuc hién, giam sat cac hoat dong du an.

- Theo ddi va chAm céng va 1am yéu cau thanh toan hang thang.

- Nguoi theo ddi va giam sat tryc tiép: Quan 1y chwong trinh ving.
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I11. Yéu cau veé kién thirc, KV nang, thai do caa tinh nguvén vi:

1. Kién thuec:

- Tét nghiép THPT, Cao dé“ing hodc Pai hoc cac nganh cé lién quan dén cong tac xa hoi, tré em,
phat trién cong dong, kinh té.

- C6 kinh nghiém lam vi¢c vdi tré em, dac bi¢t voi tré em vung mién nui
2. K¥ nang:

- Thanh thao vi tinh: cac phan mém co ban Microsoft Word va Excel

- Tuan thu gia tri ¢t 16i caa Tam nhin Thé giéi Viét Nam (TNTGVN) trong viéc phuc vu
ngudi ngheo va tré em trong vang du an thudc huyén Hudng Hoa.

- K¥ ndng lam viéc nhom

- K¥ ning giao tiép

- C6 bang lai xe may
3. Thai dg:

- Thang than, trung thuc, minh bach trong cong viéc

- Tén trong ddng nghiép, ddi tac.

- Tuéan thu theo Chinh sach Bao vé An toan cia TNTGVN

- C6 tinh than c&i mo, than thién va ham hoc héi, tim hiéu cai méi
4. Yéu cau khac

- Thong thao dia ban huyén Huéng Hoa

- C6 bang 1ai xe may

IV.  Thanh toan:

- Chuong trinh ving huyén Huéng Hoa sé hd trg: Chi phi an trua va di lai dén Van phong;
200.000 VND/Ngay.

- Thanh toan theo s6 ngay hd trg thyc té dua trén nhu cau cong viéc va bang chdm ngay cong
lam viéc.

- Chi phi xing xe di cong dong thanh toan theo thuc té. (2000 VND/km) Tinh nguyén vién hiéu
nhitng diéu khoan trén va dong y lam tinh nguyén cho Chwong trinh ving huyén Huéng Hoa
04/01/2022 dén ngay 03/4/2022.

V. Chinh sach Bdo vé an toan

- Tuyét ddi chap hanh cic nguyén tic Hanh vi timg x{r quy dinh trong Chinh sach Bao vé An
toan cia TNTGVN va dong ¥ ky vao ban cam két hiéu va tuan tha chinh sach bao vé an toan.

- Trong qué trinh thuc hién cong viéc tai Chuong trinh ving, Tinh nguyén vién dong ¥ rang:
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- “T4i ¢6 trach nhiém tuén thi chinh sach Bao vé An toan ctia to chitce TNTGVN. Khi c6 tiép
XUC tryc tiép voi tré em va ngudi thanh nién hudng loi hodc véi thong tin cia tré em va ngudi
thanh nién huong loi, t6i luén phai hanh dong theo nguyén tic Vi Loi ich TSt nhét cia tré em va
ngudi thanh nién hudng loi va tudn tha Quy tic hanh vi Ung xir ma T6 chirc Tam Nhin Thé giéi
quy dinh cling nhu thuc hi¢n cac bién phéap bao vé€ tré em va ngudi thanh nién hudng loi khi dugc
yéu cau. Néu phat hién bat ctr nguy co nio lam ton hai toi tré em va ngudi thanh nién huéng loi,

toi s€ thong bao cho TNTG ngay lap tac”.

BAN THAM CHIEU CONG VIEC DPUQC PONG Y BOI

TAM NHIN THE GIO1 VIET NAM TINH NGUYEN VIEN

PHAN THI UYEN THU
Giam doc Ban Con nguoi va Vin hoa
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