THONG BAO TUYEN DUNG
Nhan sy lam viée Co’ quan Trung wong Hoi Chir thap doé Viét Nam

1. Thong tin chung

Trung wong Hoi Chit thap dé Viét Nam la co quan chuyén trach cia Hoi Chir thap dé Viét
Nam ¢ cap Trung uong; c6 chirc nang tham muu va t6 chuc thyc hién duong 161 ctia Bang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudce trong linh vuc cong tdc nhan dao va hoat dong Chir thap do, 1a thanh
vién cua Phong trao Chit thap dé va Trang Ludi liém do Quoc te.

Dé dap ting nhiém vu duogc giao, Trung wong Hoi Chir thap do Viét Nam c6 nhu cau tuyén
dung 01 Can bo Dy 4n tham gia Ban Dic¢u hanh dy 4n "Xanh hoéa hoat dong gidm nhe rui ro thién tai
cua Chir thap do va Trang ludi liém do: Bao vé tinh mang thong qua viéc hoa hop véi thién nhién" do
Hoi Chir thap do My tai tro.

2. M6 ta vi tri cong viéc:

Cén b dy an lam viéc dudi sy giam sat cia Gidm dbc du an dé quan ly vi¢c thuc hién céac
hoat dong du an tai Trung wong Hoi Chir thap dé va cac tinh muc ti€u; phoi hop véi ban chuyén
mon co lién quan ctia Trung wong Hoi nham dam bao su phoi hgp nhip nhang giira cic ban, ho trg
viéc thuc hién du an.

Chtrc nang chinh cta vi tri: hd tro, huéng dan, thic day can bo chit thap do va chinh quyén
dia phuong va bao dam cac hoat dong dugc thyc hi¢n vai ti€u chuan k¥ that chat luong cao va
ding thoi gian quy dinh.

* Lap Ké hoach va thuc hién du an

- Chiu trach nhi¢m lap ké hoach va thuc hién céac hoat dong cua du an theo phuong phap
c6 su tham gia, tham van chat ché véi cac Ban chuyén mon lién quan ctia Hoi Chit thap do Viét
Nam va Hoi Chir thap do tinh dé dam bao cac hoat dong nay duogc thyc hién theo ké hoach va ngan
sach da thong nhat

- Pam bdo céac hoat dong duoc t6 chire tai dia phuong ding k¥ thuat va chat luong.

- Chu d6ng xac dinh cac van dé, tim ra cac cac giai phap sang tao va c¢b ging duy tri dong
lyc cta cac hoat dong du an.

- Hb tro céac cong tac hau can va ky thuat dé td churc cac 16p tap huén, hop, héi thao va
nhitng chuyén cong tac thuc dia.

- Ho trg ngudi dan trong viéc tham gia dy 4n, ting tinh s& hitu cling nhu trach nhiém giai
trinh ctia ho vé céc hoat dong thuc hién du an.

- Hb trg bién/phién dich khi can thiét.

* Giam sat va Bao cao

- Pam bao duy tri hé thong va quy trinh gidm sat, hd trg, kiém soat chit lugng va béo cdo
hi¢u qua.

- Giam sat va danh gia tién d6 tong thé cac két qua dat duoc.

- Thuc hién cac chuyén cong tac thuc dia dé tham du, diéu phéi va giam sat cac hoat dong
cua dy an. Pua ra quan sat ky thuat, nhan xét va khuyén nghi cho Tinh hoi trong khi thyc hién
hoat dong.

- Chiu trach nhiém quan 1y bang theo di chi s6 (ITT), theo d&i va ghi lai cac chi sé.

- Chiu trach nhiém thu thap va xem xét cac két qua kiém tra dau vao va dau ra dé xay dung
hé thong danh gia ti€u chuan bao gom xay dung va cép nhat cac cong cu cho céac hoat dong giam
sat dugc thuc hién tai thuc dia.

- Phan tich dir li¢u thu thap dugc dé x4c dinh d6 chinh xac, kiém ching thong tin hodc céc
van dé chat lugng, ho trg hoan thi¢n h¢ thong va dua ra cac dé xuat dé dam bdo chat lugng dy an
va cac linh vuc can cai tién cia du an.



- H? tro xdy dung cac bao cdo ndi bd va bao cao gfri‘nhé tai trg duoc kip thoi va chinh xéc

bao gom cac bao cdo cdp nhat hang thang va bao cdo quy ve tinh hinh thuc hién du an.

* Quan ly tai chinh

- Chiu trach nhi¢m gidm sat tai chinh va dam bao chi phi cia cac hoat dong chuong trinh
dugc chi tiéu mot cach hi¢u qua

-~Theo doi cac khoan tam ung, giai ngan cuia Hoi Chir thap do Viét Nam, BVA cua dy an
vo1 su ho tro cua cac can b tai chinh.

- Pam bao céc chi phi dap img muyc dich ciia nha tai trg, hop Iy va nim trong ngan sach da
dugc phé duyét.

* Pai dién va Piéu phoi

- Bam bao duy tri sy phéi hop trong nhém, bao gdm cac thanh vién Ban Piéu hanh du 4n
va cac can bd dau moi khac.

- Diéu phéi cac cude hop dé phd bién thong tin va danh gia dur an theo yéu cau

- biéu phdi, thu thap va tong hop thong tin tir Ho1 Chir thdp do Viét Nam, Hiép hoi Chir

thap do va Trang ludi liém do qudc té va cac ddi tac khac vé cac hoat dong tmg pho tham hoa
trong thoi gian thién tai xay ra.

- Pai dién cho Hoi Chﬁ’ thép do Viét Nam trong céac cude hop lién quan cuia dy an nhu cude
hop k¥ thuat, cuoc hop Piéu phdi trong khu vuc...

3. Piéu kién va tiéu chuin:

Piéu kién, tieu chuéin chung:

- La cong dan Viét Nam, c6 ho khéu thuong tru tai Vi¢t Nam;

-Co phém chét dao dire tot;

- Sir dung thanh thao tin hoc van phong va trinh d6 tiéng Anh dam bao theo quy dinh chung
tai vi tri tuyén dung;

- Béap ung duogc cac tiéu chuén cua vi tri tuyén dung;

- Tu nguyén cong tac tai Trung wong Hdi;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chép hanh an phat, tu cai tao khong
giam gitr, hodc dang bi ap dung cac bién phap giao duc tai dia phuong hodc dua vao co so chira
bénh, co s¢ gido duc; khong trong thoi gian bi cam hanh ngh€ hodc cam lam cong viéc ¢ lién quan
vi tri tuyén dung.

- C6 du strc khoé dé dam nhan nhiém vu duoc giao.

Diéu kién, tiéu chuin cu thé:

- Trinh d¢ chuyén mon: Tét nghié¢p Pai hoc vé Phat trién cong déng, Quan 1y tham hoa,
hanh chinh cong hodc céc linh vyc lién quan.

- Trinh d6 ngoai ngit: thanh thao ki ning no6i va viét bang Tiéng Anh.

- Trinh d¢ tin hoc: thanh thao cac ki nang Tin hoc Van phong.

- Ky nang: Co ky nang viét bao cdo va ky nang giai quyét van dé xuat sic; ky ning giao
tiép tot dé td chuc hudng dan va tap huan.

- Kinh nghiém: c6 kinh nghiém tir 3 nam tro Ién vé cong viée c6 lién quan dén vi tri can
bd du an; cd kinh nghiém vé thiét k&, quan ly va thyc hién du an; kinh ngqhiém veé moi truong do
thi hodc tung lam viéc tai cac tinh muc tiéu cua du an; co kinh nghiém t6 chirc va ding 16p cac
16p tap huan vé DRR/CCA cac hoi thao; kinh nghiém v€ gi6i va phan tich gidi d€ xem xét cac nhu
cau khac ctia nam voi va nit gioi.

- Kha nang: + Pua ra quyét dinh phi hop voi cac muc tiéu va gia tri ctia to chiic;

+ Quan ly va thuc hién nhiéu nhiém vu;



+ Lam vige doc lap dong thoi ¢4 tinh than 1am viéc nhom higu qua véi nhiéu to chic va
cac bén lién quan ¢ ca cap dia phuong va quoc gia;

+ Pua ra dugc cac phuong phap tiép can dua trén giai phap;

+ Di cong téc tai thuc dia vdi cac chuyén cong tac dai ngay. Nang luc lam viéc nhom tt.

4. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:

Hi dong tuyén dung thue hién xét tuyén qua 2 vong:

- Vong 1: Xét duyét ho so

- Vong 2: Gom 2 phan thi:

+ Phan 1: Thyc hanh thiét ké Power Point bang Tiéng Anh va mot s6 kién thirc lién quan
trén may tinh.

+ Phan 2: Kiém tra kién thirc chuyén mon: Phong van bang Tiéng Anh

5. Mirc tién lwong:

Theo quy dinh ctia Trung wong Hoi va thoa thuan véi nguoi lao dong.

6. Thoi gian, dia diém lam viéc:

Thoi gian lam vi¢éc cho du an: 80%

Tuong tmg voi thoi gian lam viée 04 ng?y/tuﬁn. Thoi gian cu thé cua timg ngay lam viée
trong tuan s€ do Gidm doc dy an thdo luan, quyét dinh.

Nguoi lao dong duge nghi viéc trong cac ngay nghi 1¢é.

bia diém lam viéc: Tru s& Co quan Trgng wong Hoi Chir thap do Viét Nam, s6 82 Nguyén
Du, Ha N6i va di cong tac co sé (khi c6 yéu cau).

, 7. Ho so du tuyén gom: Phiéu ding ky du tuyén, Thu gi6i thiéu vé ban than (CV) (biang

tiéng Viét)

8. Thoi gian, dia diém nhan Phiéu diing ky du tuyén:

- Thoi gian tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén va CV dén 17 gior 00, ngdy 10/03/2022.

- Phiéu dang ky dw tuyen ghiro vitri dw tuyén, np trwee tiép (cé thé ndp truc tuyén qua

email) tai dia diém: Ban Tb chirc, ting 4, phong 402, nha A, Co quan Trung uwong Hoi Chit thap
d6 Viét Nam,82 Nguyén Du, Ha Noi;

- Dién thoai: 04.38.224.030 (may 1é: 131);
- Email: bantochucctd@gmail.com

- Thoi gian xét tuyén s& duoc thong bao ti cac tmg vién vuot qua vong kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén va CV.



