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THONG BAO TUYEN DUNG

Can b hanh chinh tong hep

Dy 4n ctru hd giu tai Vuon Quéc gia Bach Ma do T chirc Pong vat Chau A (AAF — Animals
Asia Foundation) hop tac véi Cuc Kiém 1am dai dién 1a Vuon qudc gia Bach M3 thuc hién. Dy 4n
vo1 quy md ctru hd va nudi dudng trong moi truong ban hoang dé cho 300 ca thé giu v6i muc
dich chim dut viéc nudi nhdt giu, gop phan bao ton loai Giu ¢ Viét Nam va trong khu vuye.

Ban quan 1y Dy 4n can tuyén mot nhan vién vao vi tri Can bd hanh chinh tong hop nhu sau:

Vi tri lam vi¢c: Hanh chinh- Nhan sy — Tai chinh
Loai hinh 1am viéc: Toan thoi gian; Hop dong: 1 ndm (c6 thé gia han theo du an);
Pia diém lam vigce: Dy 4n ctiu ho gau Viét Nam tai VQG Bach Ma, huyén Phua Loc, TP. Hué.
MO ta cong viéc:
e Dam bdo cac hoat dong hanh chinh, nhan sy va mua sam tai BMBRC dugc thyuc hién hiéu
qua.
e La cau nbi giita to chiic va cac co quan nha nudc, Vuon Qudc gia dé duy tri moi quan hé hop
tac thuan loi.
e Quanly, t6i uu hoa nguén luc va ngan sach lién quan dén hau can, nhan sy va mua sam.
e Duy tri sy minh bach trong quan 1y hd so, tai liéu, va bao cdo theo quy dinh cua t6 chirc va
phép luat.
Yéu ciu:
e Hoc van: Tét nghiép dai hoc cac nganh lién quan dén tai chinh, ké toan, quan tri hanh chinh
hodc céc linh vuc lién quan.
e KY¥ nang:
Thanh thao MS Office va céc thiét bi van phong.
Giao tiép rd rang, thuyét phuc trong méi truong da vin hoa.
C6 k¥ ning 1ap ké hoach, t6 chtrc va quan 1y thoi gian hiéu qua.
Kha ning thuong lugng va phan tich thong tin tbt.
¢ Kinh nghiém:
Hiéu biét quy trinh lam viéc véi co quan nha nude va vudn qudc gia.
C6 kinh nghiém quan 1y hop dong, lao dong va quy trinh phap 1y co ban.
e Ngon ngir: Tiéng Anh trinh d6 tot 1a mot lgi thé.

Noi nhan hé so: Vin phong Du an cttu ho gau Viét Nam tai VQG Bach M3, huyén Phu Léc, TP.
Hué. hoic qua dia chi email: nhoang@animalsasia.org
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