GOI DICH VU TU VAN

XAY DUNG GIAO AN (TAI LIEU HUONG DAN GIAO VIEN) GIANG DAY VE THU'C HANH
CAC CHUYEN DE KY NANG MEM CHO HOC SINH, SINH VIEN TRUO'NG NGHE

Thang 3/2025

GIOI THIEU DY AN

D &n K§ nang thanh céng (S2S) do td chirc Clru tro tré em (SC) va cac dbi tac Viét Nam trién khai trong
giai doan 2018 - 2021 d& goép phan thuc day ki nang hoc tap sudt ddi, cung cap khoa hoc kj nang nghé
nghiép va hd tro khdi s kinh doanh cho nam ni thanh nién bang céach tiép can két hop ca dao tao truc
tiép va trwee tuyén. Dwa trén thanh cong nay, trong giai doan tiép theo tlr ndm 2024 - 2026, thong qua rng
dung cdng nghé, dy an tiép tuc hd tre cho thanh thiéu nién Viét Nam, dac biét 1a nhém chiu sw bt binh
dang va phan biét di x&r nhéat, cé co hdi dwoc phat trién cac ky nang thich (rng nghé nghiép va céc kj
n&ng méi nhw tw duy phat trién, tw duy xanh... d& theo dudi thanh céng nhirng co’ hdi sinh ké mai, trau ddi
vé thai do, kién thirc va gia tri gop phan xay dwng mét xa hoi phat trién bén virng va s&v dung tai nguyén
hiéu qua.

MUC TIEU VA PHAM VI CONG VIEC

Muc tiéu

Xay dwng bo gido an dé giang day céac tiét hoc thwe hanh kj ndng mém (B6 tai lieu hwéng dan gido vién
gidng day thwc hanh cac chuyén dé vé kj nang mém) dwa trén néi dung khdéa hoc kj ndng mém da cé cla
dw an.

Bo tai liéu hwéng dan giéo vién gidng day cac chuyén dé vé kj ndng mém dap &ng duoc 2 yéu cau nhuw
sau:

-Cung cép cho gido vién, ngudi day ki nang mém s dung trong viéc td chirc cac budi chuyén dé giang
day k§ nang mém ap dung thwc hanh cho thanh thiéu nién, hoc sinh sinh vién,

-Hwéng dan, hd tro ngwdi hoc dwoce thwe hanh, trai nghiém, tham gia tich cwe, chd dong, dwoc goi nhé,
on tap va thyc hanh sau vé céc kién thirc da va dang duoc hoc trong khéa hoc k§ ndng mém truc tuyén
dwoc cung cap béi dw an.

Pham vi céng viéc:

Nhan tai liéu khéa hoc Ky nang thanh cdng va khéa hoc Tw duy xanh cung cac tai liéu lién quan do SC
cung cap (dwoc SC cung cép khi ky hop déng).

Nghién ctru, chon loc cac chuyén dé& phi hop véi nhu cau thue té cia hoc sinh sinh vién va thyc té trong
yéu cau vé kj ndng viéc lam va théng nhét cac chi dé cho cac chuyén dé kj ndng mém véi SC. Ty 15 bai
nay dé xuéat 15 chuyén dé phu hop véi thoi lwgng 60 phut/chuyén dé.

Danh muc 15 chuyén dé cla khéa hoc kj mém, bao goém:

1.Hanh trinh kham phéa ban than

2.Lap ban db thé gi¢i nghé nghiép
3.Chién lwoc tim viéc hiéu qua

4Ky nang viét hd so tim viéc hiéu qua
5.K§ nang phéng van tim viéc

6.Ky ndng quan ly thoi gian va céng thang
7.Ky néng giao tiép hiéu qua



8.K¥ nang lam viéc chuyén nghiép
9.Van dé an toan & Quyén lao déng
10.Ky n&ng giai quyét van dé
11.Ky nang quan ly tai chinh ca nhan
12.Tw duy phaét trién
13.Tw duy xanh:
13.1.Phén 1.Hiéu biét vé hé sinh thai
13.3  Phan 2. C4c van dé vé mdi trwong toan cau
13.3.Phéan 3. Tw duy xanh- Hwdng dén phat trién ban virng
Xay dwng hoan thién bod gido an dao tao theo cac chuyén dé theo yéu cau, bao gébm bd tai liéu hwéng dan

gidng day; agenda; slide trinh chiéu...

Ban quyén cla c4c tai liéu trén thudc vé SC va cac dbi tac dwoc SC chap thuan.

Yéu cau san pham:

Nhém tw van dwa vao ndi dung kién thire va tai liéu do SC cung cap dé thiét ké bo gido an giang day cho
cac chuyén dé kj nang mém, trong dé mé ta chi tiét muc tiéu; phwong tién ; cac néi dung, cach thirc hoat
dong té chire trong budi chuyén dé ky ndng mém, tém tét thong tin bai hoc.

M6 ta san pham:

Tai lieu hwéng dan gido vién gidng day cac chuyén dé kj ndng mém cho hoc sinh, sinh vién (theo mau
dinh kem).

Noi dung : 15 chuyén dé chuyén sau dwoc chon loc tr 15 bai k§ ndng mém trong tai liéu do SC cung cap.
Théi lwong méi chuyén dé: 60 phit.

Ngudi st dung tai liéu: Gido vién/ngwdi khong chuyén vé gidng day k§ nang mém, gido vién kiém nhiém
Ngudi hoc: Mét I6p 30 — 40 ngwdi, 1a thanh thiéu nién, 1a hoc sinh sinh vién, wu tién nhém trwong nghé
cao dang, trung cap

Yéu ciu chat lvong:

Gi4o an chi tiét cu thé: Muc tiéu, phwong tién, cac ndi dung, cach thire td chire hoat ddng; théng tin co ban,
ré rang, dé hiéu va lam theo cho ngu i gidng day khéng chuyén vé linh viec ki ndng mém

Thiét ké ndi dung c6 dong va thuc tién, hoat déng twong tac phong phu, dé trién khai. Ly thuyét chi néu 1
sb thong diép can thiét ngén gon quan trong, tap trung vao thwe hanh twong tac.

Noi dung va hoat déng phu hep véi khung théi gian va diéu kién trong 16p hoc

Gi4o cu kém theo (néu cd) don gian, dé& chuén bi, khéng phét sinh nhiéu chi phi



5. Ké hoach hoat déng va th&i gian

STT | Hoat dong San pham | Hinh Th&i gian

dau ra thirc

1 Nhan tai liéu khoa hoc tlr SC va | Ban liét ké 15 | Ban word | 10 ngay ké tir ngay ky hop déng
nghién ctru tai liéu (dwong link | chd @& kém va nhan tai liéu ttr SC
hai khéa hoc trwc tuyén, gido | theo mo ta
trinh da c6 cla hai khéa hoc...) | ngan gon
Dé xuét cac chu dé cho 15 budi | dwoc hai bén
chuyén dé. théng nhéat.

Trao dbi thédng nhét cac cha dé
voi SC.

2 Xay dwng gido 4o cho céac | B giao an 15 | Ban word | K& t» ngay thdng nhét cac cha
chuyén dé, gtri cho SC dé ra | chuyén dé 1an | theo mau | d&, c 10 ngay tw van sé givi 1
soat diéu chinh va théng nhat. | 1 do  SC | dot tai liéu, mbi dot 5 chuyén dé,
Gki theo 3 dot, mbéi dot 5 cung cap | téng cong la 30 ngay, tw van sé
chuyén dé gri du 15 chuyén dé.

3 Hoan thién viéc chinh stra cac | B6 gido 4an | Ban word | Trong 30 ngay ké tir ngay nhan
gi4o an hoan thién | theo mau | dwoc phan hdi cudi cung cho

dwgc SC phé | do SC | toan b6 3 dot tai lieu gt trong

duyét cung cap | hoat déng 2, tw van hoan thanh
viéc chinh stra gido 4o theo gop
y cGa SC va ndp ban cudi duoc
SC phé duyét.

YEU CAU VA TIEU CHIi XET CHON TU VAN

Tw van c6 kinh nghiém thwc té trong viéc giang day, diéu phdi cac tiét hoc k§ ndng mém, dac biét 1a cac
k§ ndng mém dwoc liét ké hodc cé lién quan cho nhém thanh thiéu nién (tte 5 ndm kinh nghiém tré 1én).
Khuyén khich tw van liét ké cac kinh nghiém thuc t& d& c6 kém theo mé ta ngan gon vé vai trd cta minh.
Tw van c6 kinh nghiém trong viéc xay dwng gido an tich hop (cé kinh nghiém lam viéc tir 5 nam tré 1&n).
WUu tién: Tu van c6 kinh nghiém giang day, lam viéc véi nhom thanh thiéu nién, hoc sinh sinh vién Ira tudi
18 dén 24, hoc sinh sinh vién cao dang, trung cap.

Tw van c6 bang cap, chirng chi lién quan vé dao tao nghé, tw duy xanh hodc tw duy phat trién, c6 trinh do
dai hoc tro 1én.

Tuan tha cac chinh sach vé& ban quyén va bdo mat dir liéu cta SC.

Ngan sach dé nghi va thoi gian hoan thanh dich vu ph hop véi ngudn lwc va tién do du an.

PHUONG THUC VA KE HOACH THANH TOAN

SC sé thanh toan cho chuyén gia tw van bang hinh thirc chuyén khoan, theo cac dot nhw sau:



- Thanh toan dot 1: Thanh toan 50% gia tri hop ddng sau khi hoan thanh nop 3 dot gido an chuyén dé
lan 1 (Hoat déng sb 2).

- Thanh toan dot 2/dot cudi: Thanh toan 50% gia tri hop ddng con lai sau khi chinh stra va hoan thién
toan bd sdn pham dwoc SC tham dinh thdng nhét.

Cac quy dinh vé khau trir thué thu nhap ca nhan (néu c6) theo quy dinh cda luat Viét Nam.

HO SO’ DU TUYEN VA THONG TIN LIEN HE

Hb so cla tw van tham gia trong d6 cé dd cac ndi dung sau:

1. Théng tin chung

- Gidi thiéu chung vé tw van (dinh kém CV)

- Liét ké bang cap chuyén mén, ching chi c6 lién quan

- Liét ké kinh nghiém gidng day k§ nang mém va céac kinh nghiém c¢ lién quan

2. Pé xuat chu dé cho cac chuyén dé

Dé xuét 15 chu dé va vai dong mé ta/giai thich (khéng can chi tiét ndi dung) dwa trén kién thirc kinh nghiém
da co vé 15 bai kj ndng mém dw an da cung cap tén & trén (ndi dung nay khéng qua 2 trang A4)

3. Dwtru ngan sach

- Ngan séach tinh theo don gia cho 1 chuyén dé dé co6 can cr khi nghiém thu khéi lwong cong viéc va diéu
chinh (néu co).

- Ngan sach da bao gébm thué thu nhap ca nhan sé dwoc khau trir tai ngudn theo quy dinh.

4. Cam két dam bao thi gian

Néu mot sb thong tin chirng minh kha nang dam bao thoi gian hodc phwong an dé c6 thé dam bao thoi
gian chat lwong cho dich vu.

Ghi chl: SC c6 thé dé xuét tw van glri thém moét sé tai liéu chirng minh, théng tin bd sung néu can.



PHU LUC 1 - BIEU MAU GIAO AN

GIAO AN SO ..........
L= V=N RO
MUC TIEU CUA BAI:
Sau khi hoc xong bai nay ngudi hoc CO KNA NANG ........eviiiiic e

Il. THU'C HIEN BAI HOC

Hoat déng day hoc ..
A — — — — Thoi
STT NGi dung Hoat déng cua gido Hoat déng cua hoc gian
vién sinh

1 | Dan nhap

(Goi mé, trao déi phurong
phép hoc, tao tam thé tich
cuc cho nguwdi hoc....)

2 Gi&i thiéu chung

(Gi6i thiéu néi dung chu dé
cén gidi quyét: yéu cédu ky
thuat, tiéu chuén kién thac ky
nang)




3 | Giai quyét van dé

(Huéng dan hoc sinh rén
luyén phat trién ki ndng trong
sw phéi hop cda giao vién)

4 | Két thic van dé
- Cang co kién
tHPC e,

- Cling c6 k§ nang rén luyén
(nh&n xét dong vién nhac
nhé lwu y)

5 | H-WONG dAN W HOC, FEN | oottt eee s
[UYEN KV NANG | i

Dinh kém céc dé dung day hoc nhw thé ndi dung, thé tro choi, héi dép v.v... (néu cd)




DANH MUC 15 CHUYEN DE CUA KHOA HQC KY NANG THANH CONG

STT CHUYEN DE Ghi cha
1 Hanh trinh kham pha ban than
2 | Lap ban db thé gidi nghé nghiép
3 | Chién lwgc tim viéc hiéu qua
4 | K§ ndng viét hd so tim viéc hiéu qua
5 | K§ ndng phéng van tim viéc
6 Ky nang quan ly thdi gian va cang thang
7 | Ky nang giao tiép hiéu qua
8 Ky nang lam viéc chuyén nghiép
9 | Van dé antoan & Quyén lao dong
10 | Ky nang gidi quyét van dé
11 | K¥ nang quan ly tai chinh ca nhan
12 | Tw duy phat trién
Tw duy xanh:
13 | Phan 1.Hiéu biét vé hé sinh thai
14 | Phan 2. Cac van dé vé moéi trwdng toan cau
15 | Phan 3. Tw duy xanh- Hwéng dén phat trién ban virng




