Mo ta cong viéc — Trg 1y Tai chinh - Hanh chinh
T chire Clinton Health Access Initiative tai Viét Nam

Vi tri: Trg ly Tai chinh - Hanh chinh

Noi lam viéc: Ha Noi

Thoi han: 1 ndm, c6 thé gia han tuy thudc vao nang lyc lam viéc va ngan sach
Bao cdo: Quan ly tai chinh

Téng quan vé CHAI

T chirc Clinton Health Access Initiative, Inc. (CHAI) la mdt t chirc y té toan cau cam két thuc hién st
ménh ctru ngudi va giam ganh ning bénh tit & cac qudc gia co thu nhap thip va trung binh. Ching t6i
lam viéc theo 161 moi cta cac chinh phu dé hd tro ho va khu vuc tu nhan nham tao ra va duy tri cac hé
thong y té chat luong cao.

CHALI duoc thanh 1ap vao nam 2002 dé i pho véi dai dich HIV/AIDS véi muc tiéu lam gidam dang ké
gia thudc dé ctru mang séng va tang kha nang tiép can cac loai thudc nay & cac qudc gia cb ganh ning
bénh tit cao nhét. Trong hai thap ky sau d6, CHAI d mo rong trong tim ctia minh. Ngay nay, ciing véi
HIV, chung t6i hop tac voi cac ddi tac ctia minh dé ngan ngira va diéu tri cac bénh truyén nhiém nhu
COVID-19, sbt rét, lao va viém gan. Cong viéc clia chung t6i cling d3 mo rong sang bénh ung thu, tiéu
dudng, cao huyét ap va cac bénh khong lay nhidm khac, dong thoi chung t6i nd lyc diy nhanh viéc trién
khai cac loai vic xin ctru sinh, giam ty 18 tir vong & ba me va tré em, chong suy dinh dudng mén tinh va
tang kha ning tiép can voi cac cong nghe hd tro. Chung t6i dang dau tu vao cdc phuong phap tlep can
theo chiéu ‘ngang dé ting cuong hé thong y té théng qua cac chuong trinh vé ngudn nhan lyc y té, y té
k¥ thuat sb va tai chinh y té. V&i mdi chuong trinh sang tao va do6i m01 chién luoc cua chung toi dua
trén co so toi da hoa tac dong bén vimg trén quy mo 16m, dam bao rang cac chinh phii din dau cac glal
phap, cac chuong trinh dugce thiét ké trén pham vi toan qudc va cac bai hoc dugc chia sé trén toan cau.

Tai CHAI, con nguoi 1a tai san 16n nhét va khong c6 cong viéc nao trong ) nay co thé thuc hién duoc
néu khong c6 tai ning, thoi gian, su céng hién va niém dam mé ciia ho dbi voi st ménh va gia tri cua
chung t6i. Chung t61 la mot nhom rat da dang bao gom cac ca nhan nhiét huyet dén tir 40 quoc gia voi
nhiéu ky nang va trai nghiém trong cudc song. CHAI c6 nén tang ving chéc tai cac qudc gia ma chung
to1 lam vi€c, voi da s6 cac nhan vién cua chung téi lam viéc tai cac quoc gia co trién khai chuong trinh.
Tim hiéu thém vé cong viéc thu vi cua ching t6i tai: http://www.clintonhealthaccess.org.

Vin phong CHALI tai Viét Nam c6 18 nhan sy chii chdt va cac chuyén gia, ¢ van dang lam viéc trong
khu vuc va trén toan cau.

Nhié€m vu chinh

Tro 1y Tai chinh — Hanh chinh s& hd trg cac viéc hanh chinh, van hanh vin phong va tai chinh cho vin
phong CHAI Viét Nam. Vi tri nay s€ lam viéc dudi sy giam sat ctia Phd Gidm doc quoc gia va phoi hop
V01 tat ca cac nhan su khac.

« Hb tro cong tac t6 chirc cac khoa tap huén, hoi nghi, cac cudc hop va gidm sat (vi du: in an tai
li¢u va céc cong viéc hau can khac);

«  HO tro chuan bi cong vin gui cac ddi tac, co quan nha nudc va tai lidu cua cac chuong trinh/dy
an khac khi can;

«  HO tro trong cong tac dich thudt tir tiéng Anh sang tiéng Viét va nguoc lai;



Thu xép hé&u cén can thiét cho cac nhan su khi di cong tac (vi du: dat vé may bay, khéch san, taxi
san bay, thué xe...);

HO tro lam cac thu tuc xin giéy phép lao dong, thi thuc va thé tam tra cho nhan vién nguoi nude
ngoai va khach nudc ngoai vao Viét Nam lam viéc;

H) tro sap xép, quan 1y hé thng luu trit hd so ciia van phong (thu tin ban cimg va ban mém, cac
tai liéu chuong trinh/dy an);

Ghi chép bién ban cudc hop trong céac budi hop ndi bo;

Duy tri vin phong pham va bao tri, bao dudng co s& vat chat, thiét bj vin phong;

Hb tro cac nhiém vy tai chinh co ban nhu kiém tra cac chi phi, quan 1y tién mat va cac khoan
thanh toan, v.v...

Thuc hién c4c nhiém vu khac khi can.

Yéu cau vé ki nang va trinh d§ chuyén moén

C6 kién thire, kinh nghiém lién quan dén phat trién, kinh doanh, kinh té hodc ngén ngit

La nguoi Viét Nam

Thanh thao tiéng Anh

Ki ning may tinh t6t: dic biét 1a sir dung Word, Excel, PowerPoint, Windows va c6 kha niang tim
kiém thong tin trén internet

Ki ning giao tiép no6i va viét xuat sic

Ki nang t6 chirc t6t, chi y dén cac chi tiét nho va quan 1y thoi gian tot dé hoan thanh cong viée
ding han

Uu tién
[1 Co6 kinh nghiém hanh chinh van phong

Ung vién can ndp mot (01) trang Thu xin viéc bang tiéng Anh néu rd vi tri tng tuyén va 1y do vi sao tng
vién 1a ngudi thich hop cho vi tri ndy va mot (01) ban so yéu li lich xin viéc (CV) bang tiéng Anh trinh
bay chi tiét cac kinh nghiém chuyén mén, cic k¥ ning lién quan va thong tin ciia ba (03) ngudi tham
khao/giGi thiéu. Dia chi email nhan hd so Gng tuyén Vietnamiobs@clintonhealthaccess org. P& nghi
ung vién ghi 10 vi tri ng tuyen trén tiéu dé thu. HO so Gng tuyén s& dugc danh gia ngay khi chung toi
nhan dugc. Thoi han nop hd so: ngay 15/05/2025. Cac ting vién nam trong danh séch rat gon s& dugc
lién hé dé phong van




