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THONG BAO TUYEN DUNG

T6 chirc Vién tro Nhan dan Nauy (NPA) [a m6t t6 chirc nhan dao hoat dong trong linh vire Khac phuc hau qua
Bom min sau chién tranh cé tru s& tai Oslo. Ching t6i hoat ddng tai Viét Nam tir ndm 2007 v&i Van phong dai
dién tai Ha N6i va céc dy 4n tai Hué€, Quang Tri va Quang Binh. Chuing téi dang tim ki€m cac (rng vién cd nang luc,
nhiét tinh, c6 kinh nghiém cho 01 vi tri Can bé Quan ly xe (FLO) toan thoi gian lam viéc tai Dy an NPA RENEW
Quang Tri, thanh phd Péng Ha, tinh Quang Tri.

Trach nhiém cong viéc cu thé

Phéi hop va hd trg Quan Iy hau can (LM) vé cc cong viéc hau can; Chiju trach nhiém chinh quan ly xe cd
(bao gbm xe 6 td, xe mdy, may mdc van hanh khéc...). Khdo sat, phan tich va danh gia cu thé sy uy tin,
chat lwgng slra chita, bdo dudng xe 6 t6 cla cac gara, hang Ford, Toyota..., ngoai ra khao sat bo gid va
phan tich ki luéng bao gia do cac gara, hang cung cip dé cé su danh gia toan dién vé dich vu bao dudng,
stra chita. Ti€én hanh céc tha tuc can thiét khdc dudi su hudng dan, gidm sat ciia Quan ly hau can.

Lap k& hoach chi tiét bao gdm ké& hoach tp huan van hanh xe 6 t8. Theo ddi vé lich trinh kiém tra hang
ngay xe 0 t6, kiém tra,van hanh chay thir xe, bdo cdo tinh trang xe 6 t& dé xe 6 t6 ludn trong tinh trang
tot dé van hanh.

C6 trach nhiém cao trong viéc bao dudng, stra chita xe 6 t6, theo déi va bam sat quy trinh quan ly xe &
t6 nham dam bdo viéc thuc hién dung quy trinh bdo duéng chuan cho nhitng lan bao dudng dinh ky
tiép theo.

Thuc hién viéc kiém tra hang ngay dé gidm thiéu cac van dé khdng can thiét xay ra déi vai xe. Co kién
thirc t6ng quan vé chuyén mon bang cach danh gid, kiém tra va dé xuat nhirng hang muc nao clia xe can
stra chita duédi sy gidm sat ciia Quan ly hau can.

Kiém tra viéc ghi chép hanh trinh sir dung xe hang ngay, bao cdo, gidm sat va phan tich murc tiéu thu
xdng dau chi tiét cho tirng xe. Theo ddi thoi han ddng kiém cling nhu cac van dé khéc lién quan nham
trach cac rdi ro, hu hong xe 6 t6 khéng can thiét.

Cung cap t8ng thé va chi tiét vé bao cdo hu hdng xe (theo mau MFR, LDR) hay cac noi dung chi tiét khac
lién quan dén xe. Kién nghi va dé xuat slra chita theo ndi dung vé bao cdo hu hong ghi rd trong mau
MFR, LDR hay nhitng han muc phat sinh khac.

Luwu trir théng tin mot cach khoa hoc vé céc gidy to cla xe 6 t& nhu: Thdng tin ddng ky xe, dang kiém xe,
bao dudng... theo cu thé mdi xe 6 t6.

Luén luwu trir va cdp nhat va bdo cdo chinh xac vé cac néi dung lién quan dén quan ly xe & td va cac noi
dung lién quan dén céng viéc hau can khac.

Ph&i hop truc tiép vdi lai xe va doi trudng khi hu hdng, tai nan xe 6 té xdy ra. Thanh tra, kiém tra va danh
gid hién trang, tinh trang ca xe khi ti€p nhan théng tin bdo cdo MFR, LDR va VAR.

Giam sat va kiém tra tinh hudng, tinh trang xe 6 t6 va luu lai théng tin, bang chirng vé xe 6 t6 khi tiép
nhan thong tin tir [ai xe va doi trwdng.

Truc tiép slra chita, bao dudng dé dam bao xe ludn duoc trong tinh trang tét dé van hanh.

Lap k& hoach, theo d8i va gidm sét truc ti€p viéc sira chita va bao dudng xe cling nhu thi tuc dang kiém
Xe.

Lién lac v&i chinh quyén dia phuong, céc co quan ban nganh vé dang ky mdi xe, tha tuc dang ky lai gidy
to xe, v.v... theo yéu cau.

S&n sang linh dong lam viéc ngoai gi® hay thir 7 va ch nhat do tinh chat cong viéc. vé viéc slra chita va
b3o dudng xe 6 t6. Hay cdc cong viéc khac ngoai gitr theo yéu cau clia Quan ly hiu can.

Kha nang str dung hé thdng Agresso hau can bao gdm nhap thong tin chi tiét vé xe 6 td cling nhu thyc
hién céc PO chi tiét bao dudng cu thé cla tirng xe trén hé théng dé quan ly va theo dai chi phi.

HO tro cac dy an khac (NPA Hué va NPA Quang Binh) vé quan Iy xe cling nhu cac cong viéc hau can khac
theo yéu cau cda Quan ly hau can.

HG tro Quan ly hau can 1ap ngan sach chi phi bao dudng xe 6 t6, cac danh muc phu tlng can thiét ciling
nhu cdc chi phi khac lién quan dén viéc quan Iy xe 6 t6.
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e HO&trog Quan ly hau can vé cac thi tuc gidy t&, hanh chinh vé thd tuc hai quan vé nhap khau va nhan hang
hoa.

e Ludn cd tinh than trach nhiém cao trong cdng viéc, tao mdi trudng lam viéc tét véi cac bd phan khac dé
ho tro khi can thiét vé nhitng thong tin can trao d6i cling nhu cac phan hoi tir quan ly truc tiép riéng la
yéu td rat can thiét.

e B30 cdo va thyce hién cac cong viéc hiu can cung su gidm sat ctia Quan ly hau can vé cic ndi dung, cdng
viéc thudng xuyén, quan ly xe cd va cac cdng viéc ndi bd thudng xuyén theo khac cla hiu can.

e Lam céc cdng viéc khac theo sy phan cong ciia Quan ly hau can

Yéu cau bang cap - kinh nghiém:

e T6i thiéu c6 bang lai xe B2 va d3 c6 kinh nghiém lai xe t6t

e C6 chirng chi dao tao nghé&/ Bing dai hoc vé stra chita 6 t6; Hodc bang dai hoc chuyén nganh kj sw ché
tao 6 t6, ché tao may; Ky thuat co khi- chuyén nganh co khi dong luc; Co khi ché tao 6 td...hodc cac
chuyén nganh khac lién quan 6 t6 hodc stra chita 6 t4...

Cé kinh nghiém, kién thirc vé stra chita bdo dudng xe, vé quan ly hanh trinh xe, vé dién |a mot wu thé.
Quen vdi cong viéc chan tay.

C6 kha nang nai va viét tiéng Anh tot 1a mét loi thé.

C6 kha nang lam viéc doc 1ap cling nhu lam viéc nhom.

e Nhiét tinh, c6 ki nang giao tiép t6t.

e Théng thao word va Excel, k§ ndng sir dung phan mém mady tinh.

Bang viéc glti ho so rng tuyén cho t& chirc NPA, trng vién dong y cho t6 chirc Norwegian People’s Aid (NPA)
tai Viét Nam va dy an lién quan thu thap, lvu gitr va x& ly dit liéu cd nhan clda (rng vién phuc vu cho muc
dich tuyén dung, bdo cdo nhan su trong va ngoai nuwdc bao gdm nhung khéng gidi han cac théng tin sau:

1. Cdcthéng tin cé trong bd hd so (rng vién d3 ndp cho NPA dé xin rng tuyén viéc lam.

2. Cac thdng tin khac khi dwoc yéu cau bd sung tai tirng thoi diém trong quy trinh tuyén dung.

3. Hoantoan chju trach nhiém vé viéc cé duoc sy dong y/cho phép déi véi thdng tin cd nhan cla ngudi

duoc lién hé dé tham chiéu theo quy trinh tuyén dung clia NPA;

B4t ky lic nao ban déu co thé thdng bdo viéc rat lai sy ddong y cia minh d6i vdi viéc tiép tuc sir dung, tiét 16,
lwu trit va / hodc x{r ly DI liéu ca nhan cda ban cho bat ky muc dich ndo nhw da néu & trén bang cach lién
hé véi ching t6i bang van ban gli tdi:
VPBD T8 chirc Norwegian People's Aid (NPA) tai Viét Nam, Phong 401-403, nha B5, Khu Ngoai Giao doan
Van Phuc, 298 Kim M3, Ba Dinh, Ha Noi.

Hb so (rng tuyén gdm: So yéu ly lich; Thu xin viéc trinh bay ly do tai sao ban thich hop véi vi tri nay kém theo
théng tin cta 03 ngudi tham khao (Ho tén, s6 dién thoai/email, chirc danh) dé NPA cé thé lién hé khi can thong
tin thém vé (rng vién; Ban sao bang cap/cac chirng chi lién quan; Ban sao cin cuwdc cong dan.

Dia chi nhan ho so ng tuyén: Bang email email recruitment.vn@npaid.org hoidc glti dén vin phong Dy 4n
NPA RENEW tai dia chi: Dw 4n NPA RENEW, 18 Nguyén Co Thach, Phuong Pong LE, thanh phd Dong Ha,
tinh Quang Tri.

Vui long ghi rd VI TRI tng tuyén (Can bo Quan ly xe) trong HO so xin viéc/ tiéu dé email.
Ngay bat dau lam viéc dy kién tir thang 7 ndm 2025.
Chung t6i chi lién hé véi irng vién dugc lya chon vao vong so tuyén.

Han cu6i nhan ho so 1a vao 17h00 ngay 2/6/2025.
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