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Ban mé ta cong viéc

Chure danh: K¢ toan cao cip

Phong ban / B6 phan: B phan Tai chinh, K& toan
Dia diém lam viéc:  Ha Noi

Loai hop dong: 02 nam

Béo céo cho: Ké toan truong Trung tam

Céc vi tri bao céo cho: Ké toan vién
l. Trung tim Phat trién Nong thon Bén virng

Trung tim Phat trién Nong thon Bén virng (SRD) 1a mot t6 chirc Khoa hoc — Cong nghé
dugc thanh lap nam 2006 theo Quyét dinh s6 281/QD-LHH cua Lién hiép cac Hoi Khoa
hoc va K¥ thuat Viét Nam (VUSTA), ké thira 28 nam kinh nghiém cua td chitc CIDSE
Viét Nam. SRD hoat dong trong cac linh vuc: Nong nghiép va sinh ké bén viing, thich
g bién d6i khi hau, quan tri rimg, truyén thong va van dong chinh sach, hd tro ngudi
khuyét tat, gidi va bao vé tré em.

Chung toi tim kiém nhirng ng vién tam huyet chuyén nghi¢p va san sang dong hanh dé
cung tao ra nhitng thay doi tich cuc va bén viing trong cong dong.

Il. B0 phén tai chinh ké toan

Bo phan Tai chinh — Ké toan 13 bo phan tham muu gitp Ban Giam déc trong viéc quan
1y, thuc hién cac cong viéc lién quan ve tai chinh, ké toan mdt cach hi€u qua, ding quy
dinh hién hanh cta phap luat Viét Nam, nha tai trg va quy dinh ctia Trung tam.

1. Tom tat céng viéc

Vi tri nay ho tro Ké toan trudng trong viéc quan 1y va thuc hién cac hoat dong tai chinh,
ké toan nham dam bao hé thong tai chinh cta Trung tAm tuan thu dung quy dinh caa phap
luat Viét Nam, quy dinh ndi bo va yéu cau ctia nha tai tro.

Day la co hdi tuyét voi cho nhitng (mg vién mong mudn phat trién sy nghiép trong moi
truong phi loi nhuin chuyén nghiép, c6 tac dong xa hdi tich cuc va nhiéu co hdi hoc hoi,
néng cao chuyén mén.
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Nhiém vu chinh

Xem xét va cho ¥ kién vé hop dong, dé xuit, thoa thudn, cong vin va cac chimg
tur phap 1y khac cua Trung tam va dy an.

Kiém tra chiing tir thanh toan, giao dich ngan hang theo ding quy dinh phap luat,
quy dinh ndi bo va yéu cau nha tai tro.

Lap bdo cdo tai chinh dinh ky ctia cac du é4n va toan t6 chirc dé phuc vu kiém toan.
Ra soat ngan sach chi tiéu dinh ky va dé nghi chuyén tién v6i nha tai tro.

Lap va kiém tra ngan sach cac du 4n méi khi c6 yéu cau.

Cap nhat cAm nang tai chinh hang nim.

Thiét ké va quan 1y h¢ thdng bao céo tai chinh trén phan mém ACCPAC.

Kiém tra ma tai khoan, dinh khoan va ngan sach truéc khi lap bao céo tai chinh.

Lap va tong hop ké hoach ngan sach hang nim cila cac dy 4n va to chirc dé trinh
phé duyét.

Chuén bj tai liéu va phdi hop thuc hién kiém toan, quyét toan dinh ky véi nha tai
trg, VUSTA va cac co quan lién quan.

Thuce hién céc cong viéc khac theo phan cong cua K¢ todn trudng.

Yéu cau tuyén dung

Trinh do hoc van:

Tét nghi¢p Dai hoc tré 1é€n chuyén nganh Ké toan, Tai chinh hoic Kiém toan.

Kinh nghiém:

Téi thiéu 5 nam kinh nghiém 1am ké toan tong hop, wu tién Gng vién c6 kinh
nghiém ké toan dy an vién trg nudc ngoai hodc kiém toan dy an.

Ky ndng va kién thirc:

Hjéu bicfzt vé quy dinh tai chinh ctia nha tai trg va phap luat Viét Nam lién quan
dén thueé, BHXH, va phap ly du an.

Thanh thao phﬁn mém ké toan, uu tién co6 kinh nghiém véi ACCPAC.
K¥ ning lap ké hoach, 1am viéc nhom va quan 1y ngan sach tot.

C6 kha nang sur dung tiéng Anh trong cong viéc (uu tién trinh d6 IELTS 5.5 tré
1én hodc tuong duong).

Cén than, ¢6 tinh than trach nhiém va kha nang phéi hop cong vige tot.

Cd kha nang tu sip xép cung viéc dé dam bao dung han; sin sang 1am viéc ngoai
gio khi can thiét dé hoan thanh tién d6 duoc giao.

C6 tu duy chu dong, linh hoat va ludn huéng t6i cai tién hiéu qua cong viéc.



VI. Ché d¢ lam viéc va dai ngd
e Mitic lvong canh tranh, thoa thuan theo nang lyc va kinh nghiém
« Thoi gian lam viéc: gio hanh chinh tir thi 2 dén tha 6
« Puoc dong ddy da BHXH, BHYT, BHTN theo luét dinh
« MOoi truong lam viée chuyén nghiép, than thién va tao diéu kién phat trién
e Co hoi tham gia cac khoa dao tao nang cao chuyén mon, nghiép vu

« DPuoc tham gia vao cac hoat dong du 4n mang tinh cong dong va tac dong xa hoi

VIIl. Cach thirc ing tuyén

Céc trng vién phu hop véi cac yéu cau néu trén c6 thé giri hd so (tiéu dé ghi rd: [SRDSA-
0525] Ho tén), bao gdm don tmg tuyén cing v6i CV va ban sao (khong cin cong chimg)
bang cip lién quan bang tiéng Viét hodc tiéng Anh trwée ngay 18/06/2025 t6i email cua
B6 phén tuyén dung SRD: recruitment@srd.org.vn

Nhirng trng vién dugc lua chon s€ duogc lién lac dé phong van. Ho so khong duogc tra lai
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