
 

 

Bản mô tả công việc: Nhân viên kỹ thuật 

 
Bậc lương: Bậc 3 
Người quản lý trực tiếp:     Đội trưởng/ Đội phó 
Địa điểm làm việc: Quảng Trị/ Quảng Bình 

 

 
Tầm nhìn của MAG là một tương lai an toàn cho phụ nữ, nam giới và trẻ em bị ảnh hưởng bởi bạo lực, xung 
đột và bất ổn an ninh. Mọi người sống trong các cộng đồng nơi mà quyền lợi của họ được bảo vệ, nơi họ được tôn 
trọng và có quyền lựa chọn, nơi không còn nỗi sợ hãi bom mìn, vật nổ còn sót lại sau chiến tranh, và không chịu sự 
tác động của các loại vũ khí hạng nhẹ và đạn dược khác.  
 
Sứ mệnh của MAG là giữ gìn sự sống và xây dựng tương lai an toàn hơn. Chúng tôi sẽ sử dụng các kỹ năng cốt 
lõi và năng lực nổi trội của mình để giữ gìn sự sống thông qua việc tháo gỡ bom mìn, vật nổ còn sót lại sau chiến 
tranh, đồng thời giảm thiểu tác động của các loại vũ khí hạng nhẹ và đạn dược khác đối với con người và cộng đồng. 
Cách thức chúng tôi thực hiện cũng quan trọng như những gì chúng tôi làm – ưu tiên của chúng tôi là làm việc với 
cộng đồng và vì cộng đồng, với chúng tôi 'con người là trên hết’ 
 

 
Mục tiêu công việc: Nhân viên kỹ thuật chịu trách nhiệm thực hiện các hoạt động kỹ thuật theo SOP và dưới sự chỉ 
đạo và giám sát của ban quản lý mà họ được phân công. 

 

Mô tả công việc:  
 
 Lĩnh vực chịu trách nhiệm  
 Tổng quan: 

• Hiểu và nắm rõ Quy trình Hoạt động Tiêu chuẩn (QTHĐC) 

• Có kiến thức sâu rộng về các loại bom mìn và vật liệu nổ chưa nổ (UXO) được tìm thấy hoặc nghi ngờ có tồn 
tại ở Việt Nam 

• Không gây nguy hiểm đến các thành viên khác trong đội, người dân địa phương hoặc vật nuôi  

• Đóng vai trò là một phần của đội và đóng góp vào việc duy trì và nâng cao tinh thần đội  
 

Dưới sự giám sát của cấp quản lý: 

• Hiểu rõ nhiệm vụ và trách nhiệm của bản thân 

• Thực hiện các nhiệm vụ được giao theo chỉ đạo; 

• Đảm bảo tất cả các thiết bị đều luộn được vệ sinh sạch sẽ và trong điều kiện hoạt động tốt, nếu trang thiết bị 
hư hỏng, không thể sử dụng được hoặc bị mất phải được báo cáo ngay cho Đội trưởng (TL)/Đội phó (DTL) 

• Lắp ráp, cài cặt, căn chỉnh và vận hành các thiết bị dò bom mìn theo đúng QTHĐC 

• Sử dụng tất cả các trang thiết bị và công cụ làm việc theo đúng QTHĐC 

• Bảo quản cẩn thận trang thiết bị và công cụ làm việc  

• Sử dụng các máy cắt cỏ đúng cách và tuân thủ theo QTHĐC; 

• Báo cáo lên Đội trưởng hoặc Đội phó nếu xảy ra bất kỳ tình trạng mất mát, thiếu hụt, lỗi hoặc vấn đề khác 
đối với trang thiết bị  

• Đảm bảo tất cả các tai nạn/sự cố đều được báo cáo ngay lập tức cho DTL/TL 

• Thực hiện các công việc hiện trường/hành chính khác theo chỉ đạo để đáp ứng các yêu cầu hoạt động  
 

Các tiêu chuẩn: 

• Phải đảm bảo tất cả các công việc hoạt động hiện trường được thực hiện trong phạm vi trách nhiệm của 
mình theo đúng QTHĐC và/hoặc theo kế hoạch rà phá đã được phê duyệt  

• Tham gia họp tóm tắt nội dung công việc hàng ngày trước và sau hoạt động hiện trường của cấp quản lý 

• Thông báo ngay cho DTL/TL nếu có bất kỳ hành vi vi phạm QTHĐC hoặc an toàn sức khỏe. 

• Mặc trang phục bảo hộ cá nhân vừa vặn, phù hợp cho từng nhiệm vụ theo đúng QTHĐC và kế hoạch rà phá 
đồng thời đảm bảo thiết bị được trang bị phù hợp 

• Nắm rõ kế hoạch chuyển thương và tham gia buổi tập huấn chuyển thương theo yêu cầu của cấp quản lý 
hoặc y tế của đội 

 
Yêu cầu cá nhân 
 
Kỹ năng cần thiết: 

• Có quan tâm và cam kết với lý tưởng và sứ mệnh nhân đạo của MAG 



 

 

• Tuân thủ các Nguyên tắc hoạt động của MAG Việt Nam 

• Kiên định và cam kết hiệu quả hoạt động đạt tiêu chuẩn chất lượng cao 

• Có đủ sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ được giao 

• Năng động, linh hoạt và nhiệt tình trong công việc 

• Khả năng làm việc bình tĩnh dưới áp lực công việc 

• Khả năng đại diện và truyền thông cho MAG 
 

Toàn nhân viên có nghĩa vụ thực hiện các nhiệm vụ chung sau đây:  
 

• Làm việc trong khuôn khổ Chính sách về Ứng xử Cá nhân 

• Làm việc trong khuôn khổ các giá trị cốt lõi của MAG, quảng bá giá trị và sứ mệnh của MAG. 

• Làm việc vì mục tiêu kế hoạch chiến lược của bộ phận và/hoặc chương trình 

• Đảm bảo am hiểu và tuân thủ tất cả các chính sách và quy trình của MAG và luôn cập nhật các hoạt động của 
MAG.  

• Tham gia học hỏi từ các chương trình đào tạo và phát triển phù hợp  

• Thực hiện vai trò trách nhiệm sao cho phù hợp với bối cảnh văn hóa và trong khuôn khổ pháp luật sở tại. 

• Hiểu và tuân thủ các tiêu chuẩn được nêu trong Chính sách Bảo vệ của MAG, luôn hành động với sự quan 
tâm chăm sóc công tác bảo vệ phúc lợi của bất kỳ ai tiếp xúc với công việc của MAG và luôn báo cáo các mối 
lo ngại nếu có. 
 

Đây là tài liệu phi khế ước, có thể được thay đổi qua thời gian, tùy thuộc vào bối cảnh. Bản mô tả công việc này nhằm 
tóm tắt các nhiệm vụ và trách nhiệm chính của vị trí công việc; không phải là bản liệt kê đầy đủ và toàn diện các nhiệm 
vụ công việc. Tất cả nhân viên MAG được kỳ vọng thể hiện sự linh hoạt và sẵn sàng thực hiện các nhiệm vụ phù hợp 
khi được yêu cầu. 
 
Một số Bản mô tả công việc có thể được bổ sung bởi Các Điều khoản tham chiếu cụ thể 
 

 
Yêu cầu cá nhân:  
 
Trình độ chuyên môn/Bằng cấp cần thiết 

• Tối thiểu có bằng EOD Cấp độ 1 với trình độ chuyên môn liên quan và được công nhận đáp ứng yêu cầu 
của tổ chức hoặc có kinh nghiệm thực tế phù hợp khi thực hiện hoạt động bom mìn nhân đạo tại Việt Nam 
 

Kinh nghiệm cần thiết 

• Là nhân viên Hỗ trợ rà phá (cắt cỏ) làm việc ở MAG hoặc nhân viên kỹ thuật của một tổ chức khác thực hiện 
hoạt động rà phá tại Việt Nam. 

 

Các kỹ năng và kiến thức cần thiết 

 

• Có kiến thức về bom mìn/VLCN và kỹ thuật rà phá ở Việt Nam 

• Có khả năng tuân thủ QTHĐC về kỹ thuật và an toàn 
 

Bằng việc ký vào văn bản này, tôi đồng ý đảm nhận các nhiệm vụ nêu trên cho MAG. 

   

Họ và tên Nhân viên  Chữ ký nhân viên Ngày 

   

Cán bộ Quản lý trực tiếp đại diện cho MAG chấp thuận và phê duyệt  

   

Họ và tên Người quản lý Chữ kí người quản lý Ngày 

   

 


