THONG BAO TUYEN DUNG

Ban Quan ly du 4an Hb tro k§ thuat “Quy toan cau phong, chéng HIV/AIDS giai
doan 2024-2026” do Quy Toan cau phong, chong AIDS, Lao va Sét rét vién trg
khéng hoan lai thuée Cuc Phong bénh, B6 Y té can tuyen dung 01 can by, nguoi
Viét Nam, c6 trinh d6 va kinh nghiém lam viéc cho Dy 4n trién khai thuc hién cic
hoat d6ng tai 39 tinh/thanh phd va cac don vi.

Vi tri tuyén dung:
- 01 Cén bd Vin thu kiém Thi qu¥, hudng lvong tir ngudn ngén sach vén dbi
ung cua du an (Xem TOR dinh kem).

Ho so xin viéc bao gom
- Don xin viée (bang Tleng Anh va Tleng Viét);
- Soyéuly lich (bang Tiéng Anh va Tiéng Viét);
- Ban sao hodc scan cac van bing chimg chi lién quan (bang t6t nghiép, chung
chi ngoai ngu’ chimg chi Tin hoc, cac bing cap khac (néu co));
- Ban sao giay khai sinh;
- Gidy kham sirc khoé (trong vong 6 thang gin day nhét);
- 02 anh chan dung (4 x 6 cm).

Thong tin lién hé chi tiét:

Ba Vii Thi Thu Lan, T6 Hanh chinh — Tong hop

Ban Quan ly du an HS tro ky thuit “Quy toan ciu phong, chong HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” - Cyc Phong, chéng HIV/AIDS, B§ Y té

Phong 16.11, Tang 16, Toa nha Téng cuc dan s, Ngé s6 8, Ton Thét Thuyét, P. M§
Dinh 2, Q. Nam Tu Liém, Ha Noi.

E-mail: vtl021 1new@gmail.com

Han chét ndp ho so: 17h00, thir 3, ngay 20/5/2025.

(Chi cdc ng vién dugc lwa chon vao danh sdch ngdan méi dwoc moi den kiém tra va phong van.
Xin vui long khéng lién hé qua dién thoai.)



BAN QUAN I:Y DY AN ;{(’) TRQ KY
THUAT QUY TOAN CAU PHONG,
CHONG HIV/AIDS GIAI POAN 2024-2026

Supported by the Global Fund

o Fight AIDS, Tubsrculosts ang Malsria

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Can b9 Van thu ki€ém Thu quy
Pia diém lam viéc: Ban quéan ly du 4n HO trg k§ thudt Quy toan ciu phong chéng
HIV/AIDS giai doan 2024-2026

Nguén ngin sich chi tra lwong: von dbi img cia Dy an Quy toan cdu phong chdng
HIV/AIDS giai doan 2024-2026.

L

Chirc nang, nhi€ém vu:

Lam dau méi thuc hién céc hoat dong vé cong tac van thu, luu trir va bao méat van
ban, tai liu cia dy an theo quy dinh ciia phép luét va quy dinh cia du an.

Chiu trach nhiém vao s céc cong van dén, chuyén cho Lanh dao du 4an, T truéng
va céc can bg c6 lién quan.

Tiép nhéan va kiém tra cac cong van di, van ban, chimg tir cia du an trude khi trinh
Lanh dao du an ky phé duyét, vao s0, dong dau va giri cho céc cén bd va céc don vi
cé lién quan theo quy dinh.

Chuyen phat va nhén céc van ban trinh Cuc Phong bénh, cac co quan va Lanh dao
Bo Y té, sao y ban chinh cac van ban, chimg tir khi ¢6 yéu ciu.

Thuyc hién viéc chuyén phat cOng vin di, cac tai liéu cta du an.

Lam thu ky cho cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao cia dy an theo phan cong;

Lam diu mdi thue hién va thanh quyét toan dich vu chuyén phét nhanh, nuéc ubng,
dién thoai, Internet hang thang cta du an.

Lam dau méi thuc hién va thanh quyét toan cac chuyén di cdng tac ctia Lanh dao T
va Léanh dao du an (theo phan cong).

Theo ddi va chdm cong hang ngay; téng hop va theo doi thoi gian nghi ém, nghi
phép...hang nam cla can bd du an.

Lam thu qu¥ dy an: chiu trach nhiém trude Giam dbc Dy 4n vé tinh trung thyc va

chinh xéc trong cong tdc quan ly quy tién mat cia du an va trude phap ludt vé cac
cong viéc dugce giao.

Lap sb sach va thyuc hién cong tac theo ddi quéan ly quy tién mit theo ding quy dinh
cua phap luat Viét Nam hién hanh.

Thuec hién cac khoan thu — chi tién mat cta Du 4n va thuc hién céc thi tuc giao dich
véi ngén hang va kho bac.

Thye hién viée kiém ké quy tién mat va chét sb quy dinh ky hang thang vao ngay
cubi cia mdi thang theo dung quy dinh hién hanh.
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Cap nhit c4c thong tin quan 1y quy tién mit mai nhét cua du 4n va dap tng cung cip
cac thong tin khi c6 yéu cau.

Chiu trach nhiém gitr gin cac sb sach, chimg tir quy tién mat ciia du an theo dung quy
dinh d6i vé§i cong tac tha quy.

H& tro chudn bi hau cn va tham gia cac cudc hop, hoi nghi, tap huén cua du an theo
phén cong.

Thyc hién cac hoat dong khac do Lanh dao T6 va Lanh dao Dy 4n phén cong.

IL. Yéu ciu:

La ca nhan c6 ddy di quyén cong dan, c6 thé 1am viéc 100% thoi gian cho Dy 4n.

Tét nghiép Cao déng, dai hoc chuyén nganh Van thu- luu trt, quan ly hanh chinh
cdng, quan tri van phong, xd hdi hoc hodc twong duong.

C6 it nhit 5 nam kinh nghiém vé cOng tac vin thu luu trit, hanh chinh tong hop.
C6 it nhét 1 nam kinh nhiém lam viéc vé Thu quy.

U tién ngudi c6 kinh nghiém 1am viéc trong cac don vi/dy 4n clia nganh y té, dy 4n
von vay, du an ODA, du 4n c6 tai trg cia nude ngoai.

C6 k¥ nang giao tiép tt.

Co k¥ nang lam viéc ddc 14p, lam viéc theo nhom.

Tiéng Anh giao tiép co ban.

St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint).

San sang di cong tac va lam viéc ngoai gio theo yéu cau cua du an.



