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Tuyén don vi cung cip dich vu thiét ké tai liéu “Khéi s kinh doanh - cho thanh nién va
phu nit din tdc thiéu s tai Viét Nam”
I.  Béicinh

Aide et Action (AEA — sip tré thanh Action Education) 1a mét to chirc phi chinh phu
Quéc té v6i tru so tai Paris, Phap. T6 chitc AEA Quéc té bit dau hoat dong tir nam 1981 va c6 du
an tai 19 quéc gia thudc chau Au, chau Phi, va Chau A. Véi tim nhin “Thay ddi thé gi6i thong qua
gido duc”, AEA st dung cach tiép can gido duc 1au dai cho nhom thanh nién va tré em dé bi ton
thuong. AEA c6 mit tai Viét Nam tir nam 2003, da va dang trién khai du 4n tai bay tinh: Khanh
Hoa, Pht Yén, Thai Nguyén, Hoa Binh, Lai Chau, Lao Cai va An Giang. Cac du an ciia AEA tap
trung vao ba linh vuc chinh:

e  (Gido duc va Cham soéc tré tho (ECCE)
° Tiép can va Chat lugng gido duc Tiéu hoc va Trung hoc (A&Q)
e  Gido duc Sinh ké

T6 chitc AEA va Trung tim Nghién ctru vé Gidi, Gia dinh va Moi truong trong Phat trién
(CGFED) phdi hop dbi tac tai tinh Lao Cai va tinh Hoa Binh (huyén Pa Bic) thyc hién Dy an
“Thiic day phat trién nghé nghiép va kinh doanh cho thanh nién va phuy nir” do Lién minh chau Au
(EU), Co quan Phat trién Phap (AFD), T chitc AEA va L'Oréal tai trg, thoi gian thuc hién
2023 - 2026. Dy 4n nham muc tiéu tdng cudng vai trd cia thanh nién va phu nit thong qua thiic
day kha nang tiép can cac ngudn luc phat trién nghé nghiép, kinh té va nang cao nang lyc.

Trong khuén kho dy 4n, nhim hd tro hiéu qua hoat dong dio tao, AEA c¢6 nhu ciu tuyén
chon mot don vi c6 nang luc thiét ké bo tai liéu khéi sy kinh doanh, dam bao tinh chuyén mén,
tryc quan, va pht hop véi ddi tugng thy hudng 13 thanh nién va phu nit dan toc thiéu s vung siu,
vung xa.

II. Muc tiéu
Tuyén chon duogc don vi cung c?ip dich vu thiét ké bo tai liéu dao tao dam bao chuyén mon,

thAim m¥ va phu hop voi ddi twong ngudi hoc 1a thanh nién va phu nit dan tdc thiéu sd.
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Pham vi cong viéc
Thong tin vé bo tai li€u

B¢ tai liéu dugc xay dung nham muc tiéu cung cép kién thtrc kinh doanh cho céc cong

dong dan toc thiéu s6, ddc biét 13 nit thanh nién va phu nir. Noi dung trong b tai liéu duoc phat

trién v&i cac dac tinh:

e Tinh thuc tién: Cac vi du dugc léy tir chinh do1 séng va hoat dong kinh doanh quen thudc

ctia dong bao, nhu ban néng san, d6 thu cong my nghé, hay cung cp dich vu luu trd tai
nha.

Tinh phu hop: Tép trung vao cac mod hinh kinh doanh nhé 1é, tan dung ngudn luc dia
phuong dé pht hop véi diéu kién kinh té, vin héa cua timg cong dong.

Tinh than thién: Ngon ngit dé hiéu, khong st dung thuat ngit phic tap, két hop cau chuyén
thanh cong gan giii dé nguoi doc dé dang hinh dung va dugc truyén cam hing.

Tinh dac thu: Céac nhan vat minh hoa st dung cac trang phuc phu hop véi trang phuc cua

déng bao dan tdc thiéu s nhu Mong, Dao, Muong,...

Bo tai liéu bao gdm bdn quyén, mdi quyén gdm khoang 85 trang (gbc):

Quyén 1: Xay dung mé hinh kinh doanh
Quyén 2: Kién thirc va ky ning tiép thi
Quyén 3: Kién thirc va ky nang quén tri tai chinh

Quyén 4: K¥ nang lanh dao trong kinh doanh danh cho nir gi6i

Ngoai ra, bg tai liéu dugc xay dung trén quan diém rang nam gioi va nit giéi déu co nang

luc ngang nhau trong hoat dong khai nghiép va kinh doanh. Tuy nhién, phu nit dan toc thiéu s6

thuong phai doi mat vai nhi€u rao can xa hoi, van hoa va kinh té, khién ho gip khé khan trong

viéc tham gia va phat trién kinh doanh. Vi mong mudn thuc ddy binh dang gidi va trao quyén cho

phu nit, b tai lidu tap trung cung cp cac cong cu thiét thyc, ki nang lanh dao va nhing vi du gan

giii, gitip phu nir tu tin khiang dinh vai trd cta minh trong kinh doanh, gia dinh va cong dong.

2. Yéu cau thiét ké

04 ban thiét ké (bao gdm ban in va file thiét ké co thé chinh stra).

e Yéu cdu vé trinh bay dan trang:

Trinh bay nhat quan, 15 rang, mach lac;
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- Phat hién va han ché 13i roi chit, roi dong trong vin ban;
- Tuéan thi cac hinh thirc trinh bay sach tiéu chuan:
i.  Biasach:

o Bia 1: Tén sach, tén td chuc, logo;
o Gay: Tén sach, tén td chuc, logo;
o Bia4: Tém tit ndi dung, GPXB.

ii. Céctrang tya dé:
o Trang lét: Tén sach, tén td chire, logo;
o Muc lue: (Cho hau hét cac loai sach).

iii.  Cac trang ndi dung:
o Trinh bay dé& doc: Font chit, ¢& chit, din dong, canh 1& hop 1y (dic biét 18 trong);
o Panh sb trang: RS rang, nhat quan, nhay lai tén chuong/tén sach néu can;
o Phén cip théng tin rd rang: Chuong, muc, tiéu dé.

iv.  Yéu t6 khac:
o Nhét quan: Vé font, ¢& chit, dinh dang xuyén sudt;
o Trinh bay van ban:

e Phat hién va xtr Iy/tranh cac 16i thuong gip nhu: dong mé cdi (do cach
dong 151), roi chit (do cach dong 15i), khoang tring giita cac tir hodc cum
tir hodc do chia bang khong hop 1y gdy mat thim my...

o Chit lwong in 4n & gia cong: R nét, mau sic ding thiét ké, gia cong can than,
bén dep.

e Yéu cau vé hinh minh hoa:

- Hinh minh hoa chuyén nghiép, phi hop ndi dung va déi tugng doc chinh (S6 lugng hinh
anh yéu cau timg quyén: Quyén 1: 18 hinh; Quyén 2: 16 hinh; Quyén 3: 16 hinh; Quyén
4: 16 hinh)

- Thé hién 3 tirng thong diép mudn truyén tai;

- Lam nbi bat va t6i da hoa thuong hiéu ctia AEA.

IV.  Yéu cau doi voi Pon vi/tw van cung cap dich vu

- Pon vi cung cip dich vu co thé 14 cong ty hodc c4 nhan co it nhat 3 nam kinh nghiém trong

thiét ké cac san pham tuong tu;
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- Cam két hoan thanh cong viéc theo dung tién d6 da thong nhat giira 2 bén;
- Cung cip hoa don tai chinh hop 18 (néu 1a cong ty);

- C6 kinh nghiém 1am viéc véi cac t6 chirc phi chinh phi quéc té thuc hién cac dy an phat

V.

trién cong dong 1a mot loi thé.

K¢ hoach du kién

(Thoi gian c6 thé thay déi theo thuc té trién khai cong viéc)

Don vi
Hoat
STT Noi dung thuc Thoi gian
dong
hién
1 Thiét ké/ Tuyén va lua chon tu van 09/06 —
. \ AEA
dan trang | Ky két hop dong 13/06/2025
tai liéu Sau khi d3 luva chon duoc tu van: 13/06 —
- Tu van va AEA cing trao ddi va théng nhét 16/06/2025
v& hinh thirc va céch thirc thyc hién;
- Tu vén tién hanh 1én ¥ tudng, thiét ké trang 17/06 —
bia va trang mau bén trong (template) kém dé 30/06/2025
xudt phbi hop mau sic trong mdi tai lidu va
lua chon hinh minh hoa
- AEA gop y lan 1 ,
. Tu van
- Tu van chinh stra theo gop ¥
\ . & AEA
- AEA g6p y lan 2 (néu co)
- Tu van chinh sira theo gop ¥
- AEA duy¢t trang bia va template va hinh
minh hoa
- Tu van tién hanh thiét ké, dan trang tai liéu; 01/07 —
- AEA g6p y lan 3 13/07/2025
- Tu van chinh sira va hoan thi¢n ban thiét ké
va ban giao file lai cho AEA.
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VI.  San phiam ban giao
e 04 file thiét ké hoan chinh (PDF, INDD, Al hoic dinh dang gdc)
e File in chit luong cao.

VILI.  Nép ho so

Cé nhan/té chirc quan tim vui 1ong giri ho so gdom:
- CV/Hb so nang luc, trong d6 lam ndi bat 1én cac san phém tuong ty da thyuc hién;
- Pé xuit ky thuat;
- Béo gi (theo mau dudi)

Ho so can dugc guri vé dia chi email: hr.vietham(@action-education.org, cc: cuong.tran(@action-

education.org véi tiéu dé [VNMO024 A2.2.2 Candidate name], trudc ngay 13 thang 06 nam 2025.


mailto:hr.vietnam@action-education.org
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AFD  L'OREAL  iyanior... summ — COFED

ST FUND FOR WOMEN -e} EDUCATION sttt

Funded by
the European Union

BAO GIA

Pon vi c6 thé gui bdo gia theo mau ciia minh nhung can dam bao céc ndi dung trong mau bao

gia nay.

Thong tin chung:

- B0 tai liéu bao gdm 4 quyén.

-S4 luong ghi bén duéi 13 sb lugng cho 01 quyén (xem théng tin vé sé lirong hinh anh
cho méi quyén tai phan Yéu cau vé hinh minh hoa tai muc 2. Yéu cau thiét ké)

- Dé nghi bao gi4 cu thé theo sb luong trang.

Thiét ké tai liéu

1 Yéu cau S6 lwong (trang) Thanh tién
Thiét ké trang bia (trudc, sau): tong 4 trang bia 100 -119
trude/ sau cho 01 quyé
rudc/ sau cho 01 quyén 120 - 139
Thiét ké, dan trang, hi¢u dinh nhitng trang
trong:
140 - 160

Trang c¢6 hinh minh hoa

Trang khong c6 hinh minh hoa




